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1. Bevezetés
A fejlesztés az EKOP projekt keretében valosult meg.

A felhasznaléi kézikdonyv célja a Sugaregészségiigyi szakrendszeren belilli funkcionalitasok
bemutatasa, olyan mértékben, amely a rendszerben valo 6nallo eligazodashoz sziikséges.

Jelen dokumentum a kapcsol6do, tdmogatd programrészek/modulok miikodését nem tartalmazza (pl.
Ugyiratkezelés, Portél, Jelentésgenerator).

A felhasznaloi kézikonyv nem helyettesiti a munkafolyamatok €s a napi {ligyvitel ismeretét, ezért az
iigyviteli folyamatokat nem tartalmazza.

A kézikonyv felépitése:

Felhasznaloi feliilet altalanos felépitése és hasznalati utmutatoja
Alapveto rendszerhasznalati tudnivaldkat tartalmaz,

=  Funkcidk ismertetése (szakrendszer/alrendszer/miikodési folyamat bontasban)
0 Altalanos funkciok

Bemutatja a szakrendszerben altalanosan hasznalt, a miikodési folyamatok
kozosen alkalmazott funkcioit.

0 Specialis funkcidk és mitkodés
Meghatarozza a mitkddési folyamatok egyedileg meghatarozhaté funkcioit.

» Lehetséges hibak és megoldasaik

A fejezet az alkalmazas hasznalataval kapcsolatos jo tanacsokat, esetleges buktatokat
¢és azok elkeriilési modjat tartalmazza a teljesség igénye nélkiil.
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2. Felhasznaldi felilet altalanos felépitése és hasznalati
utmutatdja

2.1. Felulet elérése, kilépés

2.2. Szakrendszeri képernydk elrendezése

A fejlécben baloldalon megjelenik a szakrendszer és az alrendszer neve és alatta a verzidoszam. A
verziészam egy link, amelyre kattintva felugré ablakban tovabbi rendszer (technikai) adatok érhet6k
el. A verzidoszamra kattintva megjelend adatok (Alkalmazas, Pluginek, Kliens kornyezet, Szerver
kornyezet csoportositdsban) segitségiil szolgdlhatnak a hibak kivizsgaldsdhoz, ezért javasolt rola
képernyoképet (a megjelend ablakot kinagyitva) késziteni, vagy CTRL+a billentyiikombinacid
segitségeével a tartalmat kijelolni, Ctrl+c-vel kimésolni, majd Word dokumentumba masolni (Ctrl+v-
vel), és becsatolni a Redmine hibajegybe.

A felugré ablak bezarhaté az adatok alatt talalhaté ,,Bezar” gomb, vagy az ablak jobb felsé sarkaban
talalhato X segitségével.

A fejléc jobb oldaldn megjelenik a Felhasznal6 neve, a felhasznalohoz tartozo6 szervezet megnevezése,
valamint ezek alatt két gomb: Segitség, Kijelentkezés.

2.3. Navigalas a feluleteken

A meniipontok kozotti valtds a meniipontra kattintassal torténik. Uj meniipont megnyitasakor az addig
megnyitott lapflilek bezarodnak. Amennyiben a megnyitott meniiponton beliil szerkesztés torténik,
akkor egy masik meniipontra torténd kattintaskor megjelenik egy figyelmezteto ilizenet, amelyben meg
kell er6siteni a kilépési szandékot ahhoz, hogy megnyiljon az Ujonnan valasztott mentipont.
Meger6sités esetén a nyitott meniipont az Urlapokkal egyiitt bezarodik, a szerkesztett Grlap nem
mentett adatai elvesznek és megnyilik a valasztott meniipont. Amennyiben nem hagyjuk el az oldalt,
akkor a valasztott meniipont nem nyilik meg és a szerkesztés folytathato.

A lapfiilek szerkeszté modjaban a mezok kozott egér hasznalata nélkiil is lehetséges a navigalas. A
Tab billentyli megnyomasakor a kovetkezd, Shift + Tab billentyli megnyomasakor az el6z6 mezd
aktiv.

24. A feluleteken hasznalt kulonleges jelolések (szinezések)

= A rendszerben zdld hattérrel jelolt mezd kitdltése opcionalis, a citromsarga pedig
kotelez6. Amennyiben egy mezd egy masik mezd kitoltésétol fiigg (feltételesen
kotelezd), akkor a feltétel teljesiilésével a mezd citromsarga lesz. Amennyiben a kotelezo,
vagy a feltételesen kotelez6 mez6hoz tartozik szabadbeviteli mezd, akkor az is
kotelezonek, ill. feltételesen kotelezonek mindsiil. A sziirke szinli mezokbe a rendszer
altal kiszamolt vagy beillesztett érték keriil, felhasznalé szdmara kozvetlenil nem
tolthetd.
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» Az adatok mentésekor a program iizeneteket jelenit meg. A képernyd felsé részén
megjelend piros ablakban felsorolja azokat a mezoket, amelyek kitdltése hibas vagy
hianyos, valamint piros kerettel kiemeli az érintett mezoket. A kék szinnel megjelend

ablak informaciods lizenetet tartalmaz.

* Az inaktiv gomb hattérszine, és a gomb felirata sziirke, az aktiv gombok hattérszine és a

gomb felirata pedig zold.
2.5. A feluleteken alkalmazott mezdk kitoltésének tipusai

2.5.1. Szabadbeviteli mezo

Egy iires mez6 jelenik meg, amelybe mez0 tipusatol és hosszasagatol fliggden rogzithetdk karakterek.

Kétféle lehet:

0 szovegbeviteli mez6 (révidebb gépelt szoveg bevitelére alkalmas)

Kapcsolattartd, s munkahelyi elérhetdsépe

Szemely neve:

M.hely hivatalos
megnevezésa:

0 vagy szovegdoboz (hosszabb gépelt szoveg bevitelére alkalmas)

Szamlamegjegyzés

Megjegyzés:

2.5.2. Jelolénégyzet

A lehetséges valtozatok elotti négyzet alaku jel6lé mez6. Ennél a tipusnal, ha tobb lehetdség jelenik

meg, akkor azok koziil egyszerre tobb valaszthato ki.

Kazetta igenylese: |:|

2.5.3. Lenyil6 lista

Ertéke katalogusbol vagy elére definialt listabol valaszthato. A legordiild listaban az elemek altaldban
abc vagy szamsorrendben szerepelnek. A lista egy elemére az elem kezddkaraktereinek begépelésével
is pozicionalhatunk. A legordiild listakbol torténd valasztas utan a kurzort mozgassa el, és az egérrel
kattintsunk mas teriiletre, kiilonben az egér gorgdjének hasznalataval atallitjuk a listabol mar

kivalasztott elemet.

Okmanytipus: [MINCS KIVALASZTWA] (=]
Okmanyazonosits: NINCS KIVALASZTVA

Szemelyvazonosito igazolvany

. | Adoazonositd jel
Kapcsolattarto, €s munkahelyi| 54 s:2am ]

. Cégjegyzékszam
Szemely neve: T'—"ngjsz%yr;l
M.hely hivatalos Utlevél szam _
megnevezése: Tevekenysegi kod

UMESCAR kod
I

M.hely cime:
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2.5.4. Datumvalaszto
Datumok megadasara szolgalo adatbeviteli mez6. A mezére 1épve megjelenik egy kis naptar ablak,
amelyben kivalaszthatjuk a datumot. Az ablak felsd sarkaiban lathato nyilacska hasznalataval tudunk

korabbi vagy késébbi honapra ugrani. Emellett ehetdség van a datum begépelésére is a rendszerben
rogzitett ditumformatumnak megfelelden.

Ervényesseg: [

[ 4 ] 2011 Augusztus D'

22 24| 25| 26 27| 23

13| 16 17| 18| 19 20| 21
29| 20

2.5.5. Ertékvalaszto6 (keresd) ablak

Azokban az esetekben, a mikor a valasztasi lehetoségeket tartalmazo lista tl sok elemet tartalmaz, az
értékvalasztd ablak segitségével valaszthatjuk ki a kivant elemet. A mezé melletti gomb
megnyomasakor megjelenik egy ablak, ahol szlirések segitségével tudjuk kivalasztani a mezobe keriild
értéket (az értékvalasztoban torténd sziirésre, valamint a listazasra és a talalati lista sorrendezésére,
valamint a kivalasztasra vonatkozé milkodés megegyezik a listazd képernydkre vonatkozo

"oz

miikddéssel). A mezdben 1évo értéket az ablak hasznalatdval modositani is tudjuk.

Munkahely

Hivatalos
megnevezése;

Cim: || cim Mindbe masol

Okmanytipus: [NINCS KIVALASZTVA] =
Cim felvitel/modositas ®
Okmanyazonositd:

Munkahelyi kapcsolattartd személy (sugdrvedelmi meghi Cimy:fedvitel/modositas

. Orszdg: ININCS KIVALASZTVA] [iz]
Szemely neve:
1 Iranyitdszam: Telepilés:
Cim:
Kazterilet nave: Kézterilet jellege: ININCS KIVALASTTVA[+]
Telefonszam:
Hazszadm: Epiilet:
Fax-szam:
Lépcsdhaz: Emeleat:

E-mail cime:
Ajté:
Szamlan feltiintetendd intézmény

Hivatalos
megnevezéss;

Cim:

Mentés Mégsem

2.6. Uzenetek
Az adatok mentésekor az alkalmazas altal kiildott, az elvégzett 1épésre vonatkoz6 lizenetek az tirlap
folott, balra rendezve, keretes mez6ben jelennek meg. Az ilizenet tipusa szerint léteznek a hiba-,
valamint az informacids ilizenetek. Az lizenetek egyes esetekben bezarhatok a keret bal fels6 sarkdban
1év6 x-re kattintva, illetve automatikusan bezarodnak a lapfiil bezarasaval egyiitt is.
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2.6.1. Hibauizenetek

A hibaiizenet piros keretben, piros hattérrel és piros betiikkel jelenik meg. Olyan informaciokat

tartalmaz, amelyek javitasaig az adott 1épés nem végezhetd el, ilyenkor nem is torténik adatmentés. Az
iizenet tartalmazza a hibasan t6ltdtt mezé megnevezesét, valamint a hiba okat is. Jellemzden a ki nem
toltott kotelezd mezok és a nem a megfeleld formatumban tortént mezotoltések tartoznak ide.

A TA) szamot vagy dtlevélszamot meqg kell adni!

A hibatlizenet megjelenése utan a helyesen kitoltott mezok értékei nem vesznek el, az tlrlap tovabb
szerkeszthetd, az adatok — hibajavitas utan — menthetok.

@ SZECHENYI TERV 7
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3. Altalanos funkciok leirasa
3.1. Adatok rogzitése

3.1.1. Mez4k toltése

Belépéskor az adatbeviteli képerny6 jelenik meg iires, szerkesztheté mezokkel. Az adatok bevitelekor
figyelembe kell venni az adott mez0 tipusat és a mezok toltésére vonatkozo szabalyokat is.

Az adatbeviteli képernyokon ,,Mentés” miiveletek valaszthatok. A ,Mentés” miivelet rogziti a beirt
adatokat az adatbazisba. Ha a képernyd tartalmanak mentése nem lehetséges, — példaul azért, mert
nincs minden kételezé mezo kitdltve — akkor a felhasznalo hibatizenetet kap, €s lehetosége nyilik a
beirt adatok modositasara, kiegészitésére. A helyesen toltott adatok ekkor nem torlddnek.

3.1.2. Urlap listaihoz adatok hozzaadasa
Amennyiben az adatrogzito feliileten listak jelennek meg, a listahoz 1j elemek rogzithetdek, illetve a

mar felvett elemek modosithatoak vagy tordlhetdek. A funkciokat a ,,Specialis funkciok és mitkodés
leirasa” részben az egyes folyamatoknal mutatjuk be részletesen.

3.1.3. Urlapon beliili listak kezelése
Az trlapon beliili listak esetében lehetdség van arra, hogy a lista tételeit az oszlopnévre kattintva a
valasztott oszlop szerinti sorrendben jelenitsiik meg a tételeket. Amennyiben a listazott tételek szama
nagyobb, mint amennyi az egyszerre megjelenithet tételek szama, a talalati lista tobb oldalon

keresztiil tartalmazza a tételeket. Lehetéség van az oldalak lapozasara és a talalati oldalszamok
kivalasztasara is.

}) SZECHENYI TERV
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4. Specialis funkcidk és miikodés leirasa
Az alabbi fejezet tartalmazza az adott folyamatokra vonatkozd konkrét funkcionalitasokat
meniipontokra bontva.

4.1. Az Orszagos Személyi Dozimetriai Adatbazis (OSZD)
— OSZDA

4.1.1. Ugyfélkapu regisztracio

Az engedélyesnek lehetdsége van az tigyfélkapun keresztiili regisztraciora. Ekkor adhatja meg a kozos
torzsadatokban még nem rogzitett adatait és rogzitheti az engedélyéhez kapcsolodé munkahelye(ke)t,
a munkahely(ek) adatait, a munkahely(ek)hez kapcsolodé munkavallalo(ka)t valamint a
munkavallalo(k) adatait.

Az tugyfélkapus rogzité feliilet megfeleld azonositast kovetden érhetd el. A sikeres azonositas
eredményeképpen az engedélyes rogzitd felilletére mutato link tartalmazza a partner sajat azonositd
szamat, igy a feliiletre vald belépéskor az engedélyes adatai automatikusan toltddnek a kozos
torzsadatokbol.

Az tigyfélkapus rogzitd feliiletre belépve két lapfiil 1athato. Az egyik, az ’Engedélyes’, a masik pedig a
’Munkahelyek’ lapfiil.

Engedélyes adatainak megadasa

A felviteli felillet megnyitasakor a rendszer rendelkezésére all a partner kdzos torzsbeli azonositdja,
igy az engedélyes hivatalos megnevezése, k6z0s torzsbeli neve, valamint a k6zds torzsben szerepld
cime(i) és okmanya(i) megjelennek a felviteli feliilet ,,Engedélyes” lapfiilének megfelelé mezdiben.
Ugyanezen a lapfiilon jelenik meg a felvitel allapota mezo is, ami szintén automatikusan toltédik. Az
érteke ’Felvitel alatt’-i vagy ’Elutasitott’ lehet. A felvitel alatt allapot két esetben lathatd. Az egyik,
amikor az engedélyes elsé alkalommal hasznalja az tigyfélkapus rogzitd feliiletet, amikor el§szor
rOgziti a sajat adatait, ill. a hozza tartozé6 munkahelyek, munkavallalok adatait. A masik eset, amikor a
korabban — az aktualis bejelentkezést megel6z0 rogzités alkalmaval - rogzitett adatokat az OTH
illetékes szerve pozitivan biralta el, azaz jovahagyta 6ket. Az ’Elutasitott’ allapot pedig akkor lathato a
feliileten, ha a korabban — az aktualis bejelentkezést megeldz6 rogzités alkalmaval - rogzitett adatokat
az OTH illetékes szerve negativan biralta el, azaz elutasitotta azok rogzitését.

A feliileten lehet6éség van az engedélyes tovabbi okmanyainak, cimeinek ill. kapcsolattartdjanak
rogzitésére. Ez az *Uj okmany’, *Uj cim’, *Uj kapesolattartd’ funkciogomb megnyomasakor megnyilo
’Okmany felvitel/modositas’, *Cim felvitel/mddositas’ vagy ’Kapcsolattartok’™ ablak mezoéinek
kitdltésével lehetséges. A felsorolt ablakokban a mezdék kitdltését kovetden lehetdség van az adatok
elmentésére a *Mentés’, vagy elvetésére a "Mégsem’ gomb hasznalataval. Amig a kotelezd (sarga
szinnel jelolt) mezok kitoltése nem torténik meg az adott feliileten, addig az adatok mentése nem
lehetséges. A kotelez6 mezd kitoltésének hianyardl a rendszer hibaiizenetet kiild a felhasznalonak,
amiben egyértelmiien azonositja a hidnyz6 mez6t. Amennyiben a felvitel soran a mar berdgzitett
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adatok barmelyikén valtoztatni szeretnénk, azt megtehetjiik, ha a moédositani kivant tételt kivalasztjuk

a megfeleld listabol és megnyomjuk a kivalasztas hatasara aktivva valé ’Okmany modositasa’, *Cim
modositasa’ vagy ’Kapcsolattartd modositasa’ funkcidgombot. A moddositashoz kapcsolodo
funkciogombok a modositani kivant tétel kivalasztasa utan csak abban az esetben valnak aktivva, ha a
moédositandd tétel nem a kozods torzsadatbol szarmazik. A kozds torzsadatbol szarmazd adatok
modositasara ezen a feliileten nincs lehetéség. A sziikséges modositasok elvégzését kdvetden az
adatok eltarolasara a "Mentés’, elvetésére a "Mégsem’ gomb hasznalataval van lehetdség.

Munkahely/munkavallalé adatainak megadasa

A ’Munkahelyek’ lapfiilon az *Uj munkahely’ funkciégomb hasznalataval lehetséges tetszOleges
szamu 1) munkahely és az ahhoz tartozé adatok megadasa. A funkcidégomb megnyomasat kovetden
megjelenik a "Munkahelyek’ ablak, amely tovabbi harom lapfiilet tartalmaz. A "Munkahely adatai’, a
’Cimek, okmanyok’ és a *’Kapcsolattartok, munkavallalok’ lapfiileket.

A ’Munkahely adatai’ lapfiilon adhatok meg a munkahely {6 adatai. (Munkahely neve, Intézmény
jellege, Tevékenység jellege, Egészségiigyi szakteriilet, Sugarforras és a UNESCAR kod)

A ’Cimek, okmanyok’ lapfiilsn a munkahelyhez tartozé cimek/okmanyok rogzitése az *Uj cim’/’Uj
okmany’ funkcidgomb hasznalataval lehetséges. A gomb megnyomasat kovetden iires, szerkeszthetd
mezdkkel megnyilik a *Cim felvitel/méodositas’/’Okmany felvitel/modositas’ ablak, amiben a mezdk
kitdltésével az 0j cim/Uj okmany rogzithetd. A felvitel soran mar berdgzitett cim/okmany modositasa a
listabol torténd kivalasztast kovetden aktivvd vald ’Cim modositdsa’/’Okmany moddositasa’ gomb
megnyomasaval torténhet. Ennek hatasara szintén a ’Cim felvitel/moddositas’/’Okmany
felvitel/modositas’ ablak nyilik meg, ahol a mezék szerkeszthetdk és tartalmazzak a korabban
megadott értékeket. Ezek tetszés szerint tordlhetok, modosithatok vagy uj értékek adhatok meg. A
sziikséges mezok kitoltését kdvetden lehetdség van az adatok elmentésére a "Mentés’, vagy elvetésére
a ’Mégsem’ gomb hasznalataval. Amig a kdtelezd (sarga szinnel jeldlt) mezok kitdltése nem torténik
meg az adott felilleten, addig az adatok mentése nem lehetséges. A kotelezd mezd kitoltésének
hidnyarol a rendszer hibaiizenetet kiild a felhasznalénak, amiben egyértelmiien azonositja a hidnyzé
mezOt.

A ’Kapcsolattartok, munkavallalok’ lapfiilon van lehetéség a munkahely kapcsolattartdjanak és annak
adatainak megadasara, valamint ezen a feliileten keriilhetnek rogzitésre az adott munkahelyen dolgozo
munkavallalok adatai is. Uj kapcsolattarté megadasara az *Uj kapcsolattarté” gomb megnyomasakor
megjelend *Kapcsolattartok’ ablak mezdinek kitoltésével, Gj munkavallalé adatainak rogzitése pedig
az *Uj munkavallalo’ gomb megnyomasakor megjelend *Munkavallalok® ablak mezdinek kitoltésével
van lehetdség. A ’Munkavallalok’ ablakban a mezdk kitoltésével megadhatok a munkavallalo adatai,
valamint az ’Uj okmany’ gomb hasznalatdval rogzithetdk a munkavallalo okmanyai. Amennyiben j
munkavallalot rogzitiink, akkor okmanyként mindenképpen meg kell adni a munkavallalé TAJ szamat
vagy utlevélszamat. Ha a két okmany koziil legalabb az egyik nincs megadva, akkor a rendszer
hibaiizenetet kiild err6l a felhasznaldonak, és nem mentheték az ij munkavallald és annak adatai. A
felviteli ablakokban a mezok kitdltését kovetden lehetdségiink van az adatok elmentésére a *Mentés’,
vagy elvetésére a ’Mégsem’ gomb hasznalatival. Amig a kotelezd (sarga szinnel jeldlt) mezok
kitdltése nem torténik meg az adott feliileten, addig az adatok mentése nem lehetséges. A kotelezd
mez6 kitoltésének hidnyardl a rendszer hibaiizenetet kiild a felhasznalonak, amiben egyértelmiien
azonositja a hidnyzé mez6t. Amennyiben a felvitel soran a mar berdgzitett adatok barmelyikén
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valtoztatni szeretnénk, azt megtehetjiik, ha a moédositani kivant tételt kivalasztjuk a megfeleld listabol
és megnyomjuk a kivalasztds hatasara aktivva valdé ’Kapcsolattartd6 modositasa’, *Munkavallalo
modositasa’ vagy ’Okmany modositasa’ funkciogombot. A sziikséges modositasok elvégzését
kovetden az adatok eltarolasara a "Mentés’, elvetésére a "Mégsem’ gomb hasznalataval van lehetdség.

A felvitel soran berdgzitett — korabban egyenként mar elmentett - adatok az ’Engedélyes mentése’

funkcibgomb megnyomasaval véglegesen mentésre keriilnek, az adatok elkiildése megtorténik az
OTH illetékes szervéhez elbiralasra.

Amennyiben az engedélyeshez kapcsolodod adatok barmelyikében valtozas kovetkezik be, azt az
ugyfélkapus rogzité feliiletre torténd 0jboli — a sziikséges azonositast kdvetd - belépéskor, a korabban
berdgzitett adatok modositasaval és/vagy az uj adatok rogzitésével van lehetdség aktualizalni. Ezen

modositasok mentését kovetden az engedélyes — mar modositott és/vagy kiegészitett — adatai ismét
elkiildésre keriilnek az OTH illetékes szervéhez elbiralasra.

4.2. Az Orszagos Személyi Dozimetriai Szolgaltatas
(OSZD) - 0SZDSZz

4.2.1. Ugyfélkapu regisztracio
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5. Lehetséges hibak és megoldasaik

A fejezet az alkalmazéds hasznalatdval kapcsolatos jO tandcsokat, esetleges buktatokat ¢és azok
elkertilési modjat tartalmazza a teljesség igénye nélkiil.

5.1. Altalanos hibak és megoldasaik

5.1.1. Bongészében méret atallitasa 100%-rol
A jelenség: Ha a bongészében (akar a rendszer hasznalata kozben, akar internetezés soran) a méretet
elallitja a 100%-ro] (ctrl+folfelé vagy lefelé nyil vagy egér gorgetd gomb) akkor a rendszer hasznalata
soran ugy tlinik, mintha egy 10j (sokkal kevésbé olvashato) betiitipust hasznalna a rendszer.
Megoldasa: A bongészében a Nézet -> Nagyitds -> Visszaallitds meniipont kivalasztasaval
lehetéségiink van visszaallitani a 100%-os méretet és igy mar megfeleld lesz a megjelenése a
rendszernek is.

5.1.2. Bongész6ben Vissza gomb hasznalata

Abban az esetben, ha a bongész6 el6z6 oldalra navigdld gombjat hasznaljuk, el6fordulhat
figyelmeztetés nélkiili adatvesztés.

5.1.3. Urlap mentése sikertelen (OSZDA)
Probléma: A ‘Mentés’ gomb megnyomasakor a képernyd felsé részében piros szini hibaiizenetek
jelennek meg.
A probléma oka: Nincs kitoltve valamelyik kotelez6 mez6, vagy valamelyik mez6 kitdltése hibas.
A probléma megoldasa: Potolja a hibaiizenetben jelzett hidnyossagot, vagy javitsa a jelzett hibat, majd
nyomja meg Ujra a ‘Mentés’ gombot.
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