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1. SZABALYZAT CELJA

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (AASZ) célja, hogy az adatok védelme
érdekében olyan technikai, szervezési intézkedések, ellendrzési rendszerek keriiljenek
kialakitasra, melyek biztositjak az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését, és megakadalyozzak a jogosulatlan hozzaférést, az
adatok megvaltoztatasait ¢és jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat, valamint
meghatarozzak az Orszagos Tisztif6orvosi Hivatal (OTH), tovabba az iranyitisa ala
tartoz6 orszagos intézetek (Intézetek), mint az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi
Szolgalat (tovabbiakban: Szolgalat) részeként miikodd szervezetek altal vezetett,
adatvédelemmel kapcsolatos nyilvantartasok kezelésének rendjét. Amennyiben
jogszabaly kivételt nem tesz — személyes adataval mindenki szabadon rendelkezhessen,
a kozérdeki adatokat pedig mindenki megismerhesse.

A koztisztviselok személyi adatainak kezelését, védelmét a Kozszolgalati
Szabalyzat tartalmazza.

A kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl a Kozzétételi Szabalyzat
rendelkezik.

Az allamtitok és a szolgalati titok védelmérdl a Titokvédelmi Szabalyzat rendelkezik.

2. SZABALYZAT HATALYA

A szabalyzat szervezeti hatalya kiterjed a Szolgalat szervezetére és valamennyi
szervezeti egységére — telephelytdl fiiggetleniill — ahol személyes, kiilonleges vagy
kozérdekl adatokat kezelnek.

Az AASZ személyi hatilya kiterjed az Szolgédlat szervezetének munkatarsaira
(kormanyzati  szolgalati,  kozalkalmazotti  jogviszonyban  allok),  valamint
munkavégzésre, feladatellatasra iranyulo egyéb jogviszonyban, valamint polgari jogi
jogviszonyban allokra, akik a munkajuk soran személyes, kiilonleges vagy kozérdeki
adatokat kezelnek.

Az AASZ targyi hatédlya kiterjed az Szolgalatnal nyilvantartott valamennyi személyes,
kiilonleges €s kozérdekli adatra, a velilk végzett adatkezelési miiveletek teljes korére,
keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési formajuktol
fliggetlendil.

3. ILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

A szabdlyzatban meghatarozott, szabalyozott tevékenységek végrehajtdsdban az
alabbiak illetékesek, felelosek:

jelen szabalyzat készitéséért: belsé adatvédelmi felelds,
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jelen szabélyzat jovahagyasaért: orszagos tisztiféorvos,

jelen szabalyzat alkalmazasaért meghatarozott feladatkdrben:
az Intézetek vezet6i,
szervezeti egységek vezetoi,
bels6 adatvédelmi felelds,
informatikai biztonsagi feligyelo,
az ANTSZ munkatarsai

jelen szabalyzat alkalmazasanak ellendrzéséért:
bels6 adatvédelmi felelds,
informatikai biztonsagi feliigyelo,
féosztalyvezetok,
osztalyvezetok,
belso ellendrok,
mindségiligyért felelos vezeto.

4. FOGALMAK

Adat

a.) Személyes adat

Az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito jele, valamint
egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhat6, az érintettre vonatkozo6 kovetkeztetés;

b.) Egészségiigyi adat

Az érintett testi, értelmi és lelki allapotara, koros szenvedélyére, valamint a megbetegedés,
illetve az elhaldlozas koriilményeire, a halal okara vonatkozo, éltala vagy réla mas személy
altal kozolt, illetve az egészségiigyi ellatohalozat altal észlelt, vizsgalt, mért, leképzett vagy
szarmaztatott adat; tovabba az eldzdekkel kapcsolatba hozhatd, az azokat befolyasolo
mindennem adat (pl. magatartas, kornyezet, foglalkozas);

C.) Kiilonleges adat

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vildgnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat;

d.) Kozérdekii adat

Az 4llami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vo és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd,
barmilyen modon vagy formaban régzitett informécio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra €s a mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
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gazdalkodasra, a megkdotott szerzédésekre vonatkozo adat;

e.) Kozérdekbdl nyilvdanos adat

A kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hatdskorében eljardo személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetdéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

Adatkezelés

Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessége, igy kiillondsen gyujtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése €s megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatkezeld

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo szervezet, aki
vagy amely Onalldoan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatfeldolgozas

Az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil a
miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott moddszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazas
helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki
vagy amely az adatkezeldvel kotott szerzodése alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan torténd szerz8déskotést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adattovabbitds
Az adat meghatarozott harmadik személy szamdara hozzaférhetové tétele.

Adattorlés
Az adatok felismerhetetlenné tétele olymodon, hogy helyreéllitasuk tobbé nem lehetséges.

Adatmegsemmisités
Az adatokat tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatbiztonsag
Az adatok jogosulatlan megszerzése, modositasa €s tonkretétele elleni miiszaki és szervezési
intézkedések és eljarasok egylittes rendszere.

Aktiv kezelésben lévo irat
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Mindazon dokumentum, amely barmilyen Gton az OTH-ba beérkezik és iigyintézés alatt
barmely szervezeti egységen megtalalhato.

Hozzdjarulas

Az ¢érintett kivansidganak Onkéntes ¢és hatarozott kinyilvanitdsa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd
személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez.

Harmadik személy
Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
amely vagy aki nem azonos az ¢érintettel, az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval.

Nyilvanossagra hozatal

Ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik. A bels6 hasznalatra késziilt, valamint a
dontés elokészitéssel Osszefliggd adat nem nyilvanos. Kérelemre a szerv vezetdje az adatok
megismerését engedélyezheti.

Passziv kezelésben 1évo irat
Mindazon dokumentum, amely archivalas céljabol az OTH kozponti irattaraba atadasra kertl.

Tiltakozas:
Az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogésolja, és az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

5. SZABALYZAT LEIRASA

5.1. Az adatvédelem szervezete
A Szolgalatnal kezelt személyes adatok védelmérdl, és a kozérdekli adatok nyilvanossagarol
sz010 jogszabalyi eldirasok betartasardl az OTH és az Intézetek vezetdje altal megbizott belsd
adatvédelmi felel6sok gondoskodnak. A szabalyok pontos betartasa érdekében szerepe van e
munkdban a szervezeti egységek vezetdinek, valamint a Szolgalat minden munkatarsanak.

A belsé adatvédelmi felelos Kijelolése és feladatai

Belsd adatvédelmi feleldssé - feladatai, hataskore és feleldssége pontos meghatarozasaval -
irasban megbizott, fels6foku végzettségli koztisztviseld nevezhetd ki. A belsé adatvédelmi
felelds - e mindségében - kozvetleniil az OTH/Intézet vezetdjének van alarendelve. A belsd
adatvédelmi felelés munkdjat az informatikai biztonsdg vonatkozasdban az informatikai
biztonsagi feliigyeld segiti. Az informatikai biztonsagi feligyel6t az OTH/Intézet vezetdje
irasban nevezi ki.

Az OTH/Intézet vezetdje koteles kijelolni belsé adatvédelmi feleldst abban az esetben, ha
orszagos hatosagi, valamint munkaiigyi adatdllomanyt kezel. Ebben az esetben belsd
adatvédelmi felelds kizardlag jogi, kozigazgatasi, szamitastechnikai vagy ezeknek megfeleld
felséfoku végzettséggel rendelkezd személy lehet.

A belsé adatvédelmi felelds az informatikai biztonsagi feliigyeld (szlikségszeril) bevonasaval:
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a)  Elkésziti és naprakészen tartja az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatot, atvezeti
a modositasokat. Adatvédelmi szempontbol folyamatosan karbantartja az SZMSZ-t,

b) Ellenérzi az OTH/Intézetek szervezeti egységeinél az adatkezelésre vonatkozd
jogszabalyok, valamint a jelen Szabdlyzat rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi
kovetelményeknek a megtartasat.

c) Kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, és jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozot.

d) Javaslatot tesz az OTH/Intézet vezet6jének, ha az adatbiztonsag érdekében intézkedés

meghozatalat 1atja sziikségesnek.

e) Az informatikai Dbiztonsagi feliigyelé bevonasaval ellenérzi a szamitogépes
programokat, valamint az archivalt adatokat tartalmazo szamitastechnikai adathordozok
nyilvantartdsat és tarolasat. A védelmi eszkozok alkalmazasara vonatkozd komplex
dontés eldkészitése érdekében a szakteriiletek bevondséaval javaslatot, elGterjesztést
készit.

f) A megkeresésekr6l, azok teljesitésérél vagy elutasitasarol nyilvantartast vezet.

g) A humanpolitikaért és oktatasért felelés szervezeti egységekkel egyiittmikodve
gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

h) Véleményezi a jogszabaly-tervezeteket azok esetleges adatvédelmi kihatasainak
vonatkozasaban

A szervezeti egységek vezetoi az adatvédelmi rendelkezések betartdasa érdekében:

a) Felelések azért, hogy az altaluk vezetett szervezeti egységnél az adatkezelés a
jogszabalyokban és jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint tortén;jék.

b) A kozérdekli adatokkal kapcsolatos —allampolgari megkeresések teljesitésérol,
elutasitasarol, valamint az elutasitas indokardl tajékoztatjak a belsd adatvédelmi feleldst.

d) Felelések azért, hogy a szervezeti egység altal végzett adatfeldolgozasok soran az
adatbiztonsagrol szolé 5.5. fejezetben leirt biztonsagi eldirdsok maradéktalanul
teljesiiljenek.

e) A szervezeti egységiikbe érkez6 Uj munkatarsakrol, valamint a szervezeti egységiikbdl
tdvoz6d munkatarsakrol azonnal kotelesek az Informatikai Osztalyt irdsban értesiteni a
jogosultsagok aktualizalasa c€ljabol, akkor is, ha a személyi valtozas belsd athelyezésbol
ered. Ez a kotelezettség a szerzddéssel alkalmazott munkatarsakra vonatkozoan is fennall.

f) Az OTH/Intézet vezetdjének egyetértésével rendelkeznek az altaluk iranyitott szervezeti
egység tevékenységével kapcsolatos kozérdekli adatok kozzétételérdl.

A Szolgdlat adatkezelést végzd munkatdrsa az adatvédelmi szabalyok betartdsa soran:

a) Gondoskodik az altala felvett és kezelt adatok jellegének beazonositasarol, tartalmanak
helyes rogzitésérodl és azok védelmérdl.

b) Tevékenységi korén belill felelos az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért,
torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozataldért, valamint az adatok pontos,
kovethetd dokumentalasaért.

c) Kezeli és megorzi a feladata ellatasa soran birtokaba keriilt adatokat. A kezelt adatokrol -
meghatarozott korben - biztonsagi masolatot készit.

d) Ugyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és taroldsara.

e) Gondoskodik arr6l, hogy az altala vezetett nyilvantartasok adataihoz illetéktelen
személy ne férhessen hozza.

f) Betartja az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyokat és bels6 utasitasokat.

g) Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel 6sszefiiggd szakmai képzéseken.
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A Szolgalat informatikai biztonsagi feliigyeldje:

a) Felméri és elemzi az OTH/Intézet miikodésébdl eredd, az adat- és informaciovédelemmel

Osszefliggd veszélyforrasokat.

Kidolgozza/kidolgoztatjia ¢és dontésre felterjeszti az Intézet vezetdjének az

informatikai biztonsag kialakitasara illetve fenntartdsara vonatkoz6 szabdlyzatot

(Informatikai Biztonsagi Szabalyzat).

Ellen6rzi a belsé adatvédelmi felelds bevonasaval az adat- és informaciovédelmi

eldirasok  végrehajtasat az Intézet minden szervezeti egységeénél, valamint

szlikség esetén intézkedéseket kezdeményez.

d) Ellendérzi a biztonsagi eszkézok allapotat, sziikség esetén javaslatot tesz azok
cseréjére, bovitésére.

e) Részt vesz a biztonsagi kovetelmények és elbirasok betartasanak ellenérzésében.

f) Részt vesz az adatbiztonsagot érint6é rendkiviili események kezelésére szolgald tervek
elkészitésében, azok naprakészen tartasaban.

g) Részt vesz az informatikai vezetdvel egylittmikodve az informatikai rendszer
jogosultsagi struktirdjanak elkészitésében.

h) Jogosult vizsgalatai soran az OTH-ra/Intézetre vonatkozd, illetve tulajdonaban 1év¢ iratba,
dokumentumba, adatbazisba, elektronikus adathordozo tartalmaba valo betekintésre.

1) Jogosult az OTH/Intézet tulajdonaban, kezelésében vagy hasznalataban 1évé informatikai
eszkozok vizsgalatéra.

J) Javaslatot tesz a belsé adatvédelmi felel6s részére az adat- és informaciovédelemmel
Osszefliggd technologidk bevezetésével kapcsolatban.

b

N—r

O
~—

5.2. Személyes és egészségiigyi adatok jogi és technikai védelme

5.2.1. Személyes adatok kezelése - célhoz kotottsége

Személyes adat akkor kezelhetd, ha az érintett, akinek személyes adatat kezeljiik, ehhez
hozzé4jarul, vagy azt valamilyen jogszabdly elrendeli. A személyes adatok
védelméhez fiz6d6 jogot és az érintett személyiségi jogait - ha a torvény kivételt nem
tesz - az adatkezeléshez fliz0d6 mas érdekek (ideértve a kozérdekli adatok nyilvadnossagat)
nem sérthetik.

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbdl, jog gyakorldsa ¢€s kotelezettség
teljesitése érdekében lehet. E cél érvényre jutdsdt az adatkezelés minden fazisaban
biztositani kell. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvalosulasdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, ¢és csak a cél
megvaldsulasahoz sziikséges mértékben ¢€s ideig.

Az érintettel az adat felvétele eldtt kozolni kell, hogy az adatszolgaltatas Onkéntes,
vagy kotelezd. Kotelezd adatszolgéltatds esetén meg kell jeldlni az adatkezelést
elrendeld jogszabalyt. Az érintett kérelmére indult eljarasban - a sziikséges adatainak
kezeléséhez vald hozzdjarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét fel kell
hivni.

Személyes adatok akkor tovabbithatok, valamint kiilonbozé adatkezelések akkor
kapcsolhatok Ossze, ha az érintett ahhoz hozzdjarult, vagy azt térvény megengedi, és ha
az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.
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Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilfldre irdanyuld adattovabbitéssal,
az ¢érintettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok felvétele eldtt fel kell hivni.
Az ¢érintett irasbeli felhatalmazasa nélkiill személyes adat kiilfoldre nem tovabbithato,
kivéve, ha ezt térvény lehetové teszi.

Az adattovabbitas papir alapon vagy elektronikus tuton torténhet. Abban az esetben, ha
az adattovabbitds elektronikus adatfeldolgozassal hatékonyabban teljesithetd, akkor
az adattovabbitasrol az irattar részére kisérblevelet kell késziteni, amely tartalmazza
az adattovabbitast kéré megkeresésében felsorolt adatokat.

A Szolgalat szervezetén belill a kezelt személyes adat - a feladat elvégzéséhez
szilkséges mértékben ¢és ideig - csak az liggyel C¢érintett szervezeti egységhez
tovabbithato, feltéve, hogy a személyes adatok megismerése nélkiil az tigyben érdemben
eljarni nem lehet.

A Szolgalat szervezetén beliill a kiilonbozé céli adatkezelések csak torvényes cél
érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatdk dssze.

Az adatkezelések Osszekapcsoldsaval, valamint a megkeresés alapjan teljesitett
adatszolgaltatassal kapcsolatos alabbi tényeket, koriilményeket jegyzOkonyvben kell
rogziteni:
o az adatkéro (az Osszekapcsolt adatkezelések) megnevezése;
az adattovabbitas (0sszekapcsolas) célja, rendeltetése;
a tovabbitott (0sszekapcsolt) adatok kore;
az adattovabbitas (0sszekapcsolas) jogszabalyi alapja;
az adattovabbitas (0sszekapcsolds) madja.

Ha az adatkezelést a Szolgalat szervezetén kiviili adatfeldolgozd végzi, akkor az
adatfeldolgozasra az Infotv. 10. § rendelkezései érvényesek.

Kiilonleges adat a Szolgalatban akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett irasban hozzajarul vagy
a feladatellatashoz rendelten a torvényi felhatalmazas lehetdvé teszi.

5.2.2. Egészségiigyi és hozza kapcsolodé személyes adatok kezelése — célhoz kotottsége

Egészségiigyi, valamint hozza kapcsolodo személyes adatot a Szolgalat Kkizarolag

feladatai ellatasahoz sziikséges mértékben, és az alabbi célbdl kezelhet:

- az egészség meglrzésének, javitdsanak, fenntartdsanak elémozditasa;

- a betegellatd eredményes gyogykezelési teveékenységének eldsegitése, ideértve a
szakfeliigyeleti tevékenységet is;

- az ¢rintett egészségi allapotanak nyomon kovetése;

- a népegészségligyi, kozegészségligyi ¢€s jarvanyiigyi érdekbdl sziikségessé valod
intézkedések megtétele;

- egészségiligyi szakember-képzés;

- orvos-szakmai ¢és epidemioldgiai vizsgalat, elemzés, az egészségiligyl ellatas tervezése,
szervezése, koltségek tervezése;

- statisztikai vizsgélat;

- hatasvizsgalati célu anonimizalas és tudomanyos kutatas;
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az egészségligyi adatot kezelé szerv vagy személy hatosagi vagy torvényességi

ellendrzését, szakmai vagy torvényességi feliigyeletét végzd szervezetek munkdjanak

elésegitése, ha az ellendrzés célja mas modon nem érhetd el, valamint az egészségligyi
ellatasokat finansziroz6 szervezetek feladatainak ellatasa;

- az egészségiigyi ellatdsokra jogosultak részére a kotelezd egészségbiztositds terhére
igénybe vehetd szolgaltatdsok rendelésének ¢és nyujtasanak, valamint a gazdasagos
gyogyszer-, gyogyaszati segédeszkoz- és gyogyaszati ellatds rendelési szabdlyai
betartdsanak a vizsgalata, tovabba a kiilon jogszabaly szerinti szerzodés alapjan a
jogosultak részére nyujtott ellatasok finanszirozasa, illetve az artimogatas elszamolésa;

- kozigazgatasi eljaras;

- az érintettnek nem egészségligyi intézményben torténd elhelyezése, gondozasa;

- a munkavégzésre valdo alkalmassag megallapitdsa fliggetleniil attol, hogy ezen
tevékenység munkaviszony, kozalkalmazotti és kozszolgalati jogviszony, hivatdsos
szolgalati viszony vagy egy€b jogviszony keretében torténik;

- kozoktatas, felsOoktatds és szakképzés céljabol az oktatasra, illetve képzésre vald
alkalmassag megallapitasa;

- betegut-szervezés;

- az egészségligyi szolgaltatdsok mindségének értékelése és fejlesztése, az egészségiigyi
szolgaltatasok értékelési szempontjainak rendszeres feliilvizsgalata és fejlesztése;

- az egeészségiigyi rendszer teljesitményének ellendrzése, mérése és értékelése;

- az egészségligyi ellatdsokra jogosult részére a hatdsos és biztonsdgos gyogyszerelés

eldsegitése, valamint a koltséghatékony gyogyszeres terapia kialakitasa érdekében;

Egészségiligyi adatok statisztikai célra kizardlag személyazonositdsra alkalmatlan modon
kezelhetdk.

Az ¢érintett egészségligyi €és személyazonositd adata statisztikai céli felhaszndlasra
személyazonositasra alkalmas modon az érintett irasbeli hozzéjarulasaval adhato at.

5.2.3. Az érintettek jogai

Az érintett kérheti adatainak helyesbitését, illetve - kotelezo
adatkezelés kivételével - annak torlését is. Ha a személyes adat a valosdgnak nem felel meg,
és a valdsagnak megfeleld személyes adat az adatkezeld rendelkezésére all, a személyes
adatot az adatkezel helyesbiti. (Infotv. 17. § (1) bekezdése).

Az ¢rintett kérelmére az adatkezeld tajekoztatist ad az érintett ltala kezelt, illetve az altala
megbizott adatfeldolgozo 4ltal feldolgozott adatairdl, azok forrdsarol, az adatkezelés céljarol,
jogalapjardl, idOtartamardl, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdél és az adatkezeléssel
Osszefliggd tevékenységérol, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az
adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérol.

Az adatkezeld az adattovabbitds jogszerliségének ellendrzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovabbitasanak idépontjat, az adattovabbitds jogalapjat és cimzettjét, a
tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, valamint az adatkezelést el6ird
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Az adatkezel koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban 30 napon beliil, kdzértheté formdban, az érintett erre irdnyuld kérelmére irdsban
megadni a tjékoztatast. A tajékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben azonos
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adatkorre vonatkozdan tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6hoz még nem nyujtott be. Egyéb
esetekben koltségtérités allapithatdé meg. A koltségtérités mértékét a felek kozott 1étrejott
szerzOdés is rogzitheti. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat
jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

Az érintett tajékoztatasat az adatkezeld csak az Infotv. 9. § (1) bekezdésében, valamint a 19.
§-ban meghatéarozott esetekben tagadhatja meg. Ez utobbi esetek, az allam kiilsé és bels6
biztonsaga, igy a honvédelem, a nemzetbiztonsag, a buncselekmények megeldzése vagy
ildozése, a biintetés-végrehajtas biztonsaga érdekében, tovabba allami vagy onkormanyzati
gazdasagi vagy pénziigyi érdekbdl, az Eurdpai Unid jelentds gazdasagi vagy pénziigyi
érdekébdl, valamint a foglalkozasok gyakorlasaval osszefliggd fegyelmi és etikai vétségek, a
munkajogi ¢és munkavédelmi kotelezettségszegések megeldzése ¢és feltardsa céljabol -
beleértve minden esetben az ellendrzést és a feliigyeletet is -, tovabba az ¢rintett vagy masok
jogainak védelme.

A tajékoztatds megtagaddsa esetén az adatkezeld irdsban kozli az érintettel, hogy a
felvilagositas megtagadasara az Infotv. mely rendelkezése alapjan keriilt sor.

5.2.4. Személyes adat helyesbitése, torlése

Személyes adatok helyesbitése és torlése csak az Infotv.-ben meghatarozott eljarassal
végezhetd el. A helyesbitésrdl és a torlésrdl az érintettet, tovabbad mindazokat értesiteni
kell, akiknek kordbban az adat adatkezelés céljabol tovabbitasra keriilt. Az értesités
mell6zhetd, ha ez - az adatkezelés céljara vald tekintettel - az érintett jogos érdekét
nem sérti.

Személyes adatot tordlni kell, ha

a) kezelése jogellenes;

b) az érintett kéri;

C) az hianyos vagy téves - és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhato -, feltéve, hogy a
torlést torvény nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott
hatérideje lejart;

e) azt a birdésag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (a
tovabbiakban: Hatosag) elrendelte.

5.2.5. Adatszolgaltatas Kkiilsé szerveknek

A Szolgilat mas szerv ¢és természetes személy részére adatot csak jogszabalyban
meghatarozott modon és célhoz kototten (5.2.1. fejezet) szolgaltathat. A kozigazgatasi
szervektol,  bir0sagtoi,  ligyészségtdl, renddrségtdl,  Onkormanyzatoktol — érkezett
megkeresésekre a kért idOpontig, - illetve hataridd kijelolés hidnyaban - 15 napon beliil
kell adatot szolgaltatni.

5.2.6. Papiralapu adathordozon nyilvantartott adatok védelme

Az ligyiratokat az ANTSZ Iratkezelési Szabalyzatiban elGirtak szerint kell kezelni
és tarolni. Az tigyiratok kezelése, tarolasa sordn illetéktelen személy azok tartalmat
betekintést nem nyerhet, ezért a kijelolt ligyintézé, s minden - az ligyirattal kapcsolatba
keriild - alkalmazott felelosséggel tartozik.
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A tarolasi id6 alatt barmilyen adatkezelési eseményrdl irdsos feljegyzést kell késziteni.
Az irat tipusatol fiiggden az irattari jel hatarozza meg a tarolasi iddot, melynek lejarta
utan - a nem selejtezhet6 iratok kivételével - az iratot selejtezni kell, vagy a Magyar Orszagos
Levéltarnak kell atadni.

Az lgyiratok téarolasi idejének lejarta utdn az adatokat tartalmazé papirokat ugy kell
megsemmisiteni, hogy az azon szerepld személyes adatok felismerhetetlenek - tordltnek
tekinthetOk - legyenek.

Az ugyfél irasos hozzdjarulasat kell megkérni abban az esetben, ha beadvanya, illetve az
ahhoz csatolt mellékletek kiillonleges adatokat tartalmaznak, azonban a tényallas
tisztazdsahoz véleményeztetés céljabol a hivatalon kiviili szerv, szakértd6 bevonasa
valik sziikségessé.

Az 1lgyintézés soran csak azokat a személyes, vagy kiilonleges adatokat szabad
felvenni, amelyek az iigy szempontjabdl feltétleniil sziikségesek. A felvett adatokat
csak az adott lgy intézése érdekében szabad felhasznalni, mas eljarasokkal, illetve
adatokkal nem kapcsolhatok Ossze.

Az adatmindség biztositdsa céljabol személyes adatot csak az ligyfél személyének
azonositdsara alkalmas és érvényes hatdsagi igazolvanybdl, kiilonleges adatot az
tigyfél irasos hozzajarulasa szerint szabad felvenni.

A papiralapu fogalmazvanyban és a szadmitdgépen rogzitett személyes ¢és kiilonleges
(a tovabbiakban: személyes) adatokat, amennyiben céljukat betoltotték, tovabbi
felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében felismerhetetlenné kell tenni (papiralapu
adathordoz6 megsemmisitése, szamitastechnikai adathordozobdl a teljes kiadmanytervezetek,
vagy azokbol a személyes adatok torlése).

Személyes adatokat is tartalmazo iratot a Szolgalattol Kivinni - munkakori feladat
ellatasanak kivételével - csak az OTH/Intézet vezet6jének engedélyével Ilehet. Az
ligyintéz0 ez esetben is koteles gondoskodni arrdl, hogy tartalmat illetéktelen személy
ne ismerhesse meg. Az iratok telefaxon, illetve az adatok telefonon csak a Szolgalat
vonalainak igénybevételével tovabbithatok.

Az iratokba valo betekintés és masolat készitése soran biztositani kell a személyes
adatok védelmét.

A személyes adatokat is tartalmazo iratokat a munkaiddn tal biztonsagi zérral ellatott
szekrénybe el kell zarni. Az iratok elzdrasdért az a vezetd vagy lgyintézd felelds,
akinél azok a munkaidd befejezésekor talalhatok.

A hivatali  eljards sordan  keletkezett — munkapéldanyt, vagy egyéb  okbol
feleslegessé valt példanyokat meg kell semmisiteni.
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5.2.7. Szamitastechnikai adathordozon rogzitett adatok védelme

Az adatkezelés jelent6s részben szamitdstechnikai eszkozok hasznélatdval torténik,
ezért nélkiilozhetetlen az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat (IBSz) valamint
a Szamitastechnikai Uzemeltetési Szabalyzat (SzUSz) eldirdsainak betartasa.

A szamitogéppel feldolgozott adatokat a bizonylat megdrzési id6 eldirdsai alapjan
elektronikus adathordozon kell Orizni. Az irattarazott elektronikus adathordozon talalhatod
adatok megsemmisitésére a szervezeti egység vezetdjének irdsos utasitdsa alapjan keriilhet
sor. Ha az elektronikus adathordoz6 fizikai sériilése az oka a seclejtezésnek, gondoskodni kell
a rajta tarolt informaciok megdrzésérdl.

Meghibasodott elektronikus adathordozot a munkabol haladéktalanul ki kell vonni, meg kell
semmisiteni. Az Informatikai Fdosztaly - lehetdségeihez mérten - segitséget nyujt az adatok
esetleges visszanyerésében, az adathordozé megsemmisitésében, valamint javaslatot ad ki a
selejtezésre. A selejt eszkozoket a raktarba kell leadni.

Hasznalaton kiviili, vasarolt programot csak eldzetes, irasbeli vezetdi engedély birtokaban
szabad tordlni.

Az Intézet altal vasdrolt programcsomagokra a szerzéi jogokra vonatkozo eldirasokat
kell alkalmaznia.

5.3. Aziratkezelésre vonatkozo6 adatvédelmi szabalyok

Az iratkezelésre a jelen Szabalyzatban leirt altalanos adatvédelmi eléirasokon tul, az ANTSZ
Iratkezelési Szabalyzataban, a Titokvédelmi Szabalyzatban, valamint a Kozszolgalati
Szabalyzatban foglalt rendelkezések az iranyadok.

Az elektronikus iratokhoz val6 hozzaférési jogosultsagokat a szervezeti egységek vezetdinek
kérése alapjan az Szolgalat rendszergazddja allitja be és tartja nyilvan.

A Szolgédlat iigyiratkezelése soran az iratokat csak az arra jogosultsaggal
rendelkez6 munkatarsak kezelhetik.

Az iratokat zéarhatd helyiségben, zéarhaté iratszekrényekben kell védeni az illetéktelen
hozzaféréstol.

A folyamatos aktiv kezelésben 1évd iratokhoz a feldolgozas soran csak az illetékességgel
rendelkez0 ligyiratkezelOk, ligyintézok férhetnek hozza.

A passziv kezelésben 1év0 iratok archivalasat évente el kell végezni. Az iratokat jol zarhato,
szaraz, tizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell tarolni.

Mindazon iratot, amelyet a Magyar Orszagos Levéltar torténeti értéklinek mindsit, drzésre at
kell adni a levéltar részére. A levéltari atadas legkorabban az irat keletkezésétdl szamitott 15
év eltelte utan torténhet. A levéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast
kovetden, a Magyar Orszagos Levéltar tartozik felel0sséggel.
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A lakossagi panaszok, bejelentések soran beérkezd, aktiv kezelésben 1€v6 iratok személyes és
kiilonleges adatainak védelme soran az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak, valamint e
Szabalyzatban foglaltak az iranyadok. A lakossagi panaszok,
bejelentések passziv iratanyagait elkiilonitett, az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasoknak
megfeleld irattarban kell megdrizni.

Az iratkezelésre vonatkozo6 adatvédelmi eldirasok teljesiilését az OTH/Intézetek iratkezelésért
felelds vezetoje és a belsd adatvédelmi felelds ellendrzi.

5.4. Kozérdeki adatok kezelése

5.4.1. Kozérdekii adatok nyilvanossaga

A Szolgélat - mint kozfeladatot ellatéd szerv lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1€vo kozérdeki
adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot - az Infotv. 27. § (2) bekezdésében meghatarozott
kivételekkel - erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

Ennek érdekében rendszeresen kozzé-, illetve hozzaférhetévé teszi a tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb, - igy kiilonésen a hataskorére, illetékességére, szervezeti
felépitésére, ligyfélfogadasi rendjére, a birtokdban 1évo adatfajtakra és a mitkddésérdl szolo
jogszabalyokra vonatkoz6 - informacidkat.

A Szolgalat hataskorében = az SZMSZ-ekben meghatarozottak szerint - eljaré személyek
neve €s beosztasa barki szdmara hozzaférhetd, nyilvanos adatok.

Az Szolgéilat kezelésében 1évé kozérdekli adatot barki megismerheti a mindsitett adat
védelmérdl szolo torvény szerint mindsitett adat és az Infotv. 27. § (2) bekezdésében felsorolt,
kiilon torvény altal nevesitett adatfajtdk kivételével.

A kozérdekli adatokkal kapcsolatos allampolgari megkereséseket az  aktudlis
adatkezelésért  felelds  szervezeti  egység  vezetdjehez  kell  tovéabbitani. A
megkeresések  teljesitésérdl, elutasitasardl, valamint az elutasitds indokar6él az
belsé adatvédelmi feleldst tajékoztatni kell. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasités
indokairol az belsé adatvédelmi felelds évente tajékoztatja a Hatosagot.

A Szolgalat feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvdnos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez ¢és a
megismerhetdség kizarasdhoz fiz6dé kozérdek sulyanak mérlegelésével - az azt vezetdje
engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgdlo adat megismerésére iranyul6 igény 10 éven beliil a dontés
meghozatalat kdvetden akkor utasithatd el, ha az adat megismerése a Szolgalat torvényes
miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastol mentes ellatasat,
igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjdnak a dontések elOkészitése soran torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld kérelemnek a legrovidebb i1d6 alatt
legfeljebb azonban 15 napon belill kell eleget tenni. Az adatokat tartalmazo
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dokumentumrol, vagy dokumentum részrol a kérelmezd
masolatot kérhet. Az OTH/Intézet kizardlag a masolat készitéséért - legfeljebb az azzal
kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden - allapithat meg koltségtéritést, amelynek
Osszegét az 1génylo kérésére eldre kdzolni kell.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a 15 napos
hataridé6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Err6l az igénylét az igény
kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé mésolatot igényelt, jelentds
terjedelmi, a mésolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd 15
napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmil, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

Amennyiben a kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelem nem teljesithetd, a
kérelem megtagadasarél és indokair6l 8 napon beliil irdsban értesiteni kell a
kérelmez6t.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus formaban torténd kozz¢-, illetve hozzaférhetoveé
tételérdl a Kozzétételi Szabalyzat rendelkezik.

Az OTH-rol/Intézetrdl hiteles, pontos és gyors tajékoztatdst kell adni mindazon korben,
melyet vezetéje elGzetesen engedélyezett. A  tajékoztatds altalanos formai a
sajtotajékoztatok, a forumok, az internetes megjelenités, valamint a tdjékoztatd
kiadvanyok. A sajtoval valdo kapcsolattartisra a Szolgdlat kommunikécioért felelds
munkatarsat kell kijelolni.

Altalanos tajékoztatasi joggal az OTH/Intézet vezetdje rendelkezik. A szervezeti
egységek vezetdi — az OTH/Intézet vezetdjének eldzetes engedélye alapjan -
feladatkoriikben jogosultak tajékoztatéds tartasara.

Tudomanyos kutatomunkahoz, diplomamunkak és szakdolgozatok, tanulmanyok készitéséhez
az anyaggyujtést ¢és kozzétételt az OTH/Intézet vezetSje egyedi kérelem alapjan
engedélyezheti.

5.4.2. Kozérdeki adatok, informaciok kozzététele

Az ANTSZ honlapjan (www.antsz.hu), az OTH intranetes feliiletén, illetve az orszagos
intézetek honlapjain a szervezeti egységek vezetdi jogosultak kezdeményezni az anyagok
megjelenését, aktualizalasat és archivalasat. A kozzétett kozérdekii informaciok, adatok
helyességéért a kozzétételt kezdeményez szervezeti egység vezetdje felelos.

A honlapok és az OTH intranet tartalomszolgéltatasat az ANTSZ kommunikéciéért felelds
munkatarsa koordinalja. Az informaciok fizikai megjelenitését is az ANTSZ informatikai
feladatok elvégzéséért felelOs szervezeti egységek munkatarsai biztositjak.
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5.5.

(6]

Adatbiztonsag

5.5.1. Az adatbiztonsag altalanos szempontjai
a

N

Az adatkezel6 koteles gondoskodni az éltala kezelt adatok biztonsagarol. Az adatkezeld
koteles az adatkezelési miiveleteket gy megtervezni €s végrehajtani, hogy az Infotv. és az
adatkezelésre vonatkozd més szabdlyok alkalmazasa sordn biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét. Az adatkezeld, illetve tevékenységi Kkorében az
adatfeldolgozo koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni
azokat a technikai ¢€s szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek e torvény, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabélyok
érvényre juttatasahoz sziikségesek.

b) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabbd az alkalmazott technika megvaltozasabol
fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

c) Adatkarbantartast csak az erre felhatalmazott adatkezeld végezhet.

d) A szamitastechnikai rendszerek tlizemeltetését ellatd munkatarsak a feladataik
ellatasahoz sziikséges mértékig az adatdllomdnyokhoz hozzaférhetnek, az adatokat
azonban mas célra nem haszndlhatjak fel, és masok tudomasara nem hozhatjak.

e) Az adatbiztonsag érdekében megfogalmazott eldirasok betartasaért a kozponti

informatikai rendszer vonatkozésdban az OTH Informatikai Fdosztalyanak vezetdje, a

lokalis adatfeldolgozasi rendszerek vonatkozéasaban az adatfeldolgozast végzo szervezeti

egység vezetdje a felelds.

5.5.2. Az adatokhoz valé hozzaférés szabalyozasa

a) Az adatokhoz valdo hozzaférés jelszavas védelemmel és jogosultsagi rendszer
miikddtetésével szabalyozott.

b) A kozponti rendszerhez, illetve a szerver kozponti tarteriileteihez vald hozzaférés
jelszavait és jogosultsagi rendszerét az OTH Informatikai FOosztalya allitja be és kezeli az
IBSz-ben leirtak szerint.

) Az egyedi alkalmazasok lokalis gépein a specialis adatfeldolgozo szoftver sajat jelszo és
jogosultsagi  rendszerét kell alkalmazni. A  jelszavak hasznélataért, azok
rendszeres valtoztatasaért és dokumentaldsaért az adatfeldolgozast végzd szervezeti
egyseg vezetdje felelds.

d) A kozponti rendszer és az egyedi rendszerek hozzaférési jogosultsaganak
miikddtetésére az IBSZ-ben rogzitett eldirasok érvényesek.

5.5.3. Az adatok mentése, az adathordozok biztonsaga

a) Az adatok mentésének és az adathordozok biztonsaganak altalanos szempontjait az
IBSz rogziti.

b) A kdzponti szervereken tarolt adatok rendszeres mentését az OTH Informatikai Féosztaly
rendszergazda munkatarsa végzi az IBSz-ben megallapitott mentési eljarasok szerint.

c) A lokalis adatfeldolgozasi rendszerek adatainak mentésér6l, a mentések naplozasarol
az adathordozok nyilvantartasarol, biztonsagos tarolasarol az adatkezelé gondoskodik az
5.4.1. fejezet szerinti altalanos szempontok és a rendszer dokumentacio el6irasai
figyelembe vételével.
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6. HIVATKOZASOK

6.1. Kapcsolodo jogszabalyok

1993. évi XLVI. torvény a statisztikarol,

1995. évi LXVI. térvény a koziratokrol, kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérol,

1997. évi XLVII. térvény az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes
adatok kezelésérol és védelmérol,

2004. ¢évi CXL torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairdl,

2009. évi CLV. a mindsitett adat védelmérol,

2011. évi CXIL tv. az informacios onrendelkezési jogrol és informécioszabadsagrol
(Info tv.)

2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol (Aht.),

2011. évi CXCIX. torvény a kdzszolgalati tisztviselokrol,

Az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésének egyes
kérdéseirdl szold 62/1997.(X11.21) NM rendelet

o Az éllamhéztartdsrol sz610 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011 (XII. 28.) Korm.
rendelet

6.2. Kapcsolat a belsé szabalyozé dokumentumokkal
Az AASZ szorosan kapcsolodik a Szolgélat alabbi belsd szabalyzataihoz:

Iratkezelési Szabalyzat

Kozszolgalati Szabalyzat

Kozzétételi Szabalyzat

Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
Szamitastechnikai Uzemeltetési Szabalyzat

7. MELLEKLETEK

1. sz. melléklet: Az Orszagos Tisztif6orvosi Hivatal altal kotelezéen kozzéteendd adatok
2. sz. melléklet: A Szolgélat altal vezetett (jogszaballyal rendszeresitett) hatosagi
nyilvantartasok

8. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat mellékletei a Szabalyzat szerves részét képezik.
Jelen szabdlyzat az aldiras napjan 1ép hatdlyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a
31/2009. nysz. ,,Az ANTSZ adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata”, valamint annak

modositésa.
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