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1. Bevezetés

Jelen dokumentum a Kémiai biztonsagi szakrendd¢BIR) felhasznaldi kézikonyvét tartalmazza,
amelyet a Capital Systems Informatikai Kft és a WStamitastechnikai Oktaté és Szolgaltatd Kft
szakemberei készitettek. A fejlesztés az EKOP kiréigretében valosult meg.

A bels felhaszndlok szaméara készitett felhasznaldi kézikdaz Intraneten, a kifisfelhasznalok
szamara készitett pedig az antsz.hu oldalon tatglbanan let6ithét

A felhasznaléi kézikbnyv célja a kémiai szakrendsadoellli funkcionalitasok bemutatasa leirasok és
képernyképek segitségével olyan mértékben, amely a rermmzevald 6nalld eligazodashoz
szikséges.

A felhasznaléi kézikdnyv nem helyettesiti a munkgdmatok és napi lgyvitel ismeretét, ezért azokat
nem tartalmazza.



Jelen dokumentum a kapcsolédé, tamogaté prograskésadulok nikodését nem tartalmazza (pl.
Ugyiratkezelés, Portal, Jelentésgenerator).

A kézikonyv felépitése:
= A KBIR szakrendszer &ltalanos ismedfet
= Felhasznaldi fellilet altalanos felépitése és hdattidmutatoja
Alapvet rendszerhasznalati tudnivaldkat tartalmaz.
= Funkcidk ismertetése
o Altalanos funkciok

Bemutatja a szakrendszerben altalanosan hasznaltk@dési folyamatok kozdsen
alkalmazott funkcioit.

0 Specidlis funkciok és tikddés
Meghatarozza a tikddési folyamatok egyedilegitkdds funkcioit.
= Lehetséges hibak és megoldasaik

A fejezet tartalmazza az alkalmazas hasznalatéyatdolatos j6 tanacsokat, esetleges
buktatokat és azok elkerllési modjat a teljessényig nélkil.

2. Jogosultsagi rendszer m (ik6dése, ugykezelés

2.1.Ugykezelés
A KBIR az ugyek kezelését allapotvezérelten oldjagmEnnek értelmében az ligyek minden
pillanatban egy meghatarozott allapottal (statussendelkeznek, és aikddési folyamatok Iépései —
az Uj Ugy rogzitésén, médositason, valamint a apecenddosité funkciokon kivil (ezek dnmagukra
mutatd allapotatmenetek) — a statusz megvaltozésgék maguk utdn. A program az ugy aktualis
statusza alapjan donti el, hogy milyeriiveletek (funkcidk) végrehajtasa engedélyezett gafoht
kovetked |épésekent.

2.2.Jogosultséag, szerepkorok és elérhet 6 adatok kore
A jogosultsagi rendszerben funkciondlis és lathgbsjogosultsagok vannak. A funkcionalis
jogosultsdgok a program egyes funkcibdinak eléd@mét szabalyozzak. A funkciokat nem egyenként,
hanem csoportosan tudjuk felhasznalékhoz renddynimedon, hogy a funkcidkat szerepkdrokhoz
rendeljuk (azaz csoportba foglaljuk), majd a szZebejket adjuk meg a felhasznaloknak. A funkciok
kore értelemszéen nem moédosithatd a program maodositasa nélkilre@airoket szabadon
definialhatunk. Egy funkcio tébb szerepkérhoz izd@vendelhét, egy szerepkor tetdleges szamu
funkciot tartalmazhat, és egy felhasznalonak tobérepkor is megadhatd. Bejelentkezés utan a
felnasznal6 szamara minden szerepkorének mindéwifija automatikusan elértiee valik.

A lathatésagi jogosultsagok a berdgzitett adatokrhelbségét szabdlyozzak. A lathatésag
szabalyozasa a programba beépitetten lett kiakakitv

A kulss felhasznalok mindig egy ugyfél nevében lépnek beragramba. Bejelentkezéskor a
felnasznaloknak — ha ez valamilyen okbdl nem éhepd meg egyérteltien — ki kell valasztaniuk,
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hogy mely Ugyfél nevében kivannak eljarni. Belépigs a kivalasztott tgyfél Ggyeit tekinthetik meg,
és ezeket — az Ugy allapotatol fagg — mddosithatjak is.

Amennyiben a felhasznél6é szerepktréhez az érintettkafolyamat egyetlen allapotdtmenete sincs
hozzéarendelve, illetve megtekintési vagy rogzitgsgosultsadga sincs, a tkoddési folyamat
menupontja nem elérhiea felhasznalé szamara.

3. Felhasznaldi felllet altalanos felépitése és has  znalati
Utmutatdja

3.1.Felllet elérése, kileépés
Az OTH halézatan kivill a szakrendszert és a szakrendszer szolgaltab#geientkezés utan lehet
csak igénybe venni. A kozponti portdlon a szakreeddinkjére vald kattintassal, vagy a link
bongésébe vald gépelésekor megjelenik a bejelerildezperny. A rendszerbe kizardlag az egyedi
azonositd (felhasznaldénév) és a felhaszndlo altegadbott jelszé begépelésével lehet belépni.
Bejelentkezéskor a rendszer elieri a kulonféle felhasznaldi hozzaféréseket, ésk eakapjan
engedélyezi a hozzéaférést.

Kilépésre a program fejlécének jobb oldalan takéiihgiros szifi 'Kijelentkezés’ gomb szolgél. A
k6z6s authentikaciés tamogat6 rendszer hosszalpiidktiv program esetén automatikusan lezarja
a felhasznalé6 munkamenetét.

3.2.Szakrendszeri képerny Ok elrendezése
Az alkalmazas fejlécében baloldalon megjelenik aksendszer neve és alatta a verziészam. Jobb
oldalon pedig a Felhasznéalo neve, a felhasznaltarozz6 szervezet megnevezése, valamint ezek alatt
két gomb: 'Segitség’, 'Kijelentkezés’, valamint getvvalaszt6 talalhato.

A verzibszam maga egy link, amelyre kattintva aideb ablakban (verzidinformaciés ablak) tovabbi
rendszer (technikai) adatok érbletel. A megjeleti adatok segitségul szolgalhatnak a hibak
kivizsgélasahoz, ezért javasolt rola képék@pet késziteni (Print Screen), vagy Ctrl + A
billentyiikombinacié segitségével a tartalmat Kkijelolni, Ctl C-vel kimasolni, majd egy
szovegszerkesitbe beilleszteni Ctrl + V-vel), és becsatolni a hibalentésbe.



Bingészad:
Cperacios rendszer:
Kepernydfelbontas:
Accept-Language:

Uszer-Agent:

Felhasznalonew:
Idopont:

IP cim:

Session 1D
Transaction 1D

@' KEIR - Kémiai biztonsagi szakrendszer - Mozilla Firefox

-

Kliens kornyezet

Stk engedélyezve:

=

5] | S

.

———

& o e

Firefox 10

Windows

1280 * 954
hu-hu,hu;g=0.8,en-us;q=0.5,en;0=0.3
true

Mozilla/5.0 (Windows NT 6.1; rv:10.0.2) Gecko/20100101
Firefow,/10.0.2

Szerver komyezet

Molnar Zsuzsa (Kilse) (molnarzs_k)
2012.06.22 16:35:06
192.168.200.164
49dda%dad11fab3c7zo611faad3c
-9175245460597768125

Bezar

A felugré ablak bezarhaté az adatok alatt talalhB&zar’ gomb, vagy az ablakon talalhaté bezaro
jelzés segitségével.

Az alkalmazott bongéézfejlécében alapértelmezetten a szakrendszer mepésy szerepel. Ha
beléplnk egy ritkodési folyamathoz tartoz6 menipontba, akkor a ésfigejlécében a szakrendszer
mozaikszavas elnevezése mellett a kivalasztott pawrtimegnevezése jelenik meg.

3.3.Navigalas a feltileteken
A fellleteken egér, illetve klaviatlra segitségasddozlekedhetlink.

Egér hasznalatakor a menlpontok kivalasztasa, &cifin inditdsa, a tételek kivalasztasa, az
Uzenetablakok bezarasa, valamint egy masik Sbeezlépés egyszeri, vagy kétszeri balgombos
kattintdssal torténik. Az egy menidponton belll nyétgtt lapfilek kozoétt is a lapfll cimkéjére
kattintva valthatunk. Hasonloképpen véalaszthatjiugkzkirlapon bellli lapfileket is.

Klaviatira segitségével az alabbi médon kozlekedtiet A Tab billentyy megnyomasakor a
kovetked, Shift + Tab billentyy megnyoméasakor az & mez aktiv. A funkcié inditasa a
kivalasztas utdn az Enter gomb megnyomasaval tkrtén

Az egy medhoz tartozd radidbgombok kozott kurzormozgatd btliék segitségével is lehet
kozlekedni.

Uj meniipont megnyitasakor (vagy ha ugyanazt a mamiop Gjra megnyitjuk) az addig megnyitott
lapfulek bezarédnak.

3.4.Fellletek tagoléasa, szerkeszthet 6ség
Az ugyanahhoz az ugytipushoz tartoz6 ugyek a tal@egabol megnyithatok egymas mellett, kilon
lapfuleken. A megnyitott Ugyek kozoétt ilyen médarakadon kézlekedhetiink. A nagyszamu adatok
miatt bizonyos Ugytipusok adatai — a kénnyebb kesgdég érdekében — tébb lapfilon jelennek meg.
Egy lapfilre az 0sszetartozo adatok kertlnek.



Amennyiben egy tétel még szerkesztés alatt vangraldkérhet ugyan Gjabb gy ugyanabbdl az
agytipusbdl, viszont mar nem allithaté szerkes#timbdba egészen addig, amig a szerkesztés alatt
lévs tigy modositasait el nem mentjik, vagy el nem kefliehat szerkesztés alatt egyszerre csak egy
tgy lehet.

Amennyiben egy tétel szerkesztés alatt van, akgpmedsik mentpont kivalasztasakor — akkor is, ha
éppen nem a szerkesztés alatti tételen allunk jeteeik egy figyelmeztét izenet, amelyben meg
kell erssiteni a kilépési szandékot ahhoz, hogy megnyilgan Ujonnan valasztott menipont.
Megebsités esetén a nyitott menupont a szerkesztésrenégtekintésre megnyitditlapokkal egyutt
bezarodik, a szerkeszteitlap nem mentett adatai elvesznek és megnyilik jamnan valasztott
menupont. Amennyiben nem hagyjuk el az oldalt, akk@alasztott menipont nem nyilik meg és az
tirlap tovabb szerkeszttiet

3.4.1. Konkurens médositasok kezelése
Amennyiben egy modositds mentése meghiusul efigpmbeni konkurens (masik felhasznalé altali)
maodositas mentése miatt, akkor a rendszer hibafitdddd és megnyitja a tételt megtekintésre &fris
adatokkal.

Konkurens mddositasbél ekedem megfeld elszmény gy, kapcsolddo veszélyes keverék illetve
biocid termék bejelentés, valamint érvénytelenn wélasz funkcié mentése esetén is hibalzenet
jelenik meg. Mivel ilyenkor nem maga az ugy, haremak egy ismert még valik érvénytelenné,
tovabbra is szerkesztésre nyilik meg a tétel,yeldl hibas meiket.

3.5.A fellleteken haszndlt kilonleges jeldlések (sz  inezések)
= Arendszerben z6ld hattérrel jeldlt ndedtdltése opciondlis, a citromsarga pedig kotélez
Amennyiben egy mézegy masik meg kitdltéséél fugg (feltételesen koteléy, akkor a
feltétel teljesililésével a méeitromsarga lesz.

= Az ugyrogzi6 fellleteken a tablazatokban (j sor felvételéheelkiden kitdltend mez
szine halvanysarga.

= A szlirke szii mezkbe a rendszer altal kiszamolt vagy beillesztetélérkerul,
felhasznal6é szamara kdzvetlenll nem totihet

= Az iirlap adatainak mentésekor a program Uzenetekeiteleeg. A képernyfelsd részén
megjeletd piros keretben felsorolja azokat a rilezt, amelyek kitbltése hibas vagy
hianyos, valamint piros kerettel kiemeli az érinteeket. A kék szinnel megjelén
keret informacios Uzeneteket tartalmaz.



Hatosagi munka uj

® Hatdsagi munka felvitele/modositasa sikertelen!

x Legalabb egy Tevéekenysegkod / TEAOR kod megadasa kitelezd!

gy adatai Ugy iratai
Megnevezés: TESIT
Ugyirat esoport: Panasz iigyek »
Egyseq
New: TESCO-GLOBAL Aruhazak Zrt Kivalaszt
Cim: HU-1149 Budapest, Pillango w. 15. v uj Modosit
Telefon: (+36 1) 288 6400 - Fay (+36 1) 7062 ¥ E-mail: | jnfom7062.hu v
Eletit
Tevekenysegkad / TEAOR kod
Kad: Hozzaad Keresés O Tewékenységkad @ 1edoR ‘08 kod
[ Legaldbb eqy Tevekenyséakod / TEACR kod megaddsa kitelezd!
Kaod %  Megnevezés ¢ | Osztalyozas &
Mincs megjelenithetd adat,
Taral
Kezdeményezd; Ellendrzes eredménye:
tiemeysor (DI i) (e e

Hataridd daturna:

Mentés Megsem

= Az inaktiv funkciogombok hattérszine és feliratéirke, az aktiv gombok hattérszine és
felirata pedig z6ld. Adott fellleten, vagy a jeldlgyet kivalasztva csak az aktiv
funkciogombok hasznélhatdk.

Keresésifeltetelek

Bejelentett anyam: Iktatdszam:
CAS-szdm: Ell-szdm:
OKBI azonositd: Bejelentd cég: | Bejelents o
Beérkezés datuma; - Statusz: [655ZES] v
Rigzités idépontja: - Dohoz:
Frissit
Talalatok
Iktatoszam <  OKBI azonosité &  Bejelentett anyag + | Bejelentd cég E R
K-15402-2012 3aaa Fovdrosi Szent Istvan és Szent Laszlo Korhaz és 2
Rendelointézet
K-15184-2012 Acenokumarol* Teva Gyogyszergydr Zrt. z
K-15785-2012 Acetamid teszt Kém Csavek Kft, 2
K-15755-2012 Acetarzal # PHARMA-FLEX Kereskedelmi, Szolgdltatd és Ipari Karldtalt 2
Felelosségu Tarsasdg
K-15793-2012 Acetilaceton Cx= 25% Kém Cstvek Kft, 4
K-15187-2012 B-12010008 Acetil-bromid* Unilever Magyarorszdg Kft. H
K-15794-2012 Acetil-bromid* PHARMA-FLEX Kereskedelmi, Szolgaltatd s Ipari Korlatolt 2
Felelosséqu Tarsasdg
B-12010008 Acetil-bromid* Unilever Magyarorszag Kft, z
K-15257-2012 B-1201000%9 Acetoin® Kém Csdvek Kft, 2
K-15401-2012 B-12010014 Acetanilbenzil)-4-hidroxikurnarin Kém Csdvek kft, 2
K-15324-2012 E-12010016 Adarnantankarbonitril® Kém Csévek Kft. 2
K-17010-2012 B-12020036 Akrilsay C == Z5% Z0120223_K_WA TESCO-GLOBAL Aruhdzak Zrt 4
K-17012-2012 B-1z020036 Akrilsay C >= 25% Z0120223_K_WA TESCO-GLOBAL Aruhdzak Zrt &)
K-17059-2012 B-12020041 Alrolein_20120223_WA_B_OTH PHARMA-FLEX Kereskedelmi, Szolgaltatd és Ipari Korlatolt 2
Felelosségu Térsqsa’g
K-17078-2012 B-1z0z0042 Abktinomicin V*_Z0120223_K_WA TESCO-GLOBAL Aruhdzak Zrt 2
< »
Megjelenitve; 1 - 15, dsszesen; 167 2 3 4 5 Kovetkezé Utolsé

uj Viltozas || Megrekint

= A kivalasztott (aktiv) lapfll szine piros, pl.:



Veszelyes anyagokkal es keverékekkel vegzett tevéekenysegek Reszletek - K-5636-1-2011  x
Modosit Hyomtatasi kep

Tevekenyseget vegzi, tevekenyseég Anyagok és keverekek

3.6.A feluleteken alkalmazott mez 6k kitéltésenek tipusai

3.6.1. Szabadbevitelimez 6
RoOgzithebk beti-, szdm-, bizonyos specidlis karakterek, valamiagjélek. Bizonyos szabadbeviteli
mezk hosszusaga és/vagy formatuma kotott (pl. datposti meék).

Kétféle lehet:
= szOvegbeviteli maz(rovidebb gépelt szoveg bevitelére alkalmas)

CAZ-szam;

El-szdm:

REACH regisztracias szdm:
Felhaszndlds:

Dninlantd

= vagy sz6vegdoboz (hosszabb gépelt szoveg bedtaléalmas)

I Bejelentd lap ragzitése biztonségi adatlap nélkil

™ & biztanssgi adatlap formai hibas ™ & biztonssai adatlap tartalmi hibss

[T Az eljsrasi dij befizetése nem tortént meg

Az eljdrasi dij befizetésckar a kézlemény rovathan kintesse fel o bejelentés iktataszamat!

Iktatészdm: Statusz:  Felvitt Utolsé madositds

Amennyiben a rogzitett szoveg hosszabb, mint a etegjihed, akkor:

= |ehetiség van a szovegdoboz méretének ndvelésére a lgblsarokban l&haromszdg
segitségével ugy, hogy amint megjelenik a nyil @m&zogre pozicionalva, az egér bal
gombjat lenyomva tartjuk, €s az egeret mozgatjagyv

= amed szélén megjeléngdrdit sav segitségével megjelenithatteljes szoveg, vagy

= az egérrel a mézZolé allva egy feljow ablakban megjelenik a teljes szbveg.

3.6.2. Radiogomb
A lehetséges valtozatokéddi kor alaka jelod mez. Ennél a tipusnal tébb leléstg kdzul egy elem
valaszthato ki. A kivalasztott érték félkovailtcbetistilussal jelenik meg.

Veszelyes anyaqgok és keverékek kivitele &s behozatala uUj
Tarol | | Modosit
Irdny: O kivitel @ Behozatal
Termek: ® arvag O keversk O Aru
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3.6.3. Jeldl 6négyzet
A lehetséges véltozatok otfi négyzet alaku jeldl mez. Ennél a tipusnal tobb leléstg kozul
egyszerre tobb valaszthato ki. A kivalasztott édgkten félkovér dlt betistilussal jelenik meg.

veszélyjelek (GHS/CLP)

¥ casor ¥ Gusoz ¥ cusoz [ GHsoa [ cHsos [ cHsoe [ GHso7 [ cHsos [ cHso9

SO OODPO

3.6.4. Lenyild lista
Ertéke ebre definialt listabol valaszthatd. A valaszto listiem engedik meg mas érték bevitelét, mint
az ott felsoroltak. Az értékek szamsorrendben, \@irendben jelennek meg. A lista egy elemére az
elem kezdkaraktereinek begépelésével, vagy egér segitségevebzicionalhatunk. A legordill
listakbol tortéw valasztas utan a kijelolést mozgassuk el (az eldattintsunk mas teriletre),
ellenke®d esetben az egér géignek hasznalataval atallitjuk a listabdl mar kasikott elemet.

Vannak dinamikusan osszedllitott lenyild listak,eyekben a valaszthato értékek a felvitel soran
megadott masik értélt fluggéen jelennek meg. Példaul okmany felvitel soran ivalasztott
partnertipusnak (Cég, Koltségvetési szerv (intézmébgyeni vallalkozd, Maganszemély) megfélel
okmanytipusok jelennek meg.

Bizonyos dinamikusan 6sszedllitott lenyilo list&et®n, ha csak egy elem van a listdban, akkor az
alapértelmezetten ki van valasztva. Példaul Ugyitédekor a bejelerit megadasakor automatikusan
kivalasztasra keril a bejeléntime, e-mail cime, telefonszama, fax szadma, anikeemyezekbl csak

egy érvényes szerepel a torzsadatok kozott.

Megléws ugy moédositasakor csak a rogzitésénalpadtjaban érvényes, (j felvitelkor pedig az
aktudlisan érvényes torzsadatok (partnerek, ciglékhebségek) és listaelemek kozil valaszthatunk a
fellleten.

Bejelentett anyag: Tktatdszam:

CH5-sz4m: EU-szam:
OKBI azonositd: Bejelentd cég: | | Bejelents Osszes
Beérkezés dituma: _ Statusz: [655ZES] -
Ragzités iddpantia; _ Dobaoz: F"
Hianyos biztonsagi adatlap
Frissit Hianyos dijbefizetes

an nvllmntalta_.lm vett

an visszaigazolt
Talalatok H

Hyilvantartasba vett
Valtozassal nyilvantartasha vett
Valtozassal visszaigazolt
Iktatészam < | OKBI azonosité ¢ | Bejelentett anyag Visszaigazolt E

Mincs megjelenithetd adat,

3.6.5. Déatumvalaszté
Datumok megadaséara szolgalé adatbeviteliimézmere Iépve megjelenik egy kis naptar ablak,
amelyben kivalaszthatjuk a datumot. Az ablak&eavjaban lathatd nyilak és lenyild listak, valamin
klaviatira segitségével, megféldlillentyiikombinacidval tudunk korabbi vagy kdxbi évre, honapra,
illetve napra ugrani.

Engedélyezett billenfik a naptar ablakban:
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Page Up: Ez6 hénap

Page Down: Kdvetkézhonap

Ctrl+Page Up: Eiz6 év azonos honapja

Ctrl+Page Down: Kovetkézév azonos honapja

Ctrl+Nyil: A kijel6lés Iéptetése a nyilnak megfélélanyba (balra, jobbra, fel, le)
Enter: A kijel6lt nap kivalasztasa

Esc: A naptar bezéarasa kivalasztas nélkil

Az aktudlis napot piros hattérszin, a kijel6lt niapioos szévegszin jelzi. Alapértelmezetten az aligu
nap jelobdik a naptarban.

Kistérségi NI azonositd kodja: | |

Bejelentés datuma:

& hiba leirdsa:

Kivalaszt | Torsl |

2011.10.06| OKBI azonositd:

(D Azonositd megaddsa
O [2011 v|okt v © kezzel)
ritése biztonsagi adatlap nélkal
H K Sze Cs P Szo ¥
[ & biztons: Oa biztonsagi adatlap tartalmi hibds

10 11 12| 13 14 15| 16
17| 18 19| 20 21 22| 23

22| 25 25| 27| 25 25 g oefizetése nem tortént meg

v rovatban tintesse fel a bejelentés iktatdszamat!

Bizonyos fellleteken leh&tég van a pontosdgont megadasara is. A 'Most’ gomb megnyomasara a
program automatikusan feltolti a datum ieaz aktudlis iponttal, viszont ez az 'Ora’ és a 'Perc’

csuszkak

segitségével, valamint gépelve is moduséithEnterrel, vagy a ’'Bezar gomb

megnyomasaval lehet feltolteni a Miea valasztott értékkel.

Mergezesi esetek listaja Uj

A mergezett es a mergezes adatai Elsi eszleles Korhazi ellatas

1. A mérgezett adatai
Méwkdd!

Lakhely: Telepiilés: [MINCS KIVALASZTVA] ¥
Mern: O rarfi O
. 2 Férfi O Ha Megye: [HINES KIVALASZTUA] w
Sziletési év:
) Régid: [MINCS KIVALASZTVA] bl
Foglalkozds:
2. A mérgezes adatai
Meérgezést okozd anyag: Helye: [HINCS KIVALASZ TWA] M
Mérgezés idapontia: 2012.01.30 14:01:32 Bk

O [2012 v:jén N ]
= 1yl (@] Szdjon &t
H K Sze Cs P Szo ¥

Bejutds madja:

1

Jellege: 2 3 4 5 () i 8
9| 10 11 42| 13 14| 15

16| 17 18| 19 20 21|22

Sngyilkossag O véletlen

Bejelentd neve: 23| 24| 25| 26 27| 28| 29 Bejelentd elérhetfsége:
) 30 31
B A -
Idipont 14:01:32
Ora
Mentes Mégsem Perc
Uj statusz: Felvitt Maost Bezar Iktatdszam:
Ugy régzités: Kuzmann Réka Utolsd madositds: Kuzmann Réka

Lehetiség van a datum és azépbnt gépelésére is éééé.hh.nn, éééé.hh.nn 66fopnsdtumnak
megfeleben. A datumelledrz6 (a datum és a datum +Gidipusu meék esetében is) a m&zen valo
iras kézben dinamikusan eltami, és ha kell, korrigalja az adatokat, illetvegitea megfelel
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formatum megtartdsaban. Annak érdekeben, hogy eallerzés meg tudjon valdsulni, a kézi
bevitelnél csak bizonyos billently engedélyezettek.

Tordlni csak a Backspace billefitsel lehet, és mindig csak a néée bevitt adatok végérszabad. A
mezben a kijeldlt szbveg atirasa nem, a torlése peshg akkor lehetséges a Backspace billerly
ha a meé teljes tartalma ki van jelélve.

A datum intervallum méiparoknal nem lehet olyan datumokat megadni, atkelzeb datum késbbi,
mint a végdatum, illetve a végdatum korabbi, minkezd datum. Ha ilyen szempontbdl nem
megfele6 a datum, akkor az érintett néeautomatikusan a mézarjanak az értéket kapja meg. A
funkcié az ellefirzést csak akkor végzi el, ha a datum mind a kethen teljes, és valtozott a niez
tartalma. Kézi datumbevitelnél akkor jut érvényrevaltozas, ha elnavigalunk a néed, a
datumvalaszté hasznélatakor pedig rogton a kiviédaszan.

Engedélyezett billentik a beviteli meében és a datumvélasztoban:

0-9 a normal és a numerikus billetirgten

Backspace (visszatérhyil),

Balra nyil, Jobbra nyil, Home, End, Page up, Payend
Ctrl + Balra nyil, Ctrl + Jobbra nyil

A datumelleibrzé a kdvetkedket végzi el:

Az év és hdnap bevitele utan automatikusan beflgtam szeparator pontot.

Ha idspontot is bevihetiink a mélaen, akkor a nap utan automatikusan beirja a dégim
idépont kozotti szokbz szeparatort, illetve az 6rgpésc utan beirja az ddszeparator
kettbspontot.

Ha a beirt évszam kisebb 1900-nél, akkor az évatosia 1900-ra, illetve ha nagyobb
2099-nél, akkor modositja 2099-re. A datumvalasipéecében megjelén lenyild
listAban is maximum elébaz intervallumbdl lehet valasztani.

Ha a beirt hdnap nem 01 és 12 kozé esik, akkor sitj@d1-re (00-rél), illetve 12-re
(minden mas esetben).

Ha a beirt nap 00, akkor modositja 01-re.

Ha a beirt nap kébbi, mint az adott honap utolsé napja — figyeleméee a szoééveket
is —, akkor a napot modositja a hdnap utolsé napjar

Ha idpontot is bevihetiink a mézen és a beirt 6ra nagyobb 23-nal, akkor az oréat
modositja 23-ra.

Ha iddpontot is bevihetink a mézen és a beirt perc nagyobb 59-nél, akkor a percet
médositja 59-re.

Ha idspontot is bevihetlink a mélazen és a beirt masodperc nagyobb 59-nél, akkor a
masodpercet médositja 59-re.

Datum, illetve datum-idl valasztok esetén mélhagyaskor végrehajtunk egy utdlagos dlieést a
mezre vonatkozd6 maximum, illetve minimum datum értagkekRészben kitoltott mék esetén a
tartalom kiegészitésre kerll az aktudlis datumrdiipbnt 0 6ra 0 perc 0 masodperc). A bevitt
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(rész)datumbdl az értelmezBietartalom medrzédik. Az év csak 4, a hénap, nap, 6ra, perc,
masodperc csak 2 karakteren értelmezhet

Pl.: 2012.10.05-én az alabbi kiegészitések tortériae idbpont egyszdr datumvalasztéknal nem
értelmezett):

1->2012.10.05 00:00:00

1956. -> 1956.10.05 00:00:00

1956.7 -> 1956.10.05 00:00:00

1956.07 -> 1956.07.05 00:00:00

1956.07.12 10:5 -> 1956.07.12 10:00:00

1956.07.12 10:05 -> 1956.07.12 10:05:00

A fenti kiegészitések csak abban az esetben érséimgk maradéktalanul, ha a riezerkesztése a
datumvélaszté ablak bezardédaséat kéemet torténik. A datumvalasztdé migizheti a kordbbi
kivalasztast, és annak néden tortés felllirdsa esetén visszatoltheti azt a $ivez amennyiben az (;
érték szamara nem értelmezhtiredék datum. (Eésorban datum-iélvalasztok esetén.)

3.6.6. Tobbes valaszto
Azokban az esetekben, amikor a tobbes kivalasetaknégyzetekkel nem, csak a tébbi komponens
segitségével oldhaté meg, a kivalasztott értékiglkdhzatos forméban jelenitjik meg. A tablazathoz a
kere®bol torténs vélasztas utan, vagy folotte talalhaté flexitdltése utdn a 'Hozzéad’ gomb
segitségével lehet az értéket hozzaadni. Egysegyrérték adhatd hozz4a a listdhoz.

A tévesen bevitt értékeket a tételt kivalasztvajdnaa' Tordl" gombot megnyomva lehet a tblazatbdl
torolni.

Tevékenységkod / TEADR kad

Kod: 1020 Hozzaad Kereses

Legaldbb egy Tevékenyséakdd / TEAOR kéd megaddsa kitelezd!

Kad £ | Megnevezés £ | Osztalyozas

<

Mincs megjelenithetd adat.

Toral

Tevékenységkad / TEADR kad

kad: {Hozzaad} Keresés

Legalibb egy Tevékenységkéd / TEAOR kéd megaddsa kitelezd!

Kod <  Megnevezés < | Dsztalyozas <
1020 Halfeldalgozas, -tartdsitas TEAQR '08 kéd

Tarsl

3.6.7. Keres 6 ablakok
Azokban az esetekben, amikor a valasztasi dsBgeket tartalmazé lista sok elemet tartalmaz,
értékvalasztd ablak segitségével valaszthatjuk kivant elemet. Az ablak a m&anelletti gomb
megnyomasakor jelenik meg. Ebbeiirések segitségével tudjuk megkeresni adinexerib értéket
(az eértékvalasztdéban torterszirésre, a listazasra és a taldlati lista sorrendezéssalamint a
kivalasztasra vonatkozoé tkddés megegyezik a listdz6 képsaikne vonatkozé rikddéssel). A
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keresett elem kijelolése utan az ablakonéléiivalaszt’ gomb megnyomasakor a kefablak
bezarodik, és a valasztott érték megjelenik a kalpdé mesben.

Megléws ugy moédositasakor csak a rogzitesénekpadtjaban érvényes, (] felvitelkor pedig az
aktualisan érvényes listaelemek kozul valaszthatunk

A kere$ ablakok megjelenhetnek a listdzo, valamintidap fellleteken is.

Bizonyos esetekben aiséfeltétel automatikusan felvesz egybre meghatarozott értéket, de ez az
érték a legtobb esetben modosithatd. llyen pl. szélges anyag bejelentes listazo feluletén a
partnerkere$ ablakban a 'Partner tipusa’ feltétel.

El6fordulhat az is, hogy az alapértelmezetten beétll@dék nem maddosithatd (pl. biocid bejelentés
fellleten a biocid engedélyezés Ugykéjes a 'Statusz’ dmé). Ezen bealliths altal nem lehet
feleslegesen kilistazni azokat a tételeket, ameladlmelyik adatuk miatt nem jelenitbetmeg a
mezben.

Keres) ablakok a kovetkeik:

Partnerkeresé

Partnerkeresd ®

Kozds tirzs: 7 Keresés a megszlint partnerek kozdtt is:
Partner tipusa: Jogi személy
MNew:

Ckmany tipusa: [0ssZES] EI

Clemanyszam;

Frissit

-~

Azon. % Nev ¢ | Székhely cim v | KT allapot

L]

Nincs megjelenithetd adat.

Nincs megjelenithetd adat

= Okmanyok megjelenitése

¥ cimele megjelenitéze

4

Cim tipusa - | cim % | Ervényesség

Nincs megjelenithetd adat.

Nincs megielenithetd adat.

Elérhetdzégelk megjelenitéze

Kivalaszt Mégsem

F

A 'Koz0s torzs’ jeldlése utani frissités a kozohen szereflpartnereket listdzza. Amennyiben egy
partner a KBIR sajat tdrzsadataiban is szerepel,Aapnositd’ oszlopban megjelenik a b&ls
azonositoja. Ha a 'K6zos torzs’ bejelolése nélkigsftjik a listat, csak azok a partnerek fognak
megjelenni, amelyek megtaldlhatok a KBIR sajat 46ben. A partnerkerésparbeszédablakban
megjelenik egy jel@négyzetet, mely lehéséget biztosit a mar medse partnerek megjelenitésére
is.
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A listazé aljan megjelgn jelolbnégyzeteket bepipalva megjelenitileta kivalasztott partnerhez
régzitett okmanyok és cimek.

Lehetiség van a székhely cim oszlop szerinti rendezésez ioszlop fejlécére vald kattintassal: az
elssdleges rendezési szempont a Telepllés, azon lelig p Kozteriilet neve.

Tevékenységkod/TEAOR kereé

Tevekenysegkod / TEAOR kod keresd

x
Kad: |
Megnevezeés;
Frissit
Kod %  Megnevezés e
Mincs meqgjelenithetd adat,
Mincs meqgjelenithetd adat.
Kivalaszt Meégsem
i

Kilsé felnasznalok a TEAOR '08 kdéd hasznalataval tudRBIAOR kodot valasztani (a Hozzaad
gomb segitségével és a dialogus ablakbdl egyarant).

Ugy keress
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Ugy keresd

®
Ugyszam /
Iktatoszam:
Visszaigazold
azonositd:
Ugytipus: [6SSZES] =
Statusz: [OSSZES] El
Fartner: Partner Osszes
Beérkezés datuma: _
Frissit
ilgyszam % | Visszaigazold | Partner %  Beérkezeés
azonosité ¥ datuma e
Nincs megjelenithetd adat.
Nincs megjelenithetd adat.
Kivalaszt Megsem
s

Az Ugy kere§ ablak jellem#en a valtozds bejelentés fellleteken, d@zrmaény gy maodositasanal
hasznalatos.

A kilss felhasznélok — a listdzo fellletekhez hasonl6ar -tigykere$ben is csak a sajat tgyeiket
lathatjak.

Vegyi anyag kere#
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Vegyi anyag keresi x
Megnevezés vagy szinonima:
EU-szam:
CAS-szam:
Frissit

Anyag neve % | Szinonima ¥ CAS-szam % EU-szam % V¥eszélyes-e ¥

Mincs regjelenithetd adat,

Nincs megjelenithetd adat.

Kivalaszt Megsem

A

A vegyi anyag kerésablak a "Nyilvantartott vegyi anyagok” menupontbszerepd 'Jovahagyott’
allapotl anyagokat listazza. Jelleiam a készitmények 6sszetmek kivalasztasakor hasznalatos.

Készitmény kereé
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Keszitmeny keresd

Megnevezés:

Terméktipus: [6SSZES]

Forgalrnazdsi kategdria: I. forgalmazasi kategéria Hatdanyag CAS-szdrma:

Felhasznalasi terilet:
Célszervezet:

Hatdanyag neve:
Frissit

Megnevezés % | Terméktipus Felhasznalasi teriilet %  Hatéanyag neve

Mincs megjelenithetd adat,

L3

Mincs megjelenithetd adat,

Kivalaszt Mégsem
4

A lista megjeleniti a veszélyes anyagokat/keverékekalamint a biocid és veszélyes biocid
termékeket.

Géazmester és entomoldgus kerés

Gazmester kereséese

*®
VIS
Partner: Fouarosi Onkormanyzat Jahn Ferenc Dél-pesti Korhaz Partner Osszes
| Oklevélfigazolds szdma:
Oklevélfigazolds kidllitdja:
Frissit
MNéw % | Sziiletési idd | Yégzettségiek) Utolsd Oklevél figazolas szama < | Oklevélfigazolas
b towibbképzés o kiallitdja k]
1
Mincs megjelenithetd adat,
Mincs megjelenithetd adat,
Kivalaszt Mégseni
4
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MEnws “

Fartner:

| pissit
[ A A& 3

i

Veszélyes anyag, veszélyes keverék és biocid ternkékess

Megnevezés vagy szinonima: ’ ] EU-szarm: ’ ]

Tipus: ’ [65SZES] -] CAS-szam: [ ]

egmevezee 0 cwmam o cAwm O lTew 5

E=3E=T )

Ez a kere$ a méregtérkép listazdjan jelenik meg.
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Kérhaz keress

Korhaz keresd ®
NEv:

EU szolg. azonositd:

Telepilés:

Frissit

»

Azon. % | Név % | El szolg. azonositd ¥ n

£

Nince megjelenithetd adat.

Mincs megjelenithetd adat.

Kivalaszt Megsem

Mérgezeési eset listazéjan, illetve Ugyrog4aluletéen jelenithétmeg.

3.6.8. Kapcsolodo iratok
A KBIR az lgytipusokhoz leh&té teszi dokumentumok csatolasat. Egy Ugyhoz diefges szamu
dokumentum tartozhat. Kulénféle dokumentumok cgatinla aZirlapokon megjelef Kapcsolédo
iratoknal van lehéség, ahol a tablazat alatti 'Hozzaad’ gombra kattirielugré ablakban megjelenik
az 'Irat csatolasa’ felilet.

Klls6 felhasznaldknak az ’'lrat csatolasa’ fellilet metggakor a 'Csatolasi modozat' ndéen
alapértelmezetten, és nem szerkesétret ,Fajl feltoltése iktatas nélkul” médozat jelemeg.

Irat csatolasa x

Ceatolasi modozat: [ po e i olise iktatas nelkil |

Irattipus: [NINCS KIVALASZTVA] =
Leiras:
Irat kilddje:

Fajlnéw: Tallbzas...

Mentés Mégsem

P

Az Ugyekhez kapcsolddo iratok listaiban azok azéatwk is megjelennek, melyekhez a KBIR-ben
nem kapcsolddik adat, tehat csak az IRMA-ban létkzEzek csak megtekintléét szerkesztésikre
nincs lehaiség. A Leiras/Targy mébe e sorok esetén bekeril az 'IRMA-ban rogzitatt fielirat.

A 'Letolt’ gomb megnyomasakor a bongédipusatol, verzidjatol és bedllitasaitdl fidgg lehebség
van az ugyhoz csatolt fjl megnyitdsara és/vagytéséne.
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A kapcsolodo iratok alatt nem csak a kézzel csadokumentumok, hanem az gy iktatando
allapotatmenetei is megjelennek. Ebben az esetbi€sadolas datuma’ oszlopban az allapotatmenet
mentésének datuma jelenik meg.

A Biocid engedélyezés ugyrogzifelllete pedig annyiban kilénbozik az alabbiaktébgy ott a
'Kérelem mellékletei’ alatt csatolt dokumentumoleben a csatolasi médozat kotékaz "Feltdltott
és iktatott elektronikus dokumentum helyben tarhlea az érték nem maodosithato.

3.7.Funkcibgombok hasznélata és funkciok elvégzése
Az elvégezhdt miveleteket a fellleteken elhelyezett nyomoégombokezgntaljak. A rajtuk szerepl
szbveg mutatja, hogy az adott gomb megnyomasartogam milyen funkcié érhétel és milyen
miivelet hajthat6 végre.

A gombok sorrendezési alapelve a kbvetkez
= Valaszol
= A modositas specidlis esetei (pl. Szakvéleméngjltéte)

= Elfogadasra / Engedélyezésre vonatkozé gombok Elfbgad, Engedélyez, Befogad,
Feldolgoz)

= Hidnyossagra vonatkozé gombok (pl. Hianypétlast Kéinyos dijbefizetés)
= Elutasitdsra vonatkoz6 gombok (pl. Elutasit, Entyedésszavon)

= Torol

= Modosit

= Nyomtat

3.8.Uzenetek
Az adatok mentésekor az alkalmazas altal kildétgleegzett lépésre vonatkoz6 Uzenetekirdap
folott, balra igazitva, keretes néd®en jelennek meg. Az Gzenet tipusa szerint |étehitede, valamint
informacids lUzenetek. Az lizenetek bezarhatok at kerefels) sarkaban &y x-re kattintva, illetve
automatikusan bezarédnak a lapfil bezarasaval eigylt

3.8.1. Hibalzenetek
A hibalizenet piros keretben, piros hattérrel éesphbietikkel jelenik meg. Olyan problémara utal,
amelynek javitasaig az adott Iépés nem végézatleilyenkor nem is torténik adatmentés. Az lizenet
tartalmazza a hibasan toltott nfdemegnevezését, valamint a hiba okat is. Jellemz ki nem toltott
koteledd mezdk és a nem megfelel formatumban kitoltott mek okoznak hibalizenetet. A
hibalizenetet okozé mézet a program piros kerettel meg is jeloli.

|x Larvairtashoz legalabb egy entomologust fel kell venni |

®x Az egyseg telefonszamanak kivalasztasa kotelezl
Az egyseg e-mail cimének kivalasztasa kotelezd!

A hibalizenet megjelenése utédn a helyesen kitGhetsk értékei nem vesznek el, &dap tovabb
szerkeszthét az adatok — hibajavitas utan — mertkeEkkor a hibalizenet éhik.
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Egy hibalizenet kétszer is megjelenhet akkor, heétmes egyulttes vizsgalatabol szarmazik.

3.8.2. Informacios lizenetek
Ezen tipusu Gzenet kék keretben, kék hattérreBksktikkel jelenik meg. Jellenéen az adott Iépés
sikerességére vagy sikertelenségére vonatkozik.

» Mergezési eset bejelentés iktatasa sikeres!
(s_atoln_mny iktatasa sike_res! N _
Mergezesi eset bejelentes felvitele/madositasa sikeres, 0j statusz: Felvitt

A sikertelenségre vonatkozé kék Uzenet is tajékédzialledi. Ha egy nivelet elvégzése azért
sikertelen, mert valamilyen hiba megakadalyozza, a#tkor piros keretben megjelennek a
hibatzenetek is. Ha nem jelennek meg piros kelgtesizenetek, az azt jelenti, hogy nem tortént
kritikus hiba.

®  Csatolmany iktatasa sikertelen!
Mentés sikeres!

Ameddig a rendszer be nem fejezi a kivaftvetetet (pl. adatok betdltése, modositas mentése)g

az érintett felllet elsotétul és megjelenik a "Téng, a rendszer dolgozik!” tzenet. Amennyiben ez az
Uzenet az ugyrogdit feluleten jelenik meg, akkor ez alatt az idlatt a funkcibgombok nem
hasznéalhatok, viszont masik menldpont, vagy magiknes tipusu tgy kivalasztasa lehetséges.

Informacio
e
Tiirelem, a rendszer dolgozik!

4. Altalanos funkciok leirasa
4.1.Listazo felilet m Gkodése

4.1.1. Belépéskor megjelen 6 felllet
A menlpont megnyitasa utan megjelenik a valastjottsu Ugyekirlapjait listazo felllet, illetve a
szerepkorhodz jogositott funkcidkat inditd6 gombok. li&tdzo képerngk megnyitasukkor nem
jelenitenek meg talalatokat. A képebniglsd részén a szési feltételek, also részén pedig &rézi
feltételek alkalmazasa utani talalati lista jelemi&g tablazatos formaban.

Klls6 felhasznalé esetén a "Veszélyes anyagok és keslerklvitele és behozatala” menlpont
kivételével a listazo, valamint az ugyrogzielileteken nem jelenik meg a bejelentevékenységet
végd kivalasztasahoz szikséges partnerkergmmb. Ezeken a fellleteken Uj felvitelkor
automatikusan azzal a partnerrel ddilk a me#®, akinek a nevében a felhasznald bejelentkezett,
médositaskor nincs lelieteg megvaltoztatni azt.
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Kezddlap Bejelentés ~ Hatdsagi munka Nyilvantartas - Engedél és ~ Jelentések ~ Karbantartas - Naplozas -
Veszélyes anyagok

Keresési feltételek

Bejelentett anyag: Ugyszam / Tkt.szam:

CAS-szdm: EU-szdm:

OKBI azonositd: Bejelentd cég: | | Bejelentd Osszes

Beérkezés datuma: a Statusz: [S5ZES =
Régzités idépontja: - Doboz:

Frissit
Talalatok

Ugyszam % | OKBI azonositée ¥ | Bejelentett anyag % Bejelentd ceg co I |

Nincs megjelenithetd adat,

4 T b

Nincs megielenithets adat

uj valtozas H Megtekint

4.1.2. Elérhet 6 funkcidok

A sziirési paraméterek kitoltése utdn (vagy azok megani@él) a 'Frissit’ funkciogombra kattintva
jelenithebk meg a sitrési feltételeknek megfelelirlapok.

Frissit

A listdzo képern§kon egy mar meglév igy kivalasztasat és adatainak lekérdezését (‘dheagt
funkcio),

Megtekint

vagy egy Uj tgy inditasat (pl. 'Uj’) is lehet kezdényezni. Esetenként leliség van arra is, hogy a
valtozas bejelentését is innen inditsuk.

Funkciogomb a dmési feltételek kozott is szerepelhet, ebben aztbese a funkciégomb
megnyomasakor egy kefesblak jelenik meg, ahonnan kivalaszthatd az érfekkere$ ablak
funkciogombja mellett 16¥’Osszes’ gomb megnyomasakor &dlik a mesben kivalasztott érték. Az
adott ntikddési folyamat listdzojan megjelefunkciégombok teljes listdja az érintett mendipoath
tartozo fejezetben talalhato.

4.1.3. Szlrés
A talalati listan csak azok a tételek jelenitiemeg, amelyek megtekintésére a felhasznalo jogasul
taldlati lista a siréfeltételek megadasavaligithe. A sziréfeltételek modosithatok, illetve az tres
listaval induld listazo fellleteken is megadhat8ak6feltételek. A sirofeltételek modositdsa utan a
listat ismét frissiteni kell. Megadhat6é egyszerdblt kilonbo# sirési feltétel. Ennek hasznalata
azokban az esetekben ajanlott, amikor csokkentemiesiénk a taldlati lista hosszusagéat, és a
megjelenitend tételek tébb kdzos adatét is ismerjuk. Ha egysz&ibb siréfeltételt adunk meg,
akkor frissitéskor azok a tételek jelennek meg, lgmhke egyszerre mindegyik swfeltételnek
megfelelnek.
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Amelyik sZirési feltétel medje a frissitéskor Ures, ott annak a feltételnekisszes értékét figyelembe
veszi a rendszer.

A szirési paraméterek megadasakor figyelembe kell ven@idott mef tipusat és a mék toltésére
vonatkoz6 szabalyokat is. Szabadbeviteli dhen lehaiség van helyettesitkarakterek hasznélatara
is pl. abban az esetben, ha a keresett szénalegyaieszletét ismerjuk. Egy aldvonassal () egnszé
belll egy karaktert helyettesithetiink. Egy szazel&k (%) barmekkora hosszlsagu szdvegrészt
poétolhatunk.

Ugytipusonként egyedileg és esetileg lehet megdiliinbos szirési feltételeket. Ezek a bedllitasok
a mendlpont Gjabb megnyitasaig, vagy arégi feltételek mddositaséig és azok frissitéséagye
maganak a fellletnek a frissitéséig (F5) nem vatikz

A listazo képerngk lenyilo listaiban a lezart érvényesséé@emek is megjelennek.

Az ugyszaml/iktatoszamra valdé keresés nem csak gekiihanem az iratok iktatoszamaira is
vonatkozik.

4.2.Listazas
A szirési feltételek meidnek esetleges kitdltése vagy mddositasa, majdissiE gomb megnyomasa
utan jelenithét meg a tételek azon aktualizalt listdja, amelydista lekérésekor az dsszedirgsi
feltételnek egyuttesen megfelelnek.

Veszeélyes anyagok

Keresési feltételek

Bejelentett anyag: Ugyszam / Ikt.szam:

CAS-gzam: EU-szam:

OKBI azonosits: Bejelent§ ceg: | | Bejelentd Osszes

Beérkezés détuma: L Statusz:

[05SZES] =
Rogzites iddpontia: N Doboz:

Frissit
Talalatok

15 - sor megjelenitése

ligyszam < | OKBI azonosité %  Bejelentett anyag % | Bejelentd cég o |

Nincs megjelenithatd adat.

A taldlati lista tetején beallithaté a listaban szprre megjeléntételek szadma. Az utols6 valasztas
fellletenként a bongéézbedllitasai kdzott tarolddik, és a listhzo leghélabi megnyitdsakor
automatikusan az adott értékkel jelenik meg. Adahl tetején talalhato legordivalasztoban a 15,
30, 45 és 60 értekek kozil adhatunk meg egyetlaEaelmezett érték 15.

A taldlati lista kilonb6& oszlopneveire kattintva a valasztott oszlop steswrrendben jelennek meg
az trlapok. A Shift gomb nyomva tartdsa mellett toblzlog is kijelolheé rendezésre. A kijeltlés
sorrendje adja meg a prioritastrendezés az &t6 sirés frissitésének eredményén fog megtorténni.
Nem befolyasolja, ha az6ta modositottuk, de nessitettik a dréfeltételeket. Az Uj Smréfeltételek
szerinti eredmény megtekintéséhez Gjabb frisshidssgges.
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Amennyiben a listazott tételek szama nagyobb, ramennyi az egyszerre megjelenithédtelek
szama, a talalati lista tobb oldalon keresztulatarhzza a tételeket. Lelieeg van az oldalak
lapozasara (efs eloz6, kdvetkes, utolso) és a talalati oldalszamok kivalasztagara

Amennyiben egy ligyhtz kapcsolodik valtozas bejélertkkor a listazo fellleten abdahény tételre
allva a képerny alsé felén 1é¢ funkcidbgombok alatt megjelenik az erre vonatkozéret a valtozas
bejelentésének azonositéjaval.

4.3.Urlap kivalasztasa és megtekintése
Az irlap kivalasztasa térténhet gy, hogy bal egérgahkétszer a tételre kattintunk, vagy raallunk a
kivalasztottiirlapra és megnyomjuk a 'Megtekint’ gombot.

Megtekint

A 'Megtekint’ gomb egészen addig inaktiv marad, @kiinem jeldlink egy tételt a talalati listabol.

A listazo feluletél tortérs kivalasztas utdn megjelenik az adott Ugyhoz tartirtap a rogzitett
adatokkal. Az adatok lekérlidt de nem szerkesztldlt Aktivan megjelennek az adott allapotban
érvényes, az érintett szerepkdrhdz jogositott fifigambok. Az trlap tetején a mddositod
funkcibgombok (az adott ikddési folyamatirlapjan megjeleér modositast véde funkciogombok
teljes listaja az érintett menuponthoz tartozo Zefleen taladlhatd), valamint a nyomtatasi képet
megjelenié gomb szerepel, dlap aljan pedig a 'Bezar’ gomb.

Bezar

Az tirlap bezarhat6 a lapfulon talalhatd X-szel és a@8egomb megnyomasaval is. Mindkét esetben
vagy az érintett Ggytipus listazo felllete, vagylidmegnyitott Gigy esetén az utoljara megnyitott gy
jelenik meg (a "Partner életat” menilbmegnyitott Grlap bezardsa utan a 'Partner életut’ felllet
jelenik meg).

Az trlapon beldli listak esetében is lebwtg van arra, hogy a lista tételeit az oszlopnkaténtva a
valasztott oszlop szerinti sorrendben jelenitjikgmee tételeket. Aziirlapokon belll talalhato
tablazatokban minden hozzaadott tétel megjeleféideten, nem tagolddik oldalakra a lista.

Amennyiben a listdzé fellleten megprobdlunk megmyigy mar megnyitottirlapot, akkor
visszaugrunk a mar megnyitott lapfilre, nem nyili&bb lapful.

Az Ugyek adatlapjanak aljan megjelennek az Ugyretkmz6 technikai adatok: statusz, tigyszam, Ggy
rogzités (rogzités datuma és pontodpahtja, rogzitést végzfelhasznald neve), utols6 modositas
(utols6 médositas datuma és pontdgpahtja, médositast végdelhasznald neve).

4.4.Urlap rogzitése

4.4.1. Uj tigy inditasa
A listazo6 felllettl torténs Uj Ugy inditasakor a valasztott Ugytipus adatlediviképernyje (irlap)
jelenik meg ures mékkel, szerkeszthétformaban. A program a felhasznal6 jogosultsadétgoen
korlatozhatja bizonyos adatok rogzitését, moddiitagagy akar megtekintését is. Az adatok
bevitelekor figyelembe kell venni az adott d¢ipusat és a mék téltésére vonatkoz6 szabalyokat is.
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Bejelenté/kérelmezé megadasa

Ha az ligyet rogaitfelhasznald nem ANTSZ szervezeti egységet képvisgdz kil felhasznalo,
akkor a bejeleritkérelmesd/stb. neve és székhelycime minden fellleten autkousan kitdltdik a
felhaszndlo altal képviselt partner adataival.

Ugyek egyéb adatainak megadasa

Az ugyek felviteli fellletein éffordulé mesk kitdltésének modjat a 3.6 A fellleteken alkalntazo
mezk kitoltésének tipusai fejezetben részletezzik.

Ugyhoz kapcsolédé iratok megadasa

Az ugyek felvitelekor a ’'Kapcsol6do iratok’ listabaautomatikusan létrejon egy irat. Ez az
automatikusan létrejott irat az gy tovabbi kezeksran nem torolhét

Az irlap aljan megjelefhigombok hasznalataval a ‘Mentés’
Mentes

€s a ‘Mégsem’
Megsem

miveletek valaszthatok.

A ‘Mentés’ mivelet hibatlan toltés esetén rogziti itapon beirt adatokat az adatbazisba, és atvalt
adatlap lekérdéznézetre. A felllet tetején megjelenik a mentésrsikségére és az iktatas allapotara
(sikeres/sikertelen) vonatkozo tajékoztatd UzeHata képerny tobb lapfuldl all, a ‘Mentés’ gomb
valamennyi lapful tartalméat rogziti. Ha a képéfrartalmanak mentése nem lehetséges — példaul
azeért, mert nincs minden kotetemez kitdltve —, akkor a felhaszndlo hibalzenetet keplehaisége
nyilik a beirt adatok modositasara, kiegészitégehelyesen toltétt adatok ekkor nem tihhek.

A ‘Mégsem’ gomb az adatok mentése nélkil valt \dasadatlap nézetre.

Az adatok sikeres elmentése utdn — amelyik folyaéladrtelmezett — az adatlap aljan megjelennek a
technikai adatok: statusz, ugyszam, ugy rogzitége(tés datuma és ponto$pdntja, rogzitést végz
felhasznal6é neve), utolsé maédositas (utolsé médesiituma és pontossfbntja, modositast végz
felhasznalé neve). Rogzitésnél az gy régzitéséselitols6 modositasanakspmbntja, valamint a
felhasznal6é neve megegyezik.

4.4.2. Valtozas bejelentés inditasa
utébbiak mindig egy ékzmény (eredeti vagy valtozas) bejelentésen alakulasaltozas bejelentés
egy kulonallé bejelentés, és nem téveszieigbze egy bejelentés adatainak modositasaval ¢siod
funkcibgomb). A valtozas bejelentésének I6bége flgg az Ugytipustdl, valamint a valtoztataakt
ugy éallapotatol is. Olyan Ugyet kivalasztva, amelyhtgzithet valtozas bejelentés aktivva valik a
'Valtozas’ funkcibgomb.

Valtozas
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Ezt megnyomva szerke$ztizemmodban megnyilik afrlap, a rendszer automatikusan betélti (a
dokumentumok kivételével) az éeb bejelentés adatait, valamint megjelenik a&z&lbejelentés
azonositdja is. Uj valtozas bejelentés inditasaoiigy lapfilén az "Uj valtozas" feliratot jeleiik;
meg.

A kivant modositasokat — szintén az Uj lgy rogeliéz hasonléan — a 'Mentés’ gombbal tudjuk
végrehajtani, a folyamatot pedig a 'Mégsem’ gombblaét megszakitani.

Az adatok sikeres elmentése utdn — amelyik folyaéladrtelmezett — az adatlap aljan megjelennek a
modosult technikai adatok: statusz (adatlap Gust), igyszam, Ugy rogzités, utolsé médositas.

Az el6zmény ligy azonositojat tartalmazé leen az éppen szerkesztett tigyet nem lehet kivalaszt

A valtozas bejelentésének feldolgozasakor bizo@lapotatmenetek modositjak adz bejelentés
allapotét is, valamint ekkor mar az eredeti bej@lenegyes mémek szerkeszthésége, illetve
bizonyos éallapotatmenetei tiltva vannak.

Amennyiben a valtozas bejelentése utan torténiklgalyb valtozas, azt nem az eredeti bejelentéshez,
hanem az utolso valtozas bejelentéséhez kell és kalpcsolni.

Az adott niikddési folyamat véaltozas bejelentésének folyamatdtaesznalhaté funkcibgombok teljes
listaja az érintett meniponthoz tartozo fejezethéihato.

Amennyiben a listazo fellleten raallunk eg§zehény tgyre, akkor a talalati lista alatt megjeteagy
szoveg, amely azonositja a hozza tartozo6 valtoegesemtést: "Az ligyhdz valtozas bejelentés tartozik
Iktatdszama: ..., Statusza: ..." (a ... helyére az algédtéket helyettesitjik be).

Ha a valtozas bejelentés nem kapott iktatoszankéhraaz lUzenet: "Az Ugyhodz véltozas bejelentés
tartozik. Azonositéja: ..., Statusza: ...".

4.5.Urlap médositasa
Az trlap moédositasa a megtekintésre megnyitott tUgyokdililetisl indithatd. Aztrlap tetején
megjelennek a — felhasznald jogosultsagainak égastatuszanak megfetel mddositasra szolgalo
funkcibgombok. Valamely funkciogomb megnyomasa @Amdatlap szerkesztidesz. A program a
felnasznal6 jogosultsagatol, adap statuszatodl, valamint a kivalasztott médositikciotol fugdsen
korlatozhatja bizonyos adatok lathatésagat vagskezethetségét.

Az adatok moédositasakor — #dap rogzitéséhez hasonléan —figyelembe kell venisizerkesztett
mez tipusét, valamint a mék toltésére vonatkoz6 szabalyokat, tekintettel adk&oteledségére is.
Elére definialt értékek valasztasakor csak az ugy itégének iélpontjaban érvényes torzsadatok
(partnerek, cimek, elérkiestégek) és listaelemek kozil valaszthatunk a feiilet

Bizonyos adatok helyességének all@ése a mdxtoltésekor, mig masoké a moédositds mentésekor
torténik meg.

Mddositasnak migsul a meglé§ adatok valtozasan kivil az Ures Glefeltdltése és a mar rogzitett
adatok torlése is.

A kivant médositasokat — az (] lgy régzitéséheniiidan — a 'Mentés’ gombbal tudjuk végrehajtani,
a folyamatot pedig a 'Mégsem’ gombbal lehet megtaak Az adatok sikeres elmentése utan a

modositott adatok jelennek meg a fellleten, adgkerm szerkeszthélt, valamint az adatlap aljan
megjelennek a modosult technikai adatok: statudati@p U statusza — allapotvaltozassal jatetet
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esetén), utolsé mdédositambntja. Az adatok sikeres mentése és a listazdefdifissitése utan az
urlap a talalati listaban mar az Uj adatokkal jetenig.

Bizonyos maodosité funkciok hasznalatakor a modtsitiek értéke mellett azirlap aktudlis
allapota megvaltozik. Egyes allapotvaltozdsok dmztéaz allapotvaltozasrél létrejon egy technikai
irat a kapcsol6éd6 iratok listdjaban. A technikaitirleirAsaban megjelenik a dokumentalt
allapotatmenet neve.

A kovetke®d miveletek végrehajtasa soran #dap statusza nem, csupan a moédositads soran
megvaltozott meik tartalma valtozik.

= a’'Modosit’ gomb hasznalata és annak mentése,

Az adott mikodési folyamatban elérlietillapotatmenetek az érintett folyamathoz tartagézetben
talalhatok.

4.6.Torzsadatok
A kozos torzsadatbazis egy kdzpontilag karbantartat KSH adataibdl rendszeresen frissitett
adatbazis (,k6z0s torzs”), amely cégek, egyéni allddizok és kozintézmeényekoldb adatait
tartalmazza. Ezek a megnevezés, a székhely cintmbd® okmanyszamok, a telephelyek cimei és a
cégl/véllalkozo tevékenységei (TEAOR-kOdoK).

A KBIR-ba atemelhéik a kdzos torzsben szeréppartnerek, amelyekhez a kdzds térzsben tarolt
adatokon felul egyéb cimek, elérbstgek, okmanyok és fetal személyek rogzithgk. Ezen adatok
karbantartasat a felhasznaldknak maguknak kelgelkmiik. A k6zds térzsben szergplartner sajat
toérzsbe atemelése automatikusan megtorténik, hakéggs torzsben szerépbartnert valamely
ugyrogzit feluleten legalabb egyszer kivalasztunk. Ezut@arénerkeresben Ujra rakeresve a talalati
listAban megjelenik egy azonositészadm is, ami aRKBEndszerben azonositja a partnert, illetve
kéessbbi kereséskor mar nincs szikség a kdzos térzirni (nem kell bepipalni a jeléhégyzetet).

Ha lgyrogzié felileten egy olyan egyéni vallalkozot valasztkihkaki még nem volt atemelve a sajat
torzsadatbazisba, akkor pl. a "Veszélyes anyagalyamatnal a 'Feléls’ blokkban 6nmaga is
kivalaszthato.

A KBIR-bdl inditva lehetséges 0] partnerek régatés. A természetes személyek a KBIR sajat
térzsadatbazisaban, a jogi személyek pedig a kbrpsadatbazisban kezeltilet

A torzsadatok karbantartasara szolgal a ,Karbadg#Partner adatok karbantartasa” menupont -
amelynek nikddését az 5.2.4. fejezetben targyaljuk részletesealamint Uj gy inditasakor béls
felhasznalé szamara az ugyrogzielileten keresztil kbzvetlendl is eléihet torzsadat karbantartd
fellet.

A partnerek kivalasztasa egy kefdgluleten torténik. Ebben az ablakban kulorihéZirsfeltételek
segitik a partnerek listazasat (lasd a kézikongvr3Kere$ ablakok fejezetét). Ezek egyike a 'Kozds
torzs’ jelobnégyzet. A jelddnégyzet bepipaldsa esetén frissitéskor a KBIR sajasadataiban és a
kozo6s torzsben tarolt adatokat is listazza a pragida nincs bepipalva a négyzet, akkor csak a KBIR
sajat torzsadataiban torténik a keresés. A parnesk parbeszédablakban megjelenik egy
jelélonégyzetet, mely lehéséget biztosit a mar megse partnerek megjelenitésére is.
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4.7.Terlleti illetékesség
Az 0sszes olyan listazo képeémy ahol terileti illetékessegiséfeltétel szerepel, a talalati listdban
megjelenitjik a terlletileg illetékes szervezetysmet, vagy annak révid nevét. Ez az informacio
kils6 és belé felhasznalok szamara egyarant lathato.

A terlleti illetékesség lenyild listajat étegesen tipus, azon belil mésodlagosan név szerint
rendezzik. Nem jelennek meg a listdban az orsz=mpsezeti egységek, mivel az ezekre valhés
nem killénbozik az TOSSZESHH

Ha egy megyei szifitszervezetet valasztunk ki, akkor a talalati lsstanegyei €s a hierarchiaban ala
tartozo kistérségi tgyeket is megjeleniti.

A program a teruleti illetékességet "Egészségugyieks irtasi tevékenység engedélyezése” esetén a
partner székhelycime, "I. forgalmi kategorigju #zérek felhasznalasanak engedélyezése” esetén az
irtds helye, ,Légi szunyogirtds engedélyezése’L&sgi, szunyogirtas jelentés” tgytipusoknal a partner
illetékessége, "Veszélyes anyaggal és keverékkgteté tevékenység bejelentése” Ugytipus esetén
pedig a kivalasztott telephely cimének illetékesss#igpjan hatarozza meg.

4.8.lktatas
A KBIR-ban lehebség van az ugyek, az uigyekhez kapcsolddo iratakz égyek allapotatmeneteinek
iktatdsara. Az ugyek Ugyszamot, az iratok, és allemenetek iktatbszamot kapnak. Az iktatas az tgy
tipusatol fuggen torténhet az gy mentésekor vagy a mentés atdigyet kezél Ugyintéd altal
inditva.

Sikeres iktatas utan az tgyszam megjelenik a medgéske megnyitott tigy felviteli lapfiil fejlécében,
illetve a felviteli felllet aljan elhelyezkédtechnikai adatok kozott, az iratok és allapotatmtek
iktatbszama pedig a 'Kapcsolddo iratok’ lista iksgtam oszlopaban.

Az iktatast nem a KBIR végzi, hanem a vele kapdbala 4ll6 Ugyiratkezél rendszer. Az iktatés
sikertelenségére utalé hibalzenet jelentkezésekiast aendszer kozotti kommunikécids kapcsolat
ellersrzése szilkséges.

4.9.Urlap nyomtatasa
Az trlap megtekink tzemméddjaban afrlap folott szerefd, modositd funkciogombok kdzoétt aktivan
megjelenik a 'Nyomtatasi kép’ gomb.

Hyomtatasi kep

Ezt a gombot megnyomva egy Uj ablakban megnyilikkdréalis Gigy a nyomtatasi képnek megtelel
stilussal. A nyomtatasi képen @dap folott és alatt egyarant megtalalhatok a 'Nyatmés a 'Bezar’
gombok.

Hyomtat
Bezar

Ez a két gomb a ténylegesen nyomtatasra &épen mar nem lesz lathato.

A 'Nyomtat’ gomb a bongésben alapértelmezett nyomtatasi folyamatot inditjeCd RL+P), mig a
'Bezar’ gomb a nyomtatasi kép ablakanak bezar&saigal.
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A megnyitott nyomtatasi képen az adatok folyamatpsgymas alatt jelennek meg. A nyomtatasban
megjeletd oldaltérések, fejléc és labléc adatok a bongégrisatol és beallitasaitdl fliggnek.

A nyomtatdson a#irlap elején cimként megjelenik az ugy tipusa. Amtaids soran lekeriinek a
feluletekl azon komponensek, melyek a tartalom szempontjé@adyegtelenek, csak airlap
kitoltését szolgaljak. Pl. az Osszetket tartalmazo tablazat lathatd, de az Ossteterzzaadasat
szolgalo blokk nem. A kivalasztott radidbgombok élpnégyzetek feliratai a felilethez hasonléan a
nyomtatési képen is félkovéroll betistilussal jelennek meg. Fejléc, meniu, gombok, geme
lapfulek, medk keretezése nem jelenik meg a nyomtatas soran.

Egyszerre egy nyomtatasi kép jelenitheteg. Amennyiben a nyomtatasi kép ablakat nem kdgu
és ugy nyitunk meg egy masik Ugyhoz tartozé nydistaképet, akkor az Ujonnan megnyitott Ugy
nyomtatési képe a korabban megnyitott ablakbanijelaeg.

A Ctrl+P billentyikombinacidval a program minden képefjgykinyomtathato.

4.10. Sugéb
A szakrendszerbe belépve a képérnpbb fel$ sarkdban talalhatdé a 'Segitség’ gomb. Ezt
megnyomva megnyilik a szakrendszer felhasznaldikééagve. A sugé helyzetérzékeny, tehat a
felhasznaloi kézikbnyv automatikusan azon fejeeep@&ziciondl, amelyik mentpontbdl megnyitottuk
azt.

5. Specidlis funkciok és m Gkddeés leirasa

Az alabbi fejezet tartalmazza az adott folyamatokranatkoz6 konkrét funkcionalitasokat
menupontokra bontva. A teljes folyamatok kezelézéhmonban szilkséges az altalanos leirasokat
tartalmazo pontok ismerete, illetve figyelembe kethni a meék toltésére vonatkoz6 szabalyokat,
valamint a rogzitésre és a modositasra vonatkaraiok mikodését is.

5.1.Miikodési folyamatok

5.1.1. Veszélyes anyagok bejelentése
Veszélyes anyag bejelentés allapotatmenetei:

Mdivelet neve Régi allapot Uj allapot

Uj Felvitt

Valaszol Dijfizetésre var Ujra felvitt

Médosit Dijfizetésre var Dijfizetésre var

Mddosit Felvitt Felvitt

Elfogad Felvitt Nyilvantartasba vett
Hidnypdtlast kér Felvitt Hidnyos biztonsagi adatlap
Torol Felvitt Torolt

Hidnyosan elfogad Felvitt Hidnyosan nyilvantartasba vett
Dijfizetésre var Felvitt Dijfizetésre var

Valaszol Hidnyos biztonsagi adatlap Ujra felvitt

Mddosit Hidnyos biztonsagi adatlap Hidnyos biztonsagi adatlap
Elfogad Hidnyosan felvitt Nyilvantartasba vett
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Hidnyosan elfogad

Hidnyosan felvitt

Hidnyosan nyilvantartasba vett

Médosit Hidnyosan felvitt Hidnyosan felvitt
Valtozassal felvisz (auto) Hidnyosan felvitt Valtozassal felvitt
Médosit Hidnyosan nyilvantartasba vett | Hianyosan nyilvantartasba vett
Valaszol Hidnyosan nyilvantartasba vett | Hianyosan felvitt

Hidnyosan visszaigazol

Hidnyosan nyilvantartasba vett

Hidnyosan visszaigazolt

Valtozassal hianyosan elfogad (auto)

Hidnyosan nyilvantartasba vett

Valtozassal nyilvantartasba vett

Biztonsagi adatlapot kitdlt/mddosit

Hidnyosan visszaigazolt

Hidnyosan visszaigazolt

Modosit

Hidnyosan visszaigazolt

Hidnyosan visszaigazolt

Valaszol

Hidnyosan visszaigazolt

Hidnyosan felvitt

Valtozassal hidnyosan visszaigazol (auto)

Hidnyosan visszaigazolt

Véltozassal visszaigazolt

Modosit

Nyilvantartasba vett

Nyilvantartasba vett

Bejelentés visszaigazolas

Nyilvantartdsba vett

Visszaigazolt

Valtozassal elfogad (auto)

Nyilvantartasba vett

Valtozassal nyilvantartasba vett

Mddosit Ujra felvitt Ujra felvitt

Elfogad Ujra felvitt Nyilvantartasba vett
Hidnypadtlast kér Ujra felvitt Hidnyos biztonsagi adatlap
Torol Ujra felvitt Torolt

Hianyosan elfogad Ujra felvitt Hidnyosan nyilvantartasba vett
Dijfizetésre var Ujra felvitt Dijfizetésre var

Mddosit Valtozassal felvitt Valtozassal felvitt
Moddosit Valtozassal nyilvdntartasba vett | Valtozassal nyilvantartasba vett
Moddosit Valtozassal visszaigazolt Valtozassal visszaigazolt

Biztonsagi adatlapot kit6lt/mddosit

Visszaigazolt

Visszaigazolt

Maodosit

Visszaigazolt

Visszaigazolt

Valtozéssal visszaigazol (auto)

Visszaigazolt

Valtozassal visszaigazolt

Veszélyes anyag véaltozas bejelentés allapotatmienete

Miivelet neve

Régi allapot

Uj allapot

Uj

Felvitt

Hidnyosan elfogad Felvitt Hidnyosan nyilvantartasba vett
Hidnypadtlast kér Felvitt Hidnyos biztonsagi adatlap
Mddosit Felvitt Felvitt

Elfogad Felvitt Nyilvantartasba vett

Torol Felvitt Torolt

Valaszol Hidnyos biztonsagi adatlap Ujra felvitt

Mddosit Hidnyos biztonsagi adatlap Hidnyos biztonsagi adatlap
Elfogad Hidnyosan felvitt Nyilvantartdsba vett
Hianyosan elfogad Hidnyosan felvitt Hidnyosan nyilvantartasba vett
Moddosit Hidnyosan felvitt Hidnyosan felvitt

Valtozassal felvisz (auto)

Hidnyosan felvitt

Valtozassal felvitt

Valaszol

Hidnyosan nyilvantartasba vett

Hidnyosan felvitt

Modosit

Hidnyosan nyilvantartasba vett

Hidnyosan nyilvantartasba vett

Hidnyosan visszaigazol

Hidnyosan nyilvantartasba vett

Hidnyosan visszaigazolt
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Valtozassal hidnyosan elfogad (auto)

Hidnyosan nyilvantartasba vett

Valtozassal nyilvantartasba vett

Modosit

Hidnyosan visszaigazolt

Hidnyosan visszaigazolt

Biztonsagi adatlapot kitdlt/mddosit

Hidnyosan visszaigazolt

Hidnyosan visszaigazolt

Valaszol

Hidnyosan visszaigazolt

Hidnyosan felvitt

Valtozéassal hidnyosan visszaigazol (auto)

Hidnyosan visszaigazolt

Valtozassal visszaigazolt

Modosit

Nyilvantartdsba vett

Nyilvéntartdsba vett

Bejelentés visszaigazolas

Nyilvantartasba vett

Visszaigazolt

Valtozassal elfogad (auto)

Nyilvantartdsba vett

Valtozdassal nyilvantartasba vett

Hidnyosan elfogad Ujra felvitt Hidnyosan nyilvantartasba vett
Hidnypotlast kér Ujra felvitt Hidnyos biztonsagi adatlap
Mddosit Ujra felvitt Ujra felvitt

Elfogad Ujra felvitt Nyilvantartasba vett

Torol Ujra felvitt Torolt

Mddosit Valtozassal felvitt Valtozassal felvitt

Mddosit Valtozassal nyilvdntartasba vett | Valtozassal nyilvantartasba vett
Médosit Valtozassal visszaigazolt Valtozassal visszaigazolt
Médosit Visszaigazolt Visszaigazolt

Biztonsagi adatlapot kitdlt/mddosit

Visszaigazolt

Visszaigazolt

Valtozassal visszaigazol (auto)

Visszaigazolt

Valtozassal visszaigazolt

A veszélyes anyagok Dbejelentéseit

tartalmaz6 menup{’Bejelentés/Veszélyes anyag”)
megnyitasakor a listazo felulet jelenik meg. Adigh felulet talélati listdjan egy tételt megjelobdel
egy informéciés sorban megjelenik, ha létezik kafizd biocid termék bejelentés vagy valtozas
bejelentés, valamint annak azonositéja is.

A listazo felulet6l elérhet, az tgytipusra jellenézunkciogombok a kdvetkék:

= LUJ'1
= 'Valtozas’

= 'Megtekint’

Veszélyes anyag bejelentése

A listazo feluleten szereptUj’ gombbal Gj veszélyes anyag bejelentés feleiteezdeményezhét

Veszélyes anyag bejeléntap kitoltése

Az irlap bejelent lapjan a Kistérségi NI azonositd kod rbleen valaszthaté ki a veszélyes
tevékenység. Kitsfelhasznald csak a sajat magahoz tartozé tevékgaist latja a kerében.

Az automatikusan generalt OKBI azonosité formatuBrEEHHSSSS, ahol EE a visszaigazolas
évszamanak utolso két szamjegye, HH a visszaigadwlaapja szammal, SSSS egy folyamatosan
novekw sorszam, amely havonta d-tkezdidik. Az azonositd a bejelentést elfogaddiveiet

kivalasztasakor generalddik.

Kllsé felhaszndlé szamara a hibas bejelentésre ésizetig hianyara vonatkozé jeddegyzetek,

valamint a hiba leirasa nem médosithato.
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Veszélyes anyag biztonsagi adatlap kitdltése

Az adatlap rogzitésekor a bejekgmapon szerepl adatok kozll a veszélyes anyag adatai, valamint a
kivalasztott partner és annak adatai automatikusagjelennek a biztonsagi adatlap 'Azonositas’
lapfulén nem szerkesztldenddon. A 'Szinonima’ mesbe a bejeleiap 'Markanév’' és 'Szinonima’
medinek tartalma keril veséxel elvalasztva. A lapfll tetején talalhatéd linkgeeégével elérhéta
biztonségi adatlap kitdltését ségittmutato.

Kilso felhasznélé szaméara a Gyarto / Tovabbfelhaszr@lborgalmazo és az Impért/ Egyeduli
képviseb kozill legalabb az egyik megadasa kotgle®v, cim, telefon, e-mail adatokkal. A
kotelediségre sarga hatteres felirat figyelmeztet, amédledds személy és a gyartd adatait tartalmazo
blokkok kdzott helyezkedik el.

A biztonsagi adatlap 'Veszélyességi besorolas’ Ukgpf kotele# legalabb egy R-mondat vagy
Veszélyességi osztaly megadasa.

egy Veszélyjel (67/548 EGK irdnyelv vagy GHS/CLR)gadasa.

A biztonsagi adatlap 'Osszetdv lapfiilén adhatok meg a veszélyes anyag Ossiiet@sszetely
hozzéadasahoz ki kell valasztani az 0ssetgwsat (hatbanyag, adalékanyag, szenhyerag).
Kuls6 felhasznalonak a bejelentés rogzitéséhez legal@pbsszetaymegadasa koteléz

Hatbéanyag valasztasakor 'Kivalaszt’ és 'Frissitirgoinaktivva valik, és a 'CAS-szam’, 'EU-szam’ és
'Anyag neve’ me#k automatikusan t@tnek a bejeleiit lapon megadott adatokkal. Adalékanyag
vagy szennydézanyag hozzaadasakor aktiv a 'Kivalaszt’ és az gdjnb.

A nyilvantartasban mar szeréplegyi anyag valasztasa esetén a 'Kivalaszt’ gorslgnpomasakor
megjeled 'Vegyi anyag kere$-ben valaszthatunk vegyi anyagot. A 'Jévahagyatitgmatikus)’,
'Felismert duplikacid', ‘Jévahagyott' és 'Jovah#gfdupla)' allapott vegyi anyagok mellett azok is
kivalaszthatoak, melyeknél az ugyben érintett garszerepel rogdiként, és az anyag nem 'Torolt',
'Torolt (automatikus)' vagy 'Osszevonassal m@gszAz anyag kivalasztasa utan az anyag adatai
megjelennek az 'Osszetsk lapfil mediben.

Amennyiben az 0Osszetéwnem szerepel a nyilvantartasban, akkor az ,0 Vemwag felvitele
parbeszéd ablakbdl” pontban leirtak szerint rog#ithj vegyi anyag.

A koncentraciéo megadasa utdn a 'Hozzaad’ gomb nwgégakor az 6sszetebekeril az dsszeték
listdjaba.
A kijelolt 6sszetet a 'Torlés’ gomb megnyomasaval torolhet

Veszélyes anyag bejelentés mentésekor automatikégajon egy 'Automatikusan felvitt’” allapotu
vegyi anyag, amely megjelenik a "Nyilvantartds/Ngihtartott vegyi anyagok” menidpontban. A
bejelentésl rogzilb vegyi anyag automatikusan 'veszélyes' valasztigmsdétre. ROgzit partnere a
bejelentésben bejeléikient szered partner lesz abban az esetben is, ha a bejelebaisit
felhaszndlo rogziti.

A veszélyes anyag bejelentés elfogadasakor, hiany@tfogadasakor, visszaigazolasakor, illetve
hianyosan visszaigazolasakor a vegyi anyag adataimatikusan szinkronizalasra kerilnek, valamint
megtorténik egy automatikus duplikaci6 eliexés a vegyi anyag CAS- és EU-szama alapjan.
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Amennyiben a duplikacio ellérzés nem talal egyezést a vegyi anyag allapotaalisyyott
(automatikus)’ lesz. Egyezés esetén a vegyi arfyalismert duplikacid’ allapotu lesz.

A veszélyes anyag bejelentés torlésekor a vegya@morolt (automatikus)' allapotba keruil.

Amennyiben a veszélyes anyag bejelentéshez nina®les a dijbefizetési igazolas, akkor az
tgyintésd 'Dijfizetésre var allapotba teszi az Ugyet. Ekkarrendszer automatikusan kikild egy
dijbekéb emailt a partner Ggyben kivalasztott email ciméke. gy tovabbviteleéhez (Valaszol)
koteled a befizetési igazolas csatolasa az ugy iratai.kozé

Valtozasok bejelentése

A 'Valtozas’ gombbal Uj valtozas bejelentés indithagy mar meglayiigyhdz kapcsolva. Véaltozas
olyan ugyhoz hozhato létre, melynek é&llapota 'H@san felvitt’, 'Hianyosan nyilvantartasba vett’,
"Hidnyosan visszaigazolt', 'Nyilvantartasba vetdgy 'Visszaigazolt’, és még nem kapcsolodik hozza
valtozds bejelentés. Ekkor a bejetetap el$ mezjében (Ebzmény bejelentés’) automatikusan
megjelenik a talalati listdbdl kivalasztott eredatiy, ezzel hivatkozva arra a bejelentésre, amihez
kezdeményezziik a véltozast. Valtozas bejelentés seem moddosithatd, hogy melyahény tgyre
vonatkozik a valtozas.

A valtozas bejelentés feldolgozasa folyaman médas@bzmeény bejelentés allapota is.

Valtozas bejelentés engedélyezésekor, illetve a@igazolasakor (hidnyosan is) adap tetején kék
szinnel figyelmeztét Gzenet jelenik meg a kapcsolédd vegyi anyag auakaiellerbrzésére
vonatkozban (,Kérjuk ellefrizze a kapcsol6do nyilvantartott vegyi anyag aitlaés sziikség esetén
mdbdositsa azokat!”).

5.1.2. Veszélyes keverékek bejelentése
Veszélyes keverék bejelentés allapotatmenetei:

Mdivelet neve Régi allapot Uj allapot

Uj Felvitt

Valaszol Dijfizetésre var Ujra felvitt

Moddosit Dijfizetésre var Dijfizetésre var

Mddosit Felvitt Felvitt

Elfogad Felvitt Nyilvantartasba vett
Hidnypdtlast kér Felvitt Hidnyos biztonsagi adatlap
Torol Felvitt Torolt

Hidnyosan elfogad Felvitt Hidnyosan nyilvantartasba vett
Dijfizetésre var Felvitt Dijfizetésre var

Modosit Hidnyos biztonsagi adatlap Hidnyos biztonsagi adatlap
Valaszol Hidnyos biztonsagi adatlap Ujra felvitt

Elfogad Hidnyosan felvitt Nyilvantartasba vett
Hidnyosan elfogad Hidnyosan felvitt Hidnyosan nyilvantartasba vett
Médosit Hidnyosan felvitt Hidnyosan felvitt

Valtozassal felvisz (auto) Hidnyosan felvitt Valtozassal felvitt

Valaszol Hidnyosan nyilvantartasba vett | Hianyosan felvitt
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Modosit

Hidnyosan nyilvantartasba vett

Hidnyosan nyilvantartasba vett

Hidnyosan visszaigazol

Hidnyosan nyilvantartasba vett

Hidnyosan visszaigazolt

Valtozassal hidnyosan elfogad (auto)

Hidnyosan nyilvantartasba vett

Valtozassal nyilvantartasba vett

Biztonsagi adatlapot kit6lt/mddosit

Hidnyosan visszaigazolt

Hidnyosan visszaigazolt

Valaszol

Hidnyosan visszaigazolt

Hidnyosan felvitt

Modosit

Hidnyosan visszaigazolt

Hidnyosan visszaigazolt

Valtozéassal hidnyosan visszaigazol (auto)

Hianyosan visszaigazolt

Valtozassal visszaigazolt

Maodosit

Nyilvantartdsba vett

Nyilvantartdsba vett

Bejelentés visszaigazolas

Nyilvantartasba vett

Visszaigazolt

Valtozassal elfogad (auto)

Nyilvantartdsba vett

Valtozassal nyilvantartasba vett

Mddosit Ujra felvitt Ujra felvitt

Elfogad Ujra felvitt Nyilvantartasba vett
Hidnypotlast kér Ujra felvitt Hidnyos biztonsagi adatlap
Torol Ujra felvitt Torolt

Hidnyosan elfogad Ujra felvitt Hidnyosan nyilvdntartasba vett

Dijfizetésre var

Ujra felvitt

Dijfizetésre var

Mddosit Valtozassal felvitt Valtozassal felvitt
Mddosit Valtozassal nyilvdntartasba vett | Valtozassal nyilvantartasba vett
Médosit Valtozassal visszaigazolt Valtozassal visszaigazolt

Biztonsagi adatlapot kitdlt/mddosit

Visszaigazolt

Visszaigazolt

Modosit

Visszaigazolt

Visszaigazolt

Valtozassal visszaigazol (auto)

Visszaigazolt

Valtozassal visszaigazolt

Veszélyes keverék valtozas bejelentés allapotatraiene

Mdivelet neve Régi allapot Uj allapot

Uj Felvitt

Elfogad Felvitt Nyilvantartasba vett
Hidnyosan elfogad Felvitt Hidnyosan nyilvantartasba vett
Hidnypadtlast kér Felvitt Hidnyos biztonsagi adatlap
Mddosit Felvitt Felvitt

Torol Felvitt Torolt

Médosit Hidnyos biztonsagi adatlap Hidnyos biztonsagi adatlap
Valaszol Hidnyos biztonsagi adatlap Ujra felvitt

Elfogad Hidnyosan felvitt Nyilvantartasba vett
Hidnyosan elfogad Hidnyosan felvitt Hidnyosan nyilvantartasba vett
Médosit Hidnyosan felvitt Hidnyosan felvitt

Valtozassal felvisz (auto)

Hidnyosan felvitt

Valtozassal felvitt

Hidnyosan visszaigazol

Hidnyosan nyilvantartasba vett

Hidnyosan visszaigazolt

Modosit

Hidnyosan nyilvantartasba vett

Hidnyosan nyilvantartasba vett

Valaszol

Hidnyosan nyilvantartasba vett

Hidnyosan felvitt

Valtozassal hianyosan elfogad (auto)

Hidnyosan nyilvantartasba vett

Valtozassal nyilvantartasba vett

Biztonsagi adatlapot kitdlt/mddosit

Hidnyosan visszaigazolt

Hidnyosan visszaigazolt

Modosit

Hidnyosan visszaigazolt

Hidnyosan visszaigazolt

Valaszol

Hidnyosan visszaigazolt

Hidnyosan felvitt
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Valtozassal hidnyosan visszaigazol (auto) | Hidnyosan visszaigazolt Valtozassal visszaigazolt
Bejelentés visszaigazolas Nyilvantartasba vett Visszaigazolt

Modosit Nyilvantartasba vett Nyilvantartdsba vett
Valtozassal elfogad (auto) Nyilvantartasba vett Valtozassal nyilvantartasba vett
Elfogad Ujra felvitt Nyilvantartasba vett

Hidnyosan elfogad Ujra felvitt Hidnyosan nyilvantartasba vett
Hidnypadtlast kér Ujra felvitt Hianyos biztonsagi adatlap
Mddosit Ujra felvitt Ujra felvitt

Torol Ujra felvitt Torolt

Mddosit Valtozassal felvitt Valtozassal felvitt

Mddosit Valtozassal nyilvdntartasba vett | Véltozassal nyilvantartasba vett
Médosit Valtozassal visszaigazolt Valtozassal visszaigazolt
Biztonsdgi adatlapot kitolt/modosit Visszaigazolt Visszaigazolt

Médosit Visszaigazolt Visszaigazolt

Valtozassal visszaigazol (auto) Visszaigazolt Valtozassal visszaigazolt

A veszélyes keverékek bejelentéseit tartalmazé pwamtl ("Bejelentés/Veszélyes keverék”)
megnyitdsakor a listazé felllet jelenik meg. Adish felllet taldlati listajan egy tételt megjelobial
egy informécios sorban megjelenik, ha létezik kafid biocid termék bejelentés vagy valtozas
bejelentés, valamint annak azonositoja is.

A listazo felulettl elérhed, az Ugytipusra jellenszZfunkciogombok a kévetkék:
n ‘Uj’
= 'Véltozas’

= 'Megtekint'.

Veszélyes keverék bejelentése

A listazo feluleten talalhato ‘Uj’ gombbal Uj vespes keverék bejelentés felvitele kezdeményeizhet

Veszélyes keverék bejelénap kitdltése

Az drlap bejelent lapjan a Kistérségi NI azonosité kéd rbleen valaszthaté ki a veszélyes
tevékenység.

A bejelendlap 'Azonositas’ feluletén a ’'Biocid termék bejeiési mesdben valaszthaté ki a
kapcsolédd biocid termék bejelentés. A biocid tdeniere$ listan csak az adott pillanatban
ténylegesen vélaszthato tigyek jelennek meg. Akbizben egy masik Ugynél kivalasztottak nem. Ha
kivalasztunk egy értéket a 'Biocid termék bejelshtéeben és a#rlapot elmentjik, akkor a termék
veszélyes biocid termékként kertl elmentésre.

Az automatikusan generalt OKBI azonosité formatuBrEEHHSSSS, ahol EE a visszaigazolas
évszamanak utolsé két szamjegye, HH a visszaigadudadapja szdmmal, SSSS egy folyamatosan
novekw sorszam, amely havonta d-kezdsdik. Az azonosito a csak a bejelentést elfogadvetet
kivalasztasakor generalodik. Ha aiveletet a 'Mégsem’ gomb megnyomaséval megszakiguk,
kiosztott sorszam elvész. Amennyiben téltve vanCGkBI azonositd’ meé, akkor elgdlegesen azt
jelenitjik meg a lapfll fejlécében.
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Kllsé felhaszndlé szamara a hibas bejelentésre ésizetig hianyara vonatkozé jeddegyzetek,
valamint a hiba leirasa nem moédosithato.

Veszélyes keverék biztonsagi adatlap kitoltése

A biztonsagi adatlap rogzitésekor a bejgidapon szeregl adatok kozil a veszélyes keverék adatai,
valamint a kivalasztott partner és annak adatapraatikusan megjelennek a biztonsagi adatlap
'Azonositas’ lapfilén nem szerkeszthanodon. A lapfil legelején talalhatd egy link, aymek
segitségével elértietr biztonsagi adatlap kitoltését ségitmutato.

A biztonsagi adatlap 'Veszélyességi besorolas’ Upf koteled legalabb egy R-mondat vagy
Veszélyességi osztaly megadasa.

A biztonsagi adatlap 'Osszetdv lapfilén adhatok meg a veszélyes keverék osgdiet&iilss
felnasznalonak a bejelentés rogzitéséhez legaibbsszetey megadasa koteléz

A nyilvantartasban mar szeréplegyi anyag valasztasa esetén a 'Kivalaszt’ gorelgnpomasakor
megjeled 'Vegyi anyag kere$-ben valaszthatunk vegyi anyagot. A 'Jévahagyatitgmatikus)’,
'Felismert duplikacid', ‘Jévahagyott' és 'Jovah#gidupla)' allapotu vegyi anyagok mellett azok is
kivalaszthatoak, melyeknél az ugyben érintett garszerepel rogdiként, és az anyag nem 'Torolt',
'Torolt (automatikus)' vagy 'Osszevonassal m@gszAz anyag kivalasztasa utan az anyag adatai
megjelennek az 'Osszetsk lapfil mediben.

Amennyiben az 0Osszetéwnem szerepel a nyilvantartasban, akkor az ,0 Vemwag felvitele
parbeszéd ablakbdl” pontban leirtak szerint rog#ithj vegyi anyag.

A koncentraciéo megadasa utdn a 'Hozzaad’' gomb nwgégakor az 6sszetebekeril az dsszeték
listdjaba.
A kijelolt 6sszetet a 'Torlés’ gomb megnyomasaval torolet

Amennyiben a veszélyes anyag bejelentéshez nina®les a dijbefizetési igazolas, akkor az
tgyintésd 'Dijfizetésre var allapotba teszi az Ugyet. Ekkarrendszer automatikusan kikild egy
dijbeké emailt a partner Ggyben kivalasztott email ciméke. ligy tovabbviteléhez (Valaszol)
koteled a befizetési igazolas csatolasa az ugy iratai.kozé

Veszélyes keverék valtozas bejelentése

A 'Valtozas’ gombbal Uj valtozas bejelentés indithagy mar meglayiigyhdz kapcsolva. Valtozas
olyan Ggyhdz hozhato létre, melynek allapota 'H@sgn felvitt’, 'Hidnyosan nyilvantartasba vett’,
"Hianyosan visszaigazolt’, 'Nyilvantartasba vetdgy 'Visszaigazolt’, és még nem kapcsolodik hozza
valtozds bejelentés. Ekkor a bejetetap el$ mezjében (Ebzmény bejelentés’) automatikusan
megjelenik a talalati listdbdl kivalasztott eredatiy, ezzel hivatkozva arra a bejelentésre, amihez
kezdeményezzik a véaltozast. Valtozas bejelentés seem modosithatd, hogy melyahény lgyre
vonatkozik a valtozas.

A valtozas bejelentés feldolgozasa folyaman médas@bzmeény bejelentés allapota is.

Ha egy olyan veszélyes keveréket moédositunk, akdbjocid termék is egyben, a keverék
maodositasakor a biocid termék adatai nem mddosulaakesetleges valtoztatdsokat kézzel kell
elvégezni a biocid termék adatlapjan.
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5.1.3. Biocid termékek bejelentése

A miikodési folyamat soran jogositastol fisgg az alabbi allapotatmenetek étiadtel.

Mivelet neve Régi allapot Uj allapot

Uj Felvitt

Maodosit Felvitt Felvitt

Elfogad Felvitt Nyilvantartasbha vett
Hidnypotlast kér Felvitt Hianypotlasra var

Torol Felvitt Torolt

Hianyosan elfogad Felvitt Hidnyosan nyilvantartasba vett
Elfogad Hianyosan felvitt Nyilvantartasha vett
Hidnyosan elfogad Hianyosan felvitt Hidanyosan nyilvantartasba vett
Médosit Hianyosan felvitt Hianyosan felvitt

Valtozassal felvisz (auto) Hianyosan felvitt Valtozassal felvitt

Vélaszol Hidnyosan nyilvantartasba vett | Hianyosan felvitt

Hidnyosan visszaigazol Hidnyosan nyilvantartasba vett | Hianyosan visszaigazolt
Médosit Hianyosan nyilvantartasba vett | Hianyosan nyilvantartasba vett

Valtozassal hidnyosan elfogad (auto)

Hidanyosan nyilvantartasba vett

Valtozassal nyilvantartasba vett

Modosit

Hianyosan visszaigazolt

Hidanyosan visszaigazolt

Vélaszol Hidnyosan visszaigazolt Hidnyosan felvitt

Valtozassal hianyosan visszaigazol

(auto) Hianyosan visszaigazolt Valtozassal visszaigazolt
Vélaszol Hianypotlasra var Ujra felvitt

Médosit Hianypotlasra var Hianypotlasra var

Bejelentés visszaigazolas Nyilvantartasba vett Visszaigazolt

Médosit Nyilvantartasba vett Nyilvantartasba vett
Véltozassal elfogad (auto) Nyilvantartasha vett Véltozassal nyilvantartasba vett
Madosit Ujra felvitt Ujra felvitt

Elfogad Ujra felvitt Nyilvantartasba vett
Hidnypotlast kér Ujra felvitt Hianypotlasra var

Torol Ujra felvitt Torolt

Hianyosan elfogad Ujra felvitt Hidnyosan nyilvantartasba vett
Maodosit Valtozassal felvitt Valtozassal felvitt

Médosit Valtozassal nyilvantartasba vett | Valtozassal nyilvantartasba vett
Médosit Valtozassal visszaigazolt Valtozassal visszaigazolt
Médosit Visszaigazolt Visszaigazolt

Véltozassal visszaigazol (auto) Visszaigazolt Valtozassal visszaigazolt

A biocid termékeket tartalmazé menipont ('Bejelsféocid termék”) megnyitdsakor a listazo
felulet jelenik meg. A listazé fellleten megjelerak 6sszes biocid termék és a talalati lista utolso
oszlopanak értéke ('Veszélyes-e', értéke leheterilgvagy 'Nem’) jelzi, hogy egyben veszélyes
keverék-e. A listdzo felllet talalati listdjan edgtelt megjeldlve alul egy informéciés sorban
megjelenik, ha létezik kapcsolodd veszélyes kevérgklentés vagy valtozas bejelentés, valamint

annak azonositéja is.

A listazo felulet6l elérhet, az tgytipusra jellenézfunkciogombok a kdvetkék:

= LUJ'1

= 'Valtozas’
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= 'Megtekint'.

Biocid termék bejelentése

A listazo feliileten talalhato ‘Uj’ gombbal Gj biattermék felvitele kezdeményezbet

Az 'Azonositas’ lapfl kitoltése

Az trlap bejelent lapjan a Kistérségi NI azonositd kod rleen valaszthato ki a veszélyes
tevékenyseég. Kutsfelhasznald csak a sajat magahoz tartozo tevekgaket latja a kerében.

A 'Veszélyes keverék bejelentés’ ndemelletti 'Kivalaszt' gomb hasznalataval kivalasziih a
kapcsolddd veszélyes keverék bejelentés. A keaddakban csak az adott pillanatban ténylegesen
valaszthato Ugyek jelennek meg. ABkdzben egy masik tgynél kivalasztottak nem. Halks#unk
egy értéket a Veszélyes keverék bejelentés’olmez és azirlapot elmentjik, akkor a termék
veszélyes biocid termék lesz.

Az automatikusan generalt OKBI azonosité formatuBEEHHSSSS, ahol EE a visszaigazolas
évszamanak utolso két szamjegye, HH a visszaigadwlaapja szammal, SSSS egy folyamatosan
novekw sorszam, amely havonta d-kezdsdik. Az azonositoé a csak a bejelentést elfogaduetet
kivalasztasakor generalodik.

Kllsé felhasznalé szdmara a hibas bejelentésre vonaflbdénégyzetek, valamint a hiba leirdsa
nem maodosithatd.

Az 'Osszetevk’ lapfill kitoltése

Az 'Osszetetk’ lapfulon adhatok meg a biocid termék 6sszéiteXiilsé felhasznalonak a bejelentés
rogzitéséhez legalabb egy 6sszéteegadasa koteléz

A nyilvantartdsban méar szeréplegyi anyag vélasztasa esetén a 'Kivalaszt’ gomslgrmpomasakor
megjeled 'Vegyi anyag kere$-ben valaszthatunk vegyi anyagot. A 'Jévahagyatitgmatikus)’,
'Felismert duplikacid', 'Jovahagyott' és 'Jovah#tgfadupla)' allapotd vegyi anyagok mellett azok is
kivalaszthatoak, melyeknél az ugyben érintett garszerepel rogdiként, és az anyag nem 'Torolt',
'Torolt (automatikus)' vagy 'Osszevonassal mégszAz anyag kivalasztasa utan az anyag adatai
megjelennek az 'Osszetsk lapfil mediben.

Amennyiben az 6sszet@vnem szerepel a nyilvantartasban, akkor az ,0 Vemwag felvitele
parbeszéd ablakbdl” pontban leirtak szerint rog#ithj vegyi anyag.

A koncentracié megadéasa utan a 'Hozzéad’ gomb nwygéagakor az 6sszetebekeril az 6sszeték
listajaba.

A kijel6lt 6sszeted a 'Torlés’ gomb megnyomasaval térolhet

Biocid termék valtozas bejelentése

A 'Valtozas’ gombbal Uj valtozas bejelentés indithagy mar meglayiigyhdz kapcsolva. Valtozas
olyan ugyhoz hozhatd létre, melynek allapota 'Hi@san felvitt’, 'Hianyosan nyilvantartasba vett’,
"Hianyosan visszaigazolt’, 'Nyilvantartasba vetdgy 'Visszaigazolt’, és még nem kapcsolodik hozza
valtozas bejelentés. Ekkor a bejetetap el$ mezdjében (Ebzmény bejelentés’) automatikusan
megjelenik a talalati listdbdl kivalasztott eredatiy, ezzel hivatkozva arra a bejelentésre, amihez
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kezdeményezzik a valtozast. Valtozas bejelentés sarm maodosithatd, hogy melyahény Ugyre

vonatkozik a valtozas.

A valtozas bejelentés feldolgozésa folyaman modas@bzmény bejelentés allapota is.

5.1.4. Veszélyes biocid termék bejelentese

A miikddési folyamat soran jogositastol fisgg az alabbi allapotatmenetek étadtel.

Mivelet neve Régi allapot Uj allapot

Uj Felvitt

Médosit Felvitt Felvitt

Elfogad Felvitt Nyilvantartasha vett
Hidnypotlast kér Felvitt Hianypotlasra var

Torol Felvitt Torolt

Hianyosan elfogad Felvitt Hianyosan nyilvantartasba vett
Elfogad Hidnyosan felvitt Nyilvantartasha vett
Hianyosan elfogad Hidnyosan felvitt Hidnyosan nyilvantartasba vett
Médosit Hianyosan felvitt Hianyosan felvitt

Valtozassal felvisz (auto) Hianyosan felvitt Valtozassal felvitt

Valaszol Hianyosan nyilvantartasba vett | Hidnyosan felvitt

Hidnyosan visszaigazol Hidnyosan nyilvantartasba vett | Hianyosan visszaigazolt
Médosit Hidnyosan nyilvantartasba vett | Hianyosan nyilvantartasba vett

Valtozassal hidnyosan elfogad (auto)

Hidanyosan nyilvantartasba vett

Valtozassal nyilvantartasba vett

Moédosit

Hianyosan visszaigazolt

Hidanyosan visszaigazolt

Valaszol Hianyosan visszaigazolt Hianyosan felvitt

Valtozassal hianyosan visszaigazol

(auto) Hianyosan visszaigazolt Valtozassal visszaigazolt
Vélaszol Hianypotlasra var Ujra felvitt

Médosit Hianypotlasra var Hianypotlasra var

Bejelentés visszaigazolas Nyilvantartasbha vett Visszaigazolt

Médosit Nyilvantartasba vett Nyilvantartasba vett
Valtozassal elfogad (auto) Nyilvantartasba vett Valtozassal nyilvantartasba vett
Madosit Ujra felvitt Ujra felvitt

Elfogad Ujra felvitt Nyilvantartasba vett
Hidnypotlast kér Ujra felvitt Hianypotlasra var

Torol Ujra felvitt Torolt

Hidanyosan elfogad Ujra felvitt Hianyosan nyilvantartasba vett
Maodosit Valtozassal felvitt Valtozassal felvitt

Médosit Valtozassal nyilvantartasba vett | Valtozassal nyilvantartasbha vett
Médosit Valtozassal visszaigazolt Valtozassal visszaigazolt
Médosit Visszaigazolt Visszaigazolt

Valtozassal visszaigazol (auto) Visszaigazolt Valtozassal visszaigazolt

A menupont azon termékek rogzitésére szolgal, arkdbjocid termékek és veszélyes keverékek is
egyben. Természetesen ezt a két masik fellletagmiillon is el lehet végezni, "Veszélyes biocid
termék” mendpont csak megkdnnyiti ezen dgyek régeft mert az itt torténrdgzités mentése utan
mindkét fellleten automatikusan megjelenik az tgy.
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A veszélyes biocid termékeket tartalmazé menUpdlejélentés/Veszélyes biocid termék”)
megnyitadsakor a listazé felllet jelenik meg. A meoritba tortéd belépéskor ugyanaz a listazoé felllet
jelenik meg, amely a "Bejelentés/Biocid termék” mapant megnyitasakor is.

A listazé fellleten megjelenik az 6sszes biocidntsk és a taldlati lista utols6 oszlopanak értéke
('Veszélyes-e’, értéke lehet: ’lgen’, vagy 'Nem’elii, hogy egyben veszélyes keverék-e.
Alapértelmezetten csak a veszélyes biocid termggdeknek meg. A lenyilo lista allitasaval (‘Tipus’)
lehetiség van biocid termékeket is megjeleniteni.

A listazo felulet talalati listajan egy tételt meljjlve alul egy informaciés sorban megjelenik, ha
létezik kapcsolodo veszélyes keverék bejelentéamiat annak azonositdja is.

A listazo felulettl elérhed, az Ugytipusra jellenszZfunkciogombok a kévetkék:
= tUJw
= 'Véltozas’

= 'Megtekint'.

Veszélyes biocid termék bejelentése

A listazo feliileten szereptUj’ gombbal Uj veszélyes biocid termék felvitddezdeményezhét

Biocid termék bejeleitlap kitdltése

A biocid termék bejelefit lap 'Azonositas’ lapfulén a ’Kistérségi NI azortdsikod’ mezben
vélaszthato ki a veszélyes tevékenyseg.

Kllsé felhaszndlé szamara a hibas bejelentésre ésizetiig hianyara vonatkozé jeddegyzetek,
valamint a hiba leirasa nem moédosithato.

Az automatikusan generalt OKBI azonositd formatuBa&EHHSSSS, ahol EE a visszaigazolas
évszamanak utolso két szamjegye, HH a visszaigadulaapja szammal, SSSS egy folyamatosan
novekw sorszam, amely havonta di-tkezdidik. Az azonosité a bejelentést elfogaddivelet
kivalasztasakor generalodik.

Kiilsd felhasznalénak a biocid termék bejeteriap 'Osszetetk’ fillén legaldbb egy Osszetev
hozzéaadasa kotelkgz

Veszélyes keverék bejelénap kitoltése

A ’'Biocid termék bejelerdt lap’ rogzitésekor az 'Azonositas’ fellleten megadwlatok kozul a
megnevezés, a szinonima, a doboz és a felhaszrnalasjint a kivalasztott bejelénes felebs és
azok adatai automatikusan megjelennek a 'Veszélggsrék bejeleiit lap’ érintett mediben nem
szerkeszthétmaodon.

Kilso6 felhasznalé szamara a biztonsagi adatlap csatkidiskes.

Veszélyes keverék biztonsagi adatlap kitoltése

A 'Biocid termék bejelerit lap’ rogzitésekor az 'Azonositas’ fellleten megadmlatok kézil a
megnevezés, a szinonima, a doboz és a felhaszrnalasjint a kivalasztott bejelénes felebs és
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azok adatai automatikusan megjelennek a 'Veszékmserék biztonsagi adatlap’ 'Azonositas’
lapfulének érintett méihen nem szerkeszttéetnodon.

A biztonsagi adatlap 'Veszélyességi besorolas’ Ukgpf kotele# legalabb egy R-mondat vagy
Veszélyességi osztaly megadasa.

Az 'Osszetebk’ lapfilon adhatok meg a veszélyes keverék osséetiilss felhasznalonak a
bejelentés rogzitéséhez legaldbb egy 6ssiebegadasa koteléz

A nyilvantartdsban méar szeréplegyi anyag vélasztasa esetén a 'Kivalaszt’ gomslgrmpomasakor
megjeled 'Vegyi anyag kere$-ben valaszthatunk vegyi anyagot. A 'Jovahagyatitgmatikus),
'Felismert duplikacio', 'Jovahagyott' és 'Jovah#tgfadupla)' allapotd vegyi anyagok mellett azok is
kivalaszthat6ak, melyeknél az tgyben érintett marszerepel régiként, és az anyag nem 'Torolt',
'Torolt (automatikus)' vagy 'Osszevonassal mégszAz anyag kivalasztasa utan az anyag adatai
megjelennek az 'Osszetd lapfil mesiben.

Amennyiben az 6sszet®@vwnem szerepel a nyilvantartasban, akkor az ,0 Vemwag felvitele
parbeszéd ablakbol” pontban leirtak szerint rogi#ithj vegyi anyag.

A koncentracié megadéasa utan a 'Hozzéad’ gomb nwygéagakor az 6sszetebekeril az 6sszeték
listjaba.

A kijel6lt 6sszeted a 'Torlés’ gomb megnyomasaval térolhet

Veszélyes biocid termék valtozasok bejelentése

A 'Valtozas’ gombbal 0] valtozas bejelentés indithagy mar megléyugyhdz kapcsolva. Valtozas
olyan ugyhoz hozhaté létre, melynek allapota 'Hi@san felvitt’, 'Hianyosan nyilvantartasba vett’,
'Hidnyosan visszaigazolt’, 'Nyilvantartasba vettigy 'Visszaigazolt’, és még nem kapcsolddik hozza
valtozas bejelentés. Ekkor a bejetetap el$ mezdjeében (Ebzmény bejelentés’) automatikusan
megjelenik a talalati listabol kivalasztott eredégy, ezzel hivatkozva arra a bejelentésre, amihez
kezdeményezzik a valtozast. Valtozas bejelentés serm maodosithatd, hogy melyahény Ugyre
vonatkozik a valtozas.

A valtozas bejelentés feldolgozésa folyaman modas@bzmény bejelentés allapota is.

5.1.5. Vegyi anyagok nyilvantartasa

A miikddési folyamat soran jogositastol fidgg az alabbi allapotatmenetek éfedtel.

Miivelet neve

Régi allapot

Jj allapot

Uj Ellenérzésre var
Médosit Ellen8rzésre var Ellendrzésre var
Jévahagy Ellenérzésre var Jévahagyott
Torol Ellen8rzésre véar Torolt

Joévahagy (auto) Ellenérzésre var Joévahagyott

Duplik&cio (auto)

Ellen6rzésre var

Ellenérzésre var (dupla)

Torol (auto) Ellenérzésre var TOorolt
Médosit (auto) Ellenérzésre var Ellenérzésre var
Jévahagy (auto) Ellenérzésre var (dupla) Jévahagyott
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Jovahagy Ellenérzésre var (dupla) Joévahagyott

Megtart (auto) Ellenérzésre var (dupla) Ellenérzésre var

Torél (auto) Ellenérzésre var (dupla) TOorolt

Torol Ellenérzésre var (dupla) Torolt

Mddosit (auto) Ellenérzésre var (dupla) Ellenérzésre véar (dupla)
Mddosit Ellenérzésre var (dupla) Ellenérzésre var (dupla)
Torol Joévahagyott Torolt

Médosit Jovahagyott Jévahagyott

Duplikécio (auto) Jovahagyott Jovahagyott (dupla)
Torol (auto) Jévahagyott Torolt

Médosit (auto) Jévahagyott Jovahagyott

Jévahagy (auto) Joévahagyott (dupla) Jévahagyott

Jévahagy Jovahagyott (dupla) Jévahagyott

Torél (auto) Jovahagyott (dupla) TOrolt

Torol Joévahagyott (dupla) Torolt

Médosit (auto) Joévahagyott (dupla) Jévahagyott (dupla)
Médosit Jovahagyott (dupla) Jévahagyott (dupla)
Aktival Torolt Ellenérzésre var

Ez a nyilvantartds tamogatja a vegyi anyagok, valam hozzajuk kapcsol6dd azonositd szadmok
(CAS, EU, stb.) egységes kezelését.

A vegyi anyagokat nyilvantart6 menupont ("Nyilvériés/Nyilvantartott vegyi anyagok”)
megnyitdsakor a listazd felllet jelenik meg. Az Abmb nyomva tartasa mellett tébb anyag is
kivalaszthatd, ennek a duplikaci6 ellerés és 0sszevonds esetében van felége. Tobb sor
kijelolése esetén a 'Megtekint' gomb inaktivvakiali

Vegyi anyagok nevére tortérsziréskor a program a név, a szinonima és a markamziben is
keres egyezéseket.

A listazo felulettl elérhed, az Ugytipusra jellenszZfunkciogombok a kévetkék:
= LUJ'1
= 'Megtekint’

Uj vegyi anyag régzitése

A nyilvantartds meni listazo feluleten &Wj gomb megnyomasakor megjelenik a vegyi anyag
felviteli felllet.

A vegyi anyag mentésekor ell@izzik, hogy az adott CAS-, illetve EU-szammal ltadéo-e a
rendszerben ‘'Jovahagyott', 'Jévahagyott (dupldpyvahagyott (automatikus)' vagy 'Felismert
duplikacié' allapota vegyi anyag. Egyezés talalésatén hibauzenet figyelmeztet, és a rogzités
sikertelen. Mentéskor megtorténik a CAS és/vagysgém formai ellefrzése is.

Kls6 felhasznalonak a 'Veszélyes' és 'Biocid’ j@iégyzet nem szerkeszthet

Vegyi anyag felvitele parbeszéd ablakbol
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Bizonyos lgyek felvitelekor leh&tég van az Ugyben dsszetként hasznalt vegyi anyag felvitelére
az ugy felviteli feliletsl. Az *Uj’ gomb megnyomasakor (j ablakban megjekeni vegyi anyag
felviteli felllet. A 'Veszélyes’ és 'Biocid’ jel@négyzet kul§ felhasznalé szaméara nem szerkes#thet
A 'Mentés’ gomb megnyomasakor megtorténik annakndtzése, hogy adott CAS-, illetve EU-
szammal talalhaté-e a rendszerben 'Jovahagydtvahagyott (dupla)', 'Jévahagyott (automatikus)'
vagy 'Felismert duplikacio' allapott vegyi anyagyg&zés talaldsa esetén hibalizenet figyelmeztat, és

rogzités sikertelen.

Sikeres mentés utan a vegyi anyag felviteli felbletardodik, és a vegyi anyag adatai megjelennek az

'Osszetevk’ felllleten

Veszélyes anyag bejelentéébrogziilé vegyi anyag

A miikddési folyamat soran jogositastol fidgg az alabbi allapotatmenetek étiedtel.

Miivelet neve

Régi allapot

Jj allapot

Uj (auto)

Automatikusan felvitt

Jévahagy (auto)

Automatikusan felvitt

Jévahagyott (automatikus)

Torél (auto)

Automatikusan felvitt

TOoroélt (automatikus)

Megtart (auto)

Felismert duplikacio

Joévahagyott (automatikus)

Torél (auto)

Felismert duplikacio

Osszevonassal megsziint

Médosit (auto)

Felismert duplikacio

Felismert duplikacio

Maodosit

Felismert duplikacié

Felismert duplikacio

Duplikacio (auto)

Jovahagyott (automatikus)

Felismert duplikacio

Torél (auto)

Jovahagyott (automatikus)

Osszevonassal megsziint

Médosit (auto)

Joévahagyott (automatikus)

Jévahagyott (automatikus)

Moédosit

Joévahagyott (automatikus)

Jévahagyott (automatikus)

Vegyi anyag létrejohet veszélyes anyag bejeletitésb Az igy Iétrejott vegyi anyagok allapotai és
allapotatmenetei elkilonilnek a nyilvantartas méhitagy parbeszédablakbdl felvett vegyi anyagok
allapotaitdl, azonban a végezthidiinkciok megegyeznek.

Vegyi anyag megtekintése

Vegyi anyag megtekintése soran a kivalasztott vagyag adatai nem szerkeszéhetédon jelennek
meg.

Kils6 felhasznalonak megtekintéskor nem jelenik megEBARH regisztracios szam’ méz

A 'Torolt” allapotu tételek adatai — a tobbitkdési folyamattal ellentétben — felllidtis lekérhebk
maradnak, viszont a térlés utan inditott 0j bejelsakben mar nem lesznek kivalaszthatok.

Kilso felhasznélonak a vegyi anyag modositasakor a &lgsg és ’'Biocid’ jelébnégyzet nem
szerkeszthét

5.1.6. Veszélyes anyagokkal és keveréekekkel végzett
tevékenységek bejelentése
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Miivelet neve Régi llapot Uj allapot

Uj Felvitt

Valaszol Dijfizetésre var Felvitt

Modosit Dijfizetésre var Dijfizetésre var

Médosit Elfogadott Elfogadott

Bejelentés visszaigazolds Elfogadott Visszaigazolt
Valtozassal elfogad (auto) Elfogadott Valtozassal elfogadott
Mddosit Felvitt Felvitt

Elfogad Felvitt Elfogadott

Torol Felvitt Torolt

Hidnypotlast kér Felvitt Hidnypdtlasra var
Dijfizetésre var Felvitt Dijfizetésre var

Valaszol Hidnypdtlasra var Felvitt

Médosit Hidnypadtlasra var Hidnypadtlasra var
Mddosit Valtozassal elfogadott Valtozassal elfogadott
Mddosit Valtozassal visszaigazolt Valtozdssal visszaigazolt
Médosit Visszaigazolt Visszaigazolt
Valtozassal visszaigazol (auto) Visszaigazolt Valtozassal visszaigazolt

A partner koteles bejelenteni a veszélyes anyagghlagy keverékkel végzett tevékenységét. A
kistérségi/megye fellgy&la bejelentett adatokat eltgi, majd az elfogadott Ggyet visszaigazolja a
bejelent felé.

A veszélyes tevékenységeket tartalmaz6é menuporgj€léntés/Veszélyes anyaggal és keverékkel
végzett tevékenység”) megnyitasakor a listazé étliglenik meg. A listdzo fellilet talalati listdjégy
tételt megjeldlve alul egy informacids sorban mkgfjik, ha létezik kapcsolddod valtozas bejelentés,
valamint annak azonositdja is.

A listazo felulet6l elérhet, az tgytipusra jellenézunkciogombok a kdvetkék:
n ‘Uj’
= 'Valtozas’

= 'Megtekint'.

Uj tevékenység bejelentése

A listazo feluleten szereptUj’ gombbal (j veszélyes tevékenység felviteledeményezhét

A 'Tevékenységet vé@z tevékenység'’ feliilet kitdltése

A ’Kivalaszt’ gomb megnyomasakor megjetepartnerkereshen valaszthaté ki a tevékenységet
végd cég. A kivalasztas utdn a partner adatai kigtiiltk a fellleten 1&v mezkbe. A telephely
listakban az 6sszes cim megjelenitésre kerll. Az dikkeres mentését koven a Telephely méz
értéke nem maédosithato.

A TEAOR kod megadasakor egy ismert kodot a dhezbegépelve, majd a 'Hozzaad' gombot
megnyomva a tevékenység megjelenik a listhban. emart kodu tevékenység a 'Keresés' gomb
megnyomasakor megjelétevékenység kerében valaszthato ki.
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A listabdl a kijeldlt tevékenység a "Torol’ gombdzaalataval eltavolithato.

Az 'Anyagok és keverékek’ felilet kitoltése

A fellleten megadhat6 az a veszélyes anyag éskegrék és/vagy biocid termék, amellyel a partner
a veszélyes tevékenységet végzi, viszont ennekéteegem feltétele a tevékenység engedélyezési
folyamatanak.

A ’Kivalaszt’ gomb megnyomasakor megjeferkere$ablakban valaszthatunk olyan veszélyes
anyagot, veszélyes keveréket vagy biocid termékeielyek a megfelél menipontban rogzitésre

keriltek. Az anyag kivalasztasa utan az anyag adwagjelennek az 'Anyagok és keverékek’ lapfil
me®diben.

A mennyiség megadasa utan a 'Hozzaad’ gomb megrsakonaaz 6sszetébekerul a listdjaba.

A kijelolt 6sszete a 'Torlés’ gomb megnyomasaval torolhet

Az automatikusan generalt Kistérségi azonosité kadthatuma EEHHSSSS, ahol EE a bejelentés
évszamanak utolsé két szamjegye, HH a bejelentéspie szammal, SSSS egy folyamatosan
névekw sorszam, amely havonta d-kezdidik, és intézetenként kiloén szamitddik. Az azoroait
bejelentést elfogaddiimelet kivalasztasakor generalddik.

Amennyiben a tevékenység bejelentéshez nincs waatobijbefizetési igazolas, akkor az Ugyittéz
'Dijfizetésre var’ allapotba teszi az tigyet. Ekkorendszer automatikusan kikuld egy dijbékemailt

a partner tgyben kivalasztott email cimére. Az tapabbviteléhez (Valaszol) kotelea befizetési
igazolas csatolasa az ugy iratai kbzé.

Tevékenység valtozasainak bejelentése

A 'Valtozas’ gombbal 0 véaltozas bejelentés indithalyan méar megléy 'Engedélyezett’ vagy
'Visszaigazolt’ allapotl Ugyh6z kapcsolva, amelymegg nem tortént valtozas bejelentés. Ekkor az
'Anyagok és keverékek’ felileten automatikusanétiik az 'Elz6 bejelentés ANTSZ azonositéja’
medben a taldlati listdbol kivalasztott Ugy, ezzel dtkozva arra a bejelentésre, amihez
kezdeményezzilk a véltozast. Ennek a dnek az értéke eltérhet az ’Elbejelentés ANTSZ
azonositoja’ mex értékédl abban az esetben, ha a lefdlgyhtz mar tartozott legaldbb egy valtozas.
Valtozas bejelentés soran nem maodosithatd, hogy efedmény tigyre vonatkozik a valtozas.

A valtozas bejelentés feldolgozésa folyaman modas@bzmény bejelentés allapota is.

Amennyiben a tevékenység valtozas bejelentéshexs risatolva a dijbefizetési igazolas, akkor az
tgyintésd ’'Dijfizetésre var allapotba teszi az Ugyet. Eklkarrendszer automatikusan kikild egy
dijbekét emailt a partner Ggyben kivalasztott email ciméke. ligy tovabbviteléhez (Valaszol)
koteled a befizetési igazolas csatolasa az ugy iratai.kozé

5.1.7. Egyes veszélyes anyagok és keveréekek kivitel  ével és
behozatalaval 6sszefiigg 6 bejelentések

A miikddési folyamat soran jogositastol fisgg az alabbi allapotatmenetek éfedtel.
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Mivelet neve Régi allapot Jj allapot

Uj Felvitt
Maodosit Felvitt Felvitt
Torol Felvitt Torolt

A kiviteleket és behozatalokat tartalmazé menup@Bejelentés/Veszélyes anyagok és keverékek
kivitele és behozatala”) megnyitasakor a listazdlée jelenik meg.

Uj bejelentés létrehozasa
A listazo feluleten szereptUj’ gombbal j kivitel vagy behozatal bejelentdsszdeményezhét

Az EU-n beluli és EU-n kivili partner a név melleKivalaszt' gomb megnyomasakor megjeten
partnerkeregben valaszthato6 ki.

Az EU-n kivlli orszdg hatdsdga a név melletti 'Haszt’ gomb megnyomasakor megjeieDNA
kere$ben valaszthato ki.

Bejelentés megtekintése
A listaban kivalasztott tétel megtekintésre medmtid dupla egérkattintassal vagy a 'Megtekint’
gomb hasznalataval.

5.1.8. Mérgezési esetek bejelentése

A miikodési folyamat soran jogositastol fisgg az alabbi allapotatmenetek étiedtel.

Miivelet neve Régi allapot Yj allapot

Uj Felvitt
Médosit Feldolgozott Feldolgozott
Ujrafeldolgoz Feldolgozott Feldolgozott
Feldolgoz Felvitt Feldolgozott
Torol Felvitt Torolt
Maodosit Felvitt Felvitt

A mérgezési eseteket tartalmazé mentpont ("Bejédghtergezési eset”) megnyitasakor a listazé
felulet jelenik meg. A dirési feltételek kozott szeréplMeérgezett sorsa’ mézcsak a 'Feldolgozott’
allapotu tétel 'Feldolgozas’ lapfilén szereplrtékére értelmezett.

A listazo felulettl elérhed, az Ugytipusra jellenszZfunkciogombok a kévetkék:

n ‘Uj’
= 'Megtekint’

= 'Excel export’

Mérgezési eset bejelentése

A listazo feluleten talalhato ‘Uj’ gombbal U mémgssi eset rogzitése kezdeményezhet
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'A mérgezett és a mérgezés adatai’ lapful kitdltése
A mérgezett lakhelyének (telepllés) kivalasztasakmegye és regio automatikusan kidik.

Kils6 felhasznalonak a bejelénhevének és elériisegének megadasa kotéleaz gy inditdsakor a
'‘Bejelents neve’ medben automatikusan megjelenik a programba belépkihgznalo teljes neve. A
mez értéke modosithato.

Az 'Els6 észlelés’ lapfill kitdltése

Az 'Elsé észlelés’ lapfiilon a 'Mérgezett sorsa’ riitoltése koteled. ,Meghalt” érték valasztasakor
szerkeszthéwé valik a ' Halal esetén annalégbntja’ mes.

A 'Kérhazi ellatas’ lapfil kitoltése
El6fordulhat, hogy a mérgezett nem kerll kérhazbapelkk'Kérhazi ellatas’ lapful tresen marad.

Amennyiben az 'EI§ észlelés’ lapfill téltve van, de Kisb korhazi ellatasra szorul a mérgezett, akkor
a korhéz (vagy egyéb jogositott felnasznélo) a Haar ellatas’ feliletet modositassal is kitéltheti.

A korhaz a mez melletti '’Kérhdz' gomb megnyomasakor megjélekRorhazkere$ ablakban
valaszthaté ki. A kivalasztott korhdz a 'Torlés ngobal torélhed a mérgezési Ugyh Ha kils
felhnasznalé olyan partner nevében lép be, aki korlakkor Uj felvitel esetén a 'Kérhaz' niez
automatikusan tédik.

A 'Feldolgozas’ lapfill kitoltése

A ’'Feldolgozas’ felllet az Ugy rogzitésekor, valatiFelvitt' allapotd gy modositdsakor nem
elérheb.

Mérgezési eset megtekintése

A listdban kivalasztott lUgy a 'Megtekintés’ gombshaalataval megnyithaté megtekintésre. A
'Feldolgozas’ lapful adatai is megtekintbiet amelynek bizonyos méz az gy mentésekor
automatikusan kitotidtek az edz6 harom fellleten megadott adatokkal. Az itt megjéldMérgezett
sorsa’ meében az 'El§ észlelés’ hasonld megneveizésedjenek értéke kerll. Amennyiben a
'Kérhazi ellatas’ lapfulon szereplrték etdl eltér, akkor az fog megjelenni.

Listazott eredmény Excel exportja

A listazd képern§ eredményét exportalni lehet Excel fajlba az 'Exegbort’ gomb megnyomasaval.
Az eredmény sorai és oszlopai megegyeznek a listhalso frissitése alkalmaval megjelenitett
eredményével, fixen a rogzités sorrendje szerimekden rendezve.

5.1.9. Biocid hatdanyagok és termékek engedélyezése

A miikddési folyamat soran jogositastol fidgg az alabbi allapotatmenetek éfedtel.

Mivelet neve Régi allapot Jj allapot
Uj Felvitt
Médosit Engedély visszavonva Engedély visszavonva
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Médosit Engedélyezett Engedélyezett
Engedélyt visszavon Engedélyezett Engedély visszavonva
Véltozassal engedélyez (auto) Engedélyezett Véltozassal engedélyezett
Maodosit Felvitt Felvitt

Torol Felvitt TOorolt

Befogad Felvitt Folyamatban
Hianypotlast kér |. Felvitt Hianypotlasra var |.
Médosit Folyamatban Folyamatban
Hidnypaotlast kér IlI. Folyamatban Hianypotlasra var Il.
Elutasit Folyamatban Nem engedélyezett
Szakvélemény feltdltése Folyamatban Folyamatban
Engedélyez Folyamatban Engedélyezett
Médosit Hianypotlasra var |. Hianypotlasra var |.
Vélaszol I. Hianypotlasra var |. Felvitt

Szakvélemény feltdltése

Hianypotlasra var |l.

Hidnypotlasra var |l.

Modosit

Hianypotlasra var |l.

Hidnypotlasra var .

Vélaszol Il. Hianypdtlasra var Il. Folyamatban
Médosit Nem engedélyezett Nem engedélyezett
Médosit Valtozassal engedélyezett Véltozassal engedélyezett

A biocid hatéanyagok és termékek engedélyezéseegihlbevonasaval torténik. A folyamat ennek
megfeleben kétlépcssse valik, igy példaul két kérben van léfsélg hidnypotlasra felszdlitani az
ugyfelet.

A biocid engedélyezéseket tartalmazd menlpont (@détyezés/Biocid hatéanyagok és termékek
engedélyezése”) megnyitasakor a listazoé fellilenj&lmeg. A listazoé felllet talalati listdjan egyelt
megjeldlve alul egy informécios sorban megjelehi)étezik kapcsolodo valtozas bejelentés.

A listazo felulet6l elérhet, az tgytipusra jellenézunkciogombok a kdvetkék:
= 'Uj engedély’
= 'Kolcsonos elismerés’
= 'K+F tevékenység’
= 'Valtozas’

= 'Megtekint'.

Biocid hatéanyag és termék engedélyezése

Biocid hatéanyagok és termékek engedélyezése sdrédm tgytipus hozhato létre a listdzo6 fellleten
talalhat6 funkcibgombok hasznéalataval.

= Uj engedély’
Biocid hatéanyagok és termékek engedélyezése: elygedrelem rogzitése.
= ’Kolcsonds elismerés’

Biocid termék engedélyének/regisztracidjanak kalésoelismerésére vonatkozé kérelem
régzitése.

= 'K+F tevékenység’
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Kutatas és fejlesztés érdekében nem engedélydnettl termékkel vagy hatdéanyaggal
tortérd tevékenység bejelentése.

Az ugyek felviteli folyamata nagyrészt megegyezlkulonbségeket az adott rész targyalasanal kilon
kiemeljuk.

Alapadatok megadasa

'Engedély (regisztracid) szama’' ndezaz ugy engedélyezésekor automatikusan kit az
ugyszammal.

'K+F tevékenység' funkcibgombbal inditott Ugy eseténegjelenik egy ’'Hatdéanyagot/terméket
alkalmazé’ lista. A 'Hozzaad’ gomb megnyomasakoly dglviteli ablak jelenik meg, ahol az

alkalmazo neve és cime adhatdé meg szabadbevitetikiven. A kijelolt alkalmazo a 'Toérol” gomb

megnyomasaval eltavolithato a listabol.

Veszélyességi besorolas

Amennyiben a 'Veszélyjelek (67/548 EGK iranyelgseben legalabb egy érték be van jeldlve, akkor
legaldbb egy R- illetve S-mondat megadasa kdielez

Amennyiben a 'Veszélyjelek (GHS/CLP)' részben |édpll egy érték be van jeldlve, akkor legalabb
egy veszélyességi osztaly, valamint egy H- illédvmondat megadasa kotelez

Osszetetk megadasa

Az 'Osszetetk’ lapfilon adhaték meg a biocid hatéanyag/természétedi. A nyilvantartasban mar
szerepd vegyi anyag valasztasa esetén a 'Kivalaszt’ gorelgnyjomasakor megjelénVegyi anyag
kere$'-ben valaszthatunk vegyi anyagot. A 'Jovahagyettitgmatikus)', 'Felismert duplikacio’,
‘Jovahagyott' és 'Jovahagyott (dupla)' allapotiyiveanyagok mellett azok is kivalaszthatdak,
melyeknél az Ugyben érintett partner szerepel téignt, és az anyag nem 'Torolt', Torolt
(automatikus)' vagy 'Osszevonassal mégtz Az anyag kivalasztdsa utdn az anyag adatai
megjelennek az 'Osszetd lapfil mediben.

Amennyiben az 0Osszetéwnem szerepel a nyilvantartasban, akkor az ,0 Vemwag felvitele
parbeszéd ablakbol” pontban leirtak szerint rog#ithj vegyi anyag.

A koncentracié és az Osszeatetipusdnak (hatéanyag vagy egyéb Oss#gtemegadasa utan a
'Hozzdad’ gomb megnyomasakor az dsszetekeril az dsszeték listdjaba.

A kijelolt 6sszetet a 'Torlés’ gomb megnyomasaval torolhet

Szakvéleményezés

A 'Résztvevwk meghivasa’ listdba 'Folyamatban’ allapotu ugys&tében vehék fel a résztvebk. A
'Hozzdad’ gomb megnyomasakor a felhasznalo Keeddak jelenik meg, ahol béldelhasznaldkra
kereshetunk.

Az Ugy rogzitéséhez cimketerv és haszndlati utasisatoldsa koteléza 'Kérelem mellékletei
listaba. Az irat az gy barmely allapotdban a 'Hax¥ gomb megnyomasakor megjeeratcsatolo
feluleten adhaté hozza. A kijeldlt irat a 'Torobigb hasznalataval torolited listabol.
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A 'Véleményezés dokumentumai’ listaba Uj tétel azdsélemény feltdltése’ #ivelet kdzben
régzithed a 'Hozzadad’ gomb hasznalataval. A kijeldlt iratT@rol’ gomb hasznéalataval torolhiet
listdbol.

A 'Hatarozat dokumentumai’ listdba az gy barmdlgpotaban hozzaadhaté irat a 'Hozzaad’ gomb
megnyomasakor megjelétiratcsatold fellleten. A kijeldlt irat a 'Tordl'amnb hasznalataval toroliget

a listabol.

Valtozasok bejelentése

A 'Valtozas' gombbal Uj valtozas bejelentés indithalyan 'Engedélyezett allapoti meghéirgyhoz
kapcsolva, amelyhez még nem tartozik valtozds eaiét vagy az Ugyhdz kapcsolt valtozas
bejelentés 'Nem engedélyezett’ allapotu. A létréisogoran egy, az eredeti igynek megbeléltozas
tipusa ugy jon létre.

Valtozas bejelentés indithsakor az ugytipusranetefelviteli fellleten aktivwa valik a 'Valtozas
bejelentés’ lapfll, és az élmedben ('Eredeti engedély’) automatikusan megjeleni&lalati listabdl
kivalasztott eredeti Ugy, ezzel hivatkozva arraegelentésre, amihez kezdemeényezzik a valtozast.
Megadhatunk még egyéb, szintén a valtozasra vornatkoformaciot is. Valtozas bejelentés
engedélyezése soran nem médosithatd, hogy nia@gnéhy ligyre vonatkozik a valtozas.

A valtozas bejelentés feldolgozasa folyaman médas@bzmeény bejelentés allapota is.

5.1.10. Egészségigyi kartev 6 irtasi tevekenyseég

A miikddési folyamat soran jogositastol fisgg az alabbi allapotatmenetek éfedtel.

Miivelet neve Régi allapot Yj allapot

Uj Felvitt

Médosit Engedély visszavonva Engedély visszavonva
Médosit Engedélyezett Engedélyezett
Engedélyt visszavon Engedélyezett Engedély visszavonva
Torol Felvitt Torolt

Hidnypotlast kér Felvitt Hidnypotlasra var
Elutasit Felvitt Nem engedélyezett
Médosit Felvitt Felvitt

Engedélyez Felvitt Engedélyezett
Vélaszol Hianypotlasra var Felvitt

Médosit Hianypotlasra var Hidnypotlasra var
Médosit Nem engedélyezett Nem engedélyezett

Egészséglgyi kartéirto tevékenység csak engedéllyel végedhet

A karte\o irtdsi tevékenységeket tartalmazé menitpont ("Eélyedés/Egészségugyi karbeirtasi
tevékenység”) megnyitdsakor a listdzo felllet jideneg. A listazoé fellletil elérhe6, az tgytipusra

jellemz funkciégombok a kdvetkék:

= 1Uj1

= ’'Megtekint’
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= 'Frissit’.

Kartevé irtasi tevékenység engedélyezése

A listazo feluileten szerefptUj gombbal Uj kartew irtasi tevékenység rogzitése kezdeményézhet

A tevékenységet vé@anegadasa

A tevékenységet végxég kivalasztasa utan a telephely listaban a gadésszes cime megjelenitésre
kerul.

A bejelend cég kivalasztasakor vagy megvaltoztatasakor aewartd tevékenységet vé§z
személyek adatait tartalmazo listdhoz automatikbeemaadjuk a kivalasztott bejelérgazmestereit,
azonban a listahoz korabban hozz&adott gazmestereketoroljuk.

Kilsé felhasznalé szamara a felviteli feltlet ugy jekemieg, hogy a tevékenységet vég#gnél mar
ki van valasztva a partner, akinek nevében a fefi#@é belépett. igy a céghez tartoz6 gazmesterek is
automatikusan megjelennek.

Kils felhasznalonak kotelézgazmester hozzaadadsa abban az esetben, ha a rivddeant
szakfeladatok felsoroldsa’ blokkban csak ’l. forgakasi kategoridba tartozé irtészerek beszerzése,
szallitasa, tarolasa, felhasznalasa’, és/vagy 'BEgg§észségigyi gazmesteri képesitéshez nem kotott
egészsegugyi kartéirtasi tevékenység’ értéket valaszt.

Mentéskor (Uj felvitel és modositas esetén is) gadett gazmestereket automatikusan felvesszik a
bejelené cég gazmesterei kdzé.

Ha az ugyet kits partner jelenti be, akkor gazmester hozzaadasdeldt kivéve, ha a szakfeladatok
kozott csak a 'll. forgalmazasi kategoridba tartdadszerek beszerzése, szdllitdsa, tarolasa,
felnasznalasa' és/vagy az ' Egyéb, egészségugynasieri képesitéshez nem kotott egészségugyi
kartewirtasi tevékenység’ érték kertll megadasra.

A 'Szakfeladatok, nyilatkozat, tevékenység bejadshlapful kitoltése

A ' Kistérségi NI azonositdé kodja’ mézmelletti 'Kivalaszt’” gomb megnyomasakor megjeleaik
ugykere$ ablak, amelyben megkereshetjik a kapcsolodo teyskg bejelentést.

5.1.11. I. forgalmi kategorigju irtoszerek felnaszn  élasa

A miikodési folyamat soran jogositastol fisgg az alabbi allapotatmenetek édiedtel.

Miivelet neve Régi allapot Yj allapot

Uj Felvitt

Médosit Engedélyezett Engedélyezett
Médosit Felvitt Felvitt

Engedélyez Felvitt Engedélyezett
Torol Felvitt Torolt

Hianypotlast kér Felvitt Hianypotlasra var
Elutasit Felvitt Nem engedélyezett
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Médosit Hianypotlasra var Hianypotlasra var

Valaszol Hianypotlasra var Felvitt
Médosit Nem engedélyezett Nem engedélyezett

Az |. forgalmi kategoériju irtoészerrel tortéirtas bizonyos esetekben csak engedéllyel térténhe

Az irtészerek felhasznalasi kérelmeit tartalmazéonipont ("Engedélyezés/Il. forgalmi kategoriaju
irtészerek felhasznalasa”) megnyitasakor a listalidet jelenik meg. A listazo fellldir elérhed, az
ugytipusra jellemz funkciogombok a kovetkék:

n ’Uj’
= ’'Megtekint’.

Engedély rogzitése

A listazd felilleten szerepl ‘Ui gombbal G irtészer felhasznalasi kérelem ziigse
kezdeményezhét

A 'Partner, helyszin, igbont’ lapfil kitoltése

A tevékenységet végzkivalasztasa utan a telephely listAban a kivatdisziartner dsszes cime
megjelenitésre kerdl.

Az 'Ervényes engedély szama’ ndemelletti 'Kivalaszt’ gomb megnyomasakor megjeieigykeres
ablakban 'Engedélyezett’ allapotu karetasi engedély valaszthatd ki, amely igy az ir&bsz
hasznélatanak bejelentéséhez kapcsolhaté.

A kartewbirtas cimének megadasa utan a 'Kistérség’ és 'Memges automatikusan kitdddik a cim
alapjan.

A 'Gazmesterek, irtdszerek’ lapfiil kitoltése

A tevékenységet vé@zlistdba a 'Hozzadad’ gomb megnyomasakor megfelghzmester kerés

ablakban valaszthatunk gazmestert. Amennyiben ékéwységet végzvég az €z6 lapfulon mar

meg van adva, akkor a gazmester kér&artner’ sirje automatikusan kitdtdik a tevekenységet
végz partnerrel. A kijelolt gazmester a 'Torol’ gombszaalataval eltavolithat6 a listabdl.

A ’Felhaszndlt készitmény(ek) adatai’ blokkban aoZkaad’ gomb megnyomasakor megjélen
készitmény kerédben |. forgalmazasi kategorigju irtdszerek valaasiztk. A kijelolt készitmény a
'Torol’ gomb hasznalataval eltavolithato a listabdl

A Kistérségi NI azonosito kod mézen ehhez a méhe a ’Kivalaszt’ gomb megnyomasakor
megjelerd tgykeres ablakban lehet veszélyes tevékenység bejelerdtstatani.

5.1.12. Légi szunyogirtads engedélyezése

A miikodési folyamat soran jogositastol fisgg az alabbi allapotatmenetek édiedtel.

Miivelet neve Régi allapot Yj allapot
Uj Felvitt
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Médosit Engedélyezett Engedélyezett
Engedélyez Felvitt Engedélyezett
Elutasit Felvitt Nem engedélyezett
Médosit Felvitt Felvitt

Hidnypotlast kér Felvitt Hianypotlasra var
Torol Felvitt Toroélt

Médosit Hianypotlasra var Hianypaotlasra var
Valaszol Hianypotlasra var Felvitt

Médosit Nem engedélyezett Nem engedélyezett

A kivitelezé/vallalkozo csak engedélyezett kérelem birtokalégezhet szanyogirtast.

A szunyogirtasi kérelmeket tartalmazé menupont ¢é&telyezeés/Légi szunyogirtas engedélyezése”)
megnyitasakor a listdzé felulet jelenik meg. Adsi feluletél elérhed, az Ugytipusra jellensz
funkcibgombok a kovetkék:

n ’Uj’
=  ’'Megtekint’.
A listazo feliileten szereptUj’ gombbal Uj engedély kérelem rogzitése kezdeye@hed.

Alapadatok kit6ltése

A kérelmed nevének beemelése utan automatikusan megjelenpakreerhez rogzitett ghzmesterek
és entomologusok. A 'Hozzéad’ gomb megnyomasakajetess gazmester és entomologus kéres
segitségével a két lista kérelmenkérivithett. A kérelem mentésekor a listAhoz hozzaadott
gazmesterek és entomologusok nem kertlnek feleéaeirejelertt céghez.

Kezelések adatainak megadasa

Az adatokat (Helyszin, Légi jatim Kezelések idpontja, illetve Irtészerek adatai) megyénkénti
bontasban adhatunk meg. Ehhedsetr a megyéket felsorold listdhoz kell hozzaadyyi megyét,
majd a megyét a listaban kijelolve adhatok megvalibi adatok.

A megye kijelolése utdn a helyszin blokk 'Telepllg®zijében a kivalasztott megye telepulései
jelennek meg.

Az egyes megyékhez rogzitett adatok csak akkorddtsak, ha éppen az a megye van kijeldlve,
amelyhez rogzitették.

A nyomtatasi képen csak annak a megyének a résadugait jelenitjik meg, amelyiket a nyomtatasi
képen kattintassal kivalasztottunk.

5.1.13. Légi szunyogirtas jelentés

A miikodési folyamat soran jogositastol fisgg az alabbi allapotatmenetek édedtel.

Mivelet neve Régi allapot Jj allapot
Uj Felvitt
Médosit Elfogadott Elfogadott
Elfogad Felvitt Elfogadott
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Torol Felvitt Torolt
Hianypotlast kér Felvitt Hidnypotlasra var
Maodosit Felvitt Felvitt
Valaszol Hianypotlasra var Felvitt
Médosit Hianypotlasra var Hianypotlasra var

A kivitelezének/vallalkozonak éves rendszerességgel jelentfigekinie az elvégzett szanyogirtasrol.

Az szunyogirtasi jelentéseket tartalmazé menupdBindedélyezés/Légi szunyogirtas jelentés”)
megnyitdsakor a listdzo felllet jelenik meg. Adixh fellletél elérhet, az Ugytipusra jellendz
funkcibgombok a kovetkék:

= 1Uj1
= ’'Megtekint’.

Szunyogirtas jelentés rogzitése

A listazo feluleten talalhaté ‘Uj’ gombbal Uj jeles rogzitése kezdeményezhet

Alapadatok megadasa

Az 'Engedélyezett 1égi szunyogirtas’ néden valaszthatd ki, hogy melyik engedélyezésheziiks
meg a jelentést (a kapcsoldédd 1égi szunyogirtadrélag Uj felvitelkor szerkesztligtmodositaskor
mar nem). Az engedély kivalasztasa utan automatikuasegjelennek a bejelérddatai, amelyek nem
maodosithatok.

Kezelések adatainak megadasa

Az alapadatokndl az engedélyezett Iégi szunyogimégadasa utadn automatikusan kitditek a
megyék, a helyszin adatai, az irtészerek adatdgmiat a kezelések épontja (a tartalék nap
kivételével). A listakhoz hozzaadni, és a listakéléimet toréini lehetséges.

5.2.Partner adatok karbantartasa

A "Karbantartds/Partner adatok karbantartasa” meniqp megnyitva megjelenik a partnerek listaja.

A sZziréfeltételeknél 166 ‘Kozos torzs' jeldbnégyzet segitségével megjelenittken kdzos torzs
adatbazisban szeréppartnerek is. Kuls felhasznalé csak sajat magat, illetve a hozzéa d@pdo
referenciaszemélyeket latja, szerkeszteni pedik csgat magat, illetve a hozza kapcsolédo
maganszemélyeket tudja.

Klls6 felhasznald csak a sajat kapcsolatait lathatjiatvé szerkesztheti, a referenciaszemélyként
megtekinthet partnerekét nem.

A talalati listaban megjelenik a partner szerepaelg a kbvetkedk valamelyike lehet:
= C-Cég

= S -—Természetes személy
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= V- Egyénivallalkozo
= |- Koltségvetési szerv
= G- Gazmester

= E - Entomoldgus

= X-Egyéb

A sziréfeltételek segitségével leliség van arra, hogy gazmestereket, entomoldgused@y, olyan
természetes személyeket keressunk, akik gazmesisrektomologusok is. A talélati lista két utolso
oszlopaban megjelenik, hogy a partner gazmestetyvalentomologus-e (igen/nem).

A fellletrdl indithato funkciok:
- partner megtekintése

- partner létrehozésa

Partner megtekintése

A kivalasztott partner a 'Megtekint’ gomb megnyoias vagy dupla kattintassal 0 lapfulon
megnyithaté megtekintésre. A nékben a kivalasztott partner adatai lathatdak, a Gknezem
szerkeszthék. A felllet tetején l&¥ 'Mdodosit' gomb hasznalataval a partner modositazaalul
elhelyezked 'Bezar’ gombbal a partner bezarasa kezdemény&zhet

Partner létrehozasa

A partnerek listaja alatti 'Uj’ gomb megnyomasavplapfulon indithaté az partner felvitele. A fedtil
felss részén radiogombokkal valaszthatd ki a partneistp

A partner tipusdnak megjeldlésével valtozik a mbagaaladatok kore, valamint a fellilet aljan szérepl
lapfulek.

A cimek, okméanyok és eléritstgek lapfil mindegyik partnertipusnal megjelenik.

A referenciaszemélyek és TEAOR kodok/Tevékenysédok lapfil cég, koltségvetési intézmény és
egyeéni vallalkozo valasztidsakor jelenik meg.

A kapcsolddo jogi személyek lapfil egyéni vallalaas maganszemély valasztidsakor jelenik meg.

A ,Maganszemély” partnertipussal régzitett partketdeszamitva, mentésekor a partner felvételre
kerdl a ko6zos torzsadatok kdzeé is. Ekkor bizonyaetait a kozos torzsadatban, mas adatokat a sajat
torzsadatban tarolunk. A kdzos torzsben tarolt claet a listaban kitdltésre keriil a 'KT Allapot’
oszlop.

Cimek felvitele

Az 'Uj cim’ gomb megnyomasakor megjelenik a cinviigli felilet. Magyarorszagi cim esetén az
irdnyitoszam megadasa utan a telepilés automatikig#todik, amennyiben a k6z0s térzsadatban
létezik telepiilés a megadott iranyitoszammal. (6fzb ttelepulésnek is ugyanaz az irdnyitészama,
akkor a telepilés lenyilo listdbdél valaszthato Rimennyiben a megadott iranyitdszadmmal a telepllés
nem létezik, akkor a telepllés neve szabadbeviteltben adhaté meg. Ebben az esetben a partner
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mentésekor az irdnyitdszamhoz tartozé telepulestidie kerll a kdzos térzsadatba, igy a kovetkez
alkalommal méar automatikusan Kkitgidik a teleptilés.

A cimek mentésekor a program ebezi, hogy adott cimtipusbdl adottsidtervallumban csak egy
legyen a rendszerben. Ez az ebieés kikapcsolhatd, ha a Szotarkarbantartas fehilez adott
cimtipus paraméter mgebe”ATFEDO” érték kerul beirasra.

A 'Mentés’ gomb megnyomasakor a felllet bezarééikaz Uj cim megjelenik a listaban.

A ’Mégsem’ gomb megnyomasakor a felllet bezarddgiikcim nem jelenik meg a listaban.

Okmanyok felvitele

Az 'Uj okmany’ gomb megnyomasakor megjelenik az ékmy felviteli felillet. Az okmany tipus
listaban a kivalasztott tipusu partnerhez pararagétr okmanytipusok jelennek meg.

A 'Mentés’ gomb megnyomasakor a felllet bezar6éikaz Uj okmany megjelenik a listaban.

A ’Mégsem’ gomb megnyomasakor a felllet bezardgjilockmany nem jelenik meg a listaban.

Referenciaszemély megadasa

Referenciaszemélyek esetén a kapcsolat tipusangjeliiésével adhaté meg 0j kapcsolat. Gazmester
és entomoldgus valasztasakor a kitolteadatok kore évil. Entomolégus valasztasakor telefonszam

megadasara van leldség (illetve egy telefonszam kotedpzGazmester valasztasakor az alabbiak a
specifikus adatok jelennek meg:

= Végzettség (tobb is lehet egyszerre, legalabb exgantdsa koteléy
= Utolso tovabbképzés datuma

= Oklevél/igazolas szama (kotetgz

= Oklevélligazolas kiallitéja (koteléz

= EEKH nyilvantartasi szam

= Nyilvantartasi szam lejarata

A berdgzitett partner Iétrejon ‘Maganszemély’ spyartnerként, és a listazo feluleten is megjkleni
adatai lekérhék.

A ’Partner neve’ mex melletti 'Partner’ gomb megnyomasakor megjélepartnerkerasben
kivalaszthato a természetes személy, amelyet refiadeant fel kivanunk venni. Kivalasztas utan a
partner adatai megjelennek a ridzen. A me#kben |é¥ adatok mddosithatok, ures nikz
kitoltésére is lehéség van. A ’'Mentés’ gomb megnyomasakor a személkeriie a
referenciaszemélyek listaban, és a személy torisaudew adatai frisstilnek a médositott adatokkal.
Amennyiben a kivalasztott partner mégsem medfelekkor az 'Uj' gomb megnyomasaval a
kivalasztott partner torolh&tés Uj személy vihétfel.

Attél figgéen, hogy a partnert milyen tipussal rogzitjuk (bigms esetekben milyen kapcsolattal

Kapcsolddo jogi személyek megadésa
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A kapcsolédé jogi személyek lapfilon jelenik meggy a partner mely jogi személyeknél szerepel
referenciaszemélyként. Ezen a fellleten a kapcéojodi személyek kdzé Gjat felvinni, vagy egy

megléwt médositani nem lehet. Az adatok modositasa ekakspgvetési szerv/iegyéni véllalkozo

adatainak médositadsaval lehetséges.

Partner médositasa

A partner modositadsa a megtekintésre megnyitottoldieluletl kezdeményezhéta 'Mdodosit’
gomb hasznélataval. A kdzos torzsadatban tarotblaaddosithatésaganal figyelembe vesszik, hogy
az adat kozos torzses allapotat.

Cimek modositasa

A kivalasztott cim a 'Cim modositasa’ gomb megnysaval nyithatd meg modositasra. A 'Mentés’
gomb megnyomasakor a cim felviteli felllet bez&pds a cim a médositott adatokkal jelenik meg a
listaban. A 'Mégsem’ gomb megnyomasakor a cim felvfelllet bezarddik, a cim eredeti adatokkal
jelenik meg a listaban.

Kozos torzsben tarolt cimek csak akkor médosithdiéka cim kozos térzses allapota 'Atmeneti’. Ez
az éallapot a cimek tablazatban a 'KT Allapot’ ogiian jelenik meg.

Okmanyok moédositasa

A kivalasztott okmany az 'Okmany mdédositasa’ gomdggnyomasaval nyithaté meg mdédositasra. A
'Mentés’ gomb megnyomdésakor az okmany felviteliifed bezarodik, és az okmany a maodositott
adatokkal jelenik meg a listaban. A 'Mégsem’ gomkgmyomasakor az okmany felviteli felulet
bezarodik, az okmany az eredeti adatokkal jelergly mlistaban.

Kozo6s tbrzsben tarolt okmanyok csak akkor modosithaha az okmany kozos torzses allapota
'Atmeneti’. Ez az allapot az okméanyok tablazatbakBAllapot’ oszlopban jelenik meg.

Elérhetségek modositasa

A kivalasztott elérhéség az ’'Elérhéség modositdsa’ gomb megnyomasaval nyithatdé meg
médositasra. A 'Mentés’ gomb megnyomasakor az etéség felviteli felllet bezarddik, és az
elérhebség a modositott adatokkal jelenik meg a lista#ariMégsem’ gomb megnyomasakor az
elérhebség felviteli felllet bezarddik, az elérbs¢g az eredeti adatokkal jelenik meg a listdban.

Referenciaszemélyek médositasa

A kivalasztott elérhéiség a 'Kapcsolat modositasa’ gomb megnyomasavtiatgi meg méodositasra.
A 'Mentés’ gomb megnyomasakor a kapcsolat felvitelillet bezarddik, és a személy a médositott
adatokkal jelenik meg a listdban. A 'Mégsem’ gombgmyomasakor a kapcsolat felviteli felulet
bezarodik, a személy az eredeti adatokkal jelermil mlistaban.

Kapcsolddo jogi személyek mdodositasa

Ezen a fellleten a kapcsolodo jogi személyek kgaefélvinni, vagy egy meglét modositani nem
lehet. Az adatok moédositasa a cég/koltségvetésv/egyeni vallalkozéd adatainak modositaséaval
lehetséges.
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5.3.Nyilvantartott biocid termékek
A "Nyilvantartas/Nyilvantartott biocid termékek” méapont a biocid termékek nyilvantartasat
szolgalja, valamint megfekgjogosultsaggal rogzithits tétel ezen a fellleten keresztul.

A fellleten az adatok korlatozottan édietl, nem jelenik meg az dsszes, az Ugy rogzitésekgy
esetleges modositasakor megadott adat.

Az "Engedélyezés / Biocid hatbanyagok és termékededclyezése” menlpontban rogzitett biocid
hatbanyagok az engedélyezés utdn megjelennek aeldbentpontban.

A tételeken belll négy lapfllre torténik az adatekdezése:
= ‘Alapadatok’

= ‘Veszélyességi besorolas: ez a lapflil megtekirdbstsak akkor latszik, ha van
valamilyen adat rogzitve rajta. Uj felvitelnél mardesetben latszik.

= ‘Osszetevk’

= ‘Tovabbi adatok’: itt csak azon leirastipusok l&fhka amelyek az adott termékhez
rogzitve vannak. A leirdstipus kivalasztdsa utdtoazaad’ gombbal lehet megjeleniteni
azt. A tétel mentésekor a program nem menti elrag Ieirast. 'Felhasznalas’ tipusnal a
kéz szereknél harom leiras miejelenitink meg, mas esetekben &ettMindharom
mezben maximum 20 karakter adhaté meg. A 'Torol' goalbhz adott tipusu leiras
mezt kitoroljuk, a feltletsl eltinik.

5.4.Partner életut
A "Nyilvantartas/Partner életut” menuponton kerésalérhetk egy kivalasztott partner bizonyos
torzsadatai, illetve lekérhik és szerkeszthidt a partnerhez tartoz6 tgyek.

Els6 1épésként a vizsgalni kivant partnert kell kivatasi. A kere§ alapértelmezetten a "Cég, egyéni
vallalkoz” tipusu partnerekreigz viszont ez a szési feltétel modosithato.

A 'Telephelyek’ keretben a telephely nevére raallweegjelennek a hozza tartoz6 cimek és
elérhetségek.

Az 'Ugyek’ lapfilon listazott formaban megjelennek valasztott partnerhez tartoz6 azon lgyek,
amelyek megtekintéséhez a lépést elédgihasznaldonak jogosultsaga van. Az lgy kivalaszi#tan
(egérgombbal tortén kétszeri kattintassal, vagy a tételre radllva és’ldgy részletei’ gombot
megnyomva) az adatok lathatésaga, valamint a fokkeiérése és az allapotatmenetelkduése
megegyezik a kilonbéztipusu lUgyek "sajat” menupontjabdl téréémeghivasa esetén alkalmazott
mitkddéssel. Az ezen a menuponton keresztul tortérdositAsok megjelennek az ugy “sajat”
menupontjan keresztili lekérés esetén is.

6. Lehetséges hibak és megoldasaik

A fejezet az alkalmazds hasznalataval kapcsolatosapacsokat, esetleges buktatokat és azok
elkerllési médjat tartalmazza a teljesség igénjidihé
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6.1.Bongész 6ben méret atallitasa 100%-ral
Ha a bongésiben a nagyitast elallitjuk (akar a rendszer haarm&dbzben, akar internetezés soran)
100%-rél (Ctrl+folfelé vagy lefelé nyil, vagy azérggorged gombja segitségével), akkor a program
hasznélata soran ugnthet, mintha egy 0j, sokkal kevésbhé olvashatétipetst hasznalna a rendszer,
vagy nem jelenik meg a m@zen a rogzitett adat teljes hosszaban.

Ebben az esetben a megoldas az, hogy a bdimsza "Nézet/Nagyitads/Visszaallitas” vagy
"Nézet/Nagyitas/100%" menipont kivalasztasdval 2daflitjuk a 100%-0s meéretet és igy mar
megfeleb lesz a felllet megjelenése is.

6.2.Bongész ében "Vissza” gomb hasznalata
Abban az esetben, ha a bondgeszl6z6 oldalra navigadlé gombjat hasznaljuk, éfekrdulhat
figyelmeztetés nélkili adatvesztés.

6.3.Nagyszamu (Urlap sz (irése
Amennyiben nem adunk megisési feltételt, akkor a talélati lista az 6sszes felhasznélo szamara
lathatd — Ugyet kilistdzza. Ez a listaz0 médszan reganlatos abban az esetben, ha a lekérdez
szamara nagyszaniiilap listazhatd, mert jelets mértékben megndvelheti a listdzas idejét. llyenko
adjunk meg kulonbdzsZirési feltételeket, hogy a taldlati lista kevesetibket jelenitsen meg.

6.4.Ervényes szétarelemek nem valaszthatok ki
El6fordulhat, hogy a mdédosité funkcié végrehajtasatem valaszthaté ki a listabol a mddositas
elvégzése napjan érvényes érték. Ez azért torténbgt mert a listakbol afrrlap szerkesztésének
idépontjatol fuggetlendl csak az tgy rogzitésénekarapyvényes elemek valaszthatok ki.

6.5.Nem talalhaté az elmentett dokumentum
Ha letoltottik és elmentettiik az Ggyhdz csatoltutheéntumot, de az nem jelenik meg a keresett
mappéban, akkor ellérizni kell az alkalmazott bongé&szonatkoz6 beallitasait.

6.6.Nem jelenik meg a nyomtatason a mez 6ben szerepl 6 teljes szbveg
A nyomtatasi képerryn azirlapon ténylegesen megjetemdatok szerepelnek, ezértferdulhat,
hogy pl. a hosszabb gépelt széveg bevitelére alkalsrdvegdobozban szekepkdovegnek csak egy
része jelenik meg. llyenkor a nyomtatéstteh mes jobb alsé sarkaban I&\haromszog segitségével
noveljilk meg a szévegdoboz méretét akkorara, hogydaeg teljes terjedelmében megjelenjen a
képernyn, majd ezutdn nyomtassuk ki@tapot.

6.7. Nem torténik iktatas
Amennyiben a mentés pillanataban nincs kapcsolatdiendszerrel, az Ugy és/vagy a csatolt
dokumentum nem kap iktatdszamot. A probléma a $ei@loé részét kezelést nem igényel, az
iktatorendszerrel val6 kapcsolat helyreallasa ataiktatoszamok automatikusan generalédnak.
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6.8.0sszetev 6kon keresztill rogzitett vegyi anyag
Ha az 'Osszeteédk’ felileten talalhaté "Uj' funkciogombbal inditunkegyi anyag rogzitést, majd az
elmentjik és az lgy rogzitését 'Mégsem’ gombbattghk, akkor a "Nyilvantartott vegyi anyagok”
menupontbdl nem téitik a tétel.

6.9.Nyomtatason nem jelennek meg a fejlécben és al ablécben

szerepl 6 adatok
Ellenérizni kell az alkalmazott bongé&szonatkoz6 beallitasait.

6.10. Nyomtatdson nem jelenik mega mez 6
Ellenérizni kell az alkalmazott bongé&szonatkoz6 beallitasait.

6.11. Nem csatolhaté dokumentum
A csatolandd fajlok mérete egyenként nem haladhaggy a paraméterben megadott értéket, de
semmiképpen nem lehet nagyobb egy gigabajtnalbt@véres (0 bajt méfgtfajlok sem csatolhatok.

6.12. Internet Explorer hasznalatakor a listazé kép ernyén csak a
talalati tablazat fejléce és az als6 gorget 6sav latszik, maguk a

tételek nem
Az OSZIR-ban tapasztalhatd megjelenitési problé(paNistazo fellleten a sréfeltételek alatt nem
lathato a taldlati lista) egy része kikiszobdteet in. kompatibilitasi nézet kikapcsolasaval

A bedlliths elletirzését ajanlott a bongésaninden verzidvaltasa utadn elt@izni! (Az Internet
Explorer 11 verziénal az alabbi beallitasi Iéiségek megvaltoztak.)
A kompatibilitasi nézetet az aldbbi médon tudjukagcsolni:

Az Eszk6zok / Kompatibilitasi nézet beallitasainigontot valasztva:
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x _— A
Kedvencek IE @I Sdagao
Bongészési eldzmeények tarlése... Ctrl+Shift+Del
InPrivate-béngészes Ctrl+Shift+P

Kovetésvedelem...

ActiveX-sziirés

Kapcsolodasi problémak diagnosztizalasa...
Legutabbi bdngészési munkamenet megnyitdsa

Weblap felvétele a Start mendbe

Letdltések megtekintése Ctrl+)
Eldugrd ablakok blokkolasa

SmartScreen szird

Bavitmények kezelése

Kompatibilitasi nézet

Kempatibilitasi nézet beallitasai

Elcfizetés a hircsatornara...

Hircsatornak észlelése

Windows Update
F12 fejlesztdi eszkozak

Internetbeallitasok

A ,Kompatibilitasi nézet bedllitasai” ablakban dakbi beallitas sziikséges:
= Alistdban nem szerepel az antsz.hu

= Az ablak aljan lathat6 jeléhégyzetek kdzil csak a félsan bepipalva.
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i g o
Kompatibilitési nézet beallizasai @

E/“-q Eltavolithat és hozzdadhat webhelyeket, amelyeket
£ kompatibilitasi nézetben kivan megjeleniteni.

Webhely hozzdadasa:

G
L]

Hozzaad

A kompatibilitasi nezethez adott webhelyek:

e

itm
o

Microsoft frissitett webhelylistainak szerepeltetése
franetes helyek megislenitése kompatibilitasi nézethen
inden webhely megjelenitése kompatibilitési nézetben

Bezaras

A bedllitast kbvdten Ujra be kell Iépni az Internet Explorerbe, hagyaltozasok érvénybe lépjenek,
€és a megjelenités valtozzon. Ekkor a béngésmsora mellett megjelenik a kompatibilitasi nézet
valtasra szolgalé gomb, amely ekkor kikapcsoltpaithan van. (A nézet az Eszk6zok meniben is
maodosithato.)

B T — e
% & [ hetpy//arch0i.capsys huB082/AntszAuth/ auth jspThomeurl= hitp://app3.capsys. huB085 /oszir-kemia-Kair/ v|| El h| % |[[= ging P

A gomb kinézete jelzi, hogy a kompatibilitasi nélaet vagy kikapcsolt allapotban van.

Kikapcsolt allapot jele (a gomb alapszine fehér):
8]

Bekapcsolt allapot jele (a gomb alapszine kék):

&l
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