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FELADATLEIRAS

Rendezvényszervezés

l. Hattér-informaciok

Az ANTSZ Orszagos Tisztif6orvosi Hivatala a Norvég Alap &ltal tdmogatott HU12-0001-PP3-
2016 azonositdszamu, a ,,Mddszertani, strukturdlis és kapacitdsfejlesztés a lakossag mentdlis
egészségfejlesztésére irdnyuld beavatkozdsok tdmogatdsdra” cim{ projektet 2016. majus 1.
és 2017. aprilis 30. kozott valdsitja meg.

A Hivatal a projekt keretében kiilonb6z6 célcsoportokat érinté szakmai tevékenységeket
végez; ezen belil szakmai orszdgos és helyi rendezvényeket, valamint kommunikacids és a
nyilvdnossag biztositasat célzo eseményeket szervez.

Il. Az ajanlatkérés targya

Az ANTSZ Orszagos Tisztif6orvosi Hivatala ,Mddszertani, strukturdlis és kapacitdsfejlesztés a
lakossdg mentdlis egészségfejlesztésére irdnyuld beavatkozdsok tdmogatdsdra” cimd,
Norvég Alapokbdl finanszirozott projekt megvaldsitasahoz kapcsolodo
rendezvényszervezési feladatok ellatasa.

A projekt rendezvényei az Egészségfejlesztési Iroda (réviden: EFl) kézpontok telepiilésein,
Budapesten, és egyéb, késobb kijelolt helyszineken valésulnak meg:

e Budapest

e Vas megye (Szentgotthard)

e Somogy megye (Balatonfoldvar)

e Heves megye (Hatvan)

e Borsod-Abauj- Zemplén megye (Szendrd)

e Szabolcs-Szatmar-Bereg megye (Baktaldranthaza)

e Csongrad megye (Csongrad)

e orszagos csapatépit6 rendezvény és helyi csapatépitdé rendezvények esetén késGbb

kijelolt helyszinen

Lehetséges rendezvények tipusai orszagszerte:

Helyi rendezvények:
e Helyi projekt csapatépité (a rendezvények helyszine a megjel6lt varosoktdl -
EFI k6zpontok- maximum 70 km-re legyen)
e Helyi workshopok

e Helyi mdhelymunkak
Orszagos rendezvények:
e QOrszagos projekt csapatépité (a rendezvény helyszine Budapesttél maximum
100 km-re legyen)




e Orszagos workshopok
Kommunikdcids és szakmai rendezvények

e Nyitdérendezvény: orszagos és helyi

e Zardrendezvény: orszagos és helyi

e Helyi egészségnapok

Rendezvények lebonyolitdsdban részvevé munkavallaldk részére szallas, catering
32 alkalom, max. 2 f6/alkalom

A tervezett rendezvények szamdt, a csoportlétszamokat és igényeket a mellékelt,
AD3_melleklet_reszletes_kereskedelmi_ajanlat_l.xIs tablazat foglalja Ossze, a lehetséges
eltérés mértéke (beleértve a rendezvények darabszamat és a rendezvényenkénti létszamot
is) minden tétel esetében max. -20% erejéig.

Az ajanlati draknak magdban kell foglalniuk a fent felsorolt feladatok ellatasahoz sziikséges
valamennyi dijat és koltséget, valamint a munkavégzéshez szikséges valamennyi
adminisztracids koltségeket, és a dij tartalmazza a kozvetlen koltségeket.
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M. A rendezvényszervez0 altal ellatando feladatok részletes ismertetése

Rendezvényszervezd f6 feladata az egyes rendezvényekhez terem, technika, étkezés, szallas,
hostess, fotds, tréner, nyomtatdsi lehetfség biztositdsa, beszamold készitése az alabbiak,
illetve a mellékelt Excel tablazat szerint.

A. Rendezvényszervezéssel kapcsolatos altaldnos (minden rendezvényre vonatkozd)
kovetelmények:

A Rendezvényszervez6 feladata a MegrendelGvel egylttm(ikodésben, illetve a Megrendel6
utasitasai alapjan a rendezvények teljes kor(i el6készitése, megszervezése és lebonyolitasa.

e Ennek alapjan koteles:
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o A megvaldsitast megel6z8 el6zetes megbeszéléseken részt venni és
targyaldsokat folytatni a Megrendel6 felel6s munkatdarsaval.

7 7

o Egylttm(ikddni a Megrendel§ altal meghatarozott harmadik személyekkel.

o A feladatokat a MegrendelGvel is egyeztetett és megadott hataridén belil
elvégezni.

eyl

e A Rendezvényszervez6 koteles a rendezvényeket a Megrendel6 altal meghatdrozott
szakmai kritériumok szerint, megfelel6 mindségben, szakértelemmel, hatdridére
megszervezni és lebonyolitani, a célcsoport igényeinek szem el6tt tartasa mellett.

e A Rendezvényszervez6 1 f6 rendezvényszervezési koordinatort jelol ki, aki a
Megrendel6 altal kijelolt személlyel, egy csatornas kommunikacidé keretében tartja a
kapcsolatot.



A Rendezvényszervezd feladata a késSbbiekben részletezett rendezvények teljes kord
lebonyolitasa.

Megrendel6 fenntartja maganak azt a jogot, hogy az egyes szolgaltatasokat kiilon-
kalon vegye igénybe. Példaul az altala, vagy egyéb partnere 3altal biztositott
helyszinen kizardélag csak catering szolgdltatdst, illetve csak catering és szdllas
biztositast vegyen igénybe (ezen esetekben nem kell termet biztositani), vagy
kizardlag csak rendezvény helyszint szerezzen be.

Az egyes szolgaltatdsokhoz a megrendelt eszkdzoket, és a szikséges személyzetet
Rendezvényszervezének biztositania kell.

Megrendel6 a rendezvény lebonyolitasi igényére vonatkozé megrendelését legalabb
15 munkanappal korabban megkiildi a Rendezvényszervez§ felé azzal, hogy az egyes
rendezvényeken részt vevé pontos létszamot Ajanlatkéré a rendezvény id6épontjat
megel6z6 5 nappal irdsban megadja.

Ajanlatkér6 a megrendelésben szerepl§ rendezvényt az esemény id6pontjat
megel6z6 5. munkanapig téritésmentesen lemondhatja.

Rendezvényszervezd koteles betartani a Megrendel§ altal a Rendezvényszervez6
rendelkezésére bocsatott Utemezést, amely tartalmazza az egyes rendezvények,
pontos napirendjét, valamint az eljarasrendet, amely meghatarozza a feladat
végrehajtasa soran felmerild tevékenységeket, felel6sdket és hatarid6ket, valamint
koteles egylttmikoédni a Megrendel6 altal meghatarozott harmadik személyekkel
(példaul oktatok, el6addk, trénerek) is. Az Utemezést legkés6bb a rendezvényt
megel6z6 3 nappal, e-mail formajaban atadja a Megrendelé.

Rendezvényszervezd feladata a helyszini személyes koordinacid az Gsszes
rendezvény esetében.

Rendezvényszervezd tudomadsul veszi, hogy az dltala elkészitett kreativ koncepcié
akkor elfogadhatd, ha annak minden elemét Megrendel6 jévahagyta. A koncepcidban
szerepl6 programelemek és harmadik fél bevondsa esetén az egyeztetési feladatokat
a Rendezvényszervez6 latja el.

Rendezvényszervezd a szervezési dijat belekalkuldlja arajanlatdba, ezért tovabbi
koltség nem szamolhato fel!

Rendezvényhelyszin

Rendezvényszervezd koteles az Megrendel6 altal meghatdrozott varosban,
keriiletben az adott rendezvényre vonatkozéoan meghatarozott feltételeknek
megfelel6 — Budapesten lehetlség szerint min. 3, vidéki helyszineken lehetGség
szerint min. 2 — helyszint megjeldlni. Amennyiben a vidéki helyszin tekintetében a



teleplilés méretébdl adéddéan Rendezvényszervezé nem tud legaldbb 2 helyszint
megjelolni, ugy azt kdteles Megrendel6 felé irdsban jelezni. A rendezvényhelyszinek a
Rendezvényszervezd javaslata alapjan, Megrendel6vel egyeztetve kerilnek
kijelolésre. A kivalasztott helyszinrél Megrendeld soron kivil, de legkésébb az eseti
megrendelés megkildésekor nyilatkozik.

e Arendezvényhelyszinek a Rendezvényszervez6 javaslatai alapjan, vagy a Megrendel§
altal javasolt helyszinen, kozosen egyeztetve keriilnek kijelclésre.

e A rendezvény helyszineket a kovetkezd helyszintipusok kozil kérjuk biztositani:
szalloda, konferencia-, és rendezvénykozpont, rendezvényhdz, csarnok, muzeum,
szinhaz/mozi, mivel6dési haz/ kulturalis kozpont.

e A helyszineknek minden esetben meg kell felelnie a jelen muszaki leirasnak
meghatdrozott feltételeknek:
o budapesti helyszinek:
=  tomegkozlekedési eszkozok megalloitdl gyalogosan maximum 5 perc
alatt megkdzelithet6k legyenek
= akaddlymentesitve legyenek
= min. 5 auté részére ingyenes parkolasi lehet6séggel rendelkezzenek
= id6jarasnak megfelel6 klimatizalassal rendelkezzenek
= sotétithet6ek legyenek
= catering és hinterland megfelelé lebonyolitasara alkalmas terilettel
rendelkezzenek
= wifi lefedettséggel rendelkezzenek
= szikség esetén ruhatar biztositdsaval rendelkezzenek, személyzettel,
berendezésekkel a résztvev6k |étszamanak megfeleléen az
Utemezésben jellteknek megfeleléen
= kizardlag az aldbbi keriletekben taldlhaté helyszinek megfelel6ek: I.,
I, 1., V., VL, VIL., IX., X, XIL., XIII., XIV.

o vidéki helyszinek:

=  tomegkozlekedési eszkdozok megalléitdl gyalogosan max. 10 perc alatt
megkozelithetSek legyen

= min. 5 autd részére ingyenes parkoldsi lehet&séggel rendelkezzenek

= jdGjarasnak megfeleld klimatizalassal rendelkezzenek

= sotétithet6ek legyenek

= catering és hinterland megfelel6 lebonyolitasara alkalmas terilettel
rendelkezzenek

= szikség esetén ruhatar biztositdsaval rendelkezzenek, személyzettel,
berendezésekkel a résztvev6k létszamanak megfelel6en az
Utemezésben jeldlteknek megfelelGen

C. Terembérlet



1.

Terem biztositasaval kapcsolatos altalanos kévetelmények:

Minden rendezvény vonatkozasaban Rendezvényszervezd végzi el a rendezvény
helyszinének lefoglalasat, az el6re megadott opcidk kozil a Megrendel6 Aaltal
kivadlasztott helyszinen/széllodaban, gondoskodik a termek, valamint azok
felszerelésének bérlésérdl, ezzel 6sszefliggésben az étkeztetésrél; kapcsolatot tart és
egyeztet a helyszinnel, a szakmai, technikai és operativ munkat végzé
munkatarsakkal.

Rendezvényszervez§ feladata a rendezvény idGszakdra rendezvényterem biztositdsa
az alabbi feltételekkel:

Terem tipusok:

o plendris terem (120-150 f6): szakmai el6adasok megtartasara alkalmas,
klimatizalt, sotétithets, lehetdség szerint hangszigetelt és természetes fénnyel
rendelkezé terem. Igény szerint széksoros, iskolapados U-alaku, szigetszerd, kor
asztalos elrendezésl, pulpitus, elnoki asztal asztaldisszel. A rendezvény
méretének megfeleléen, igény szerint szinpad épitése, lizemeltetése, bontasa
az egyéb szikséges eszkdzokkel

o szekcio terem (10-60 f6s): szakmai el6adasok megtartdsara alkalmas,
klimatizalt, sotétithetd, lehetfség szerint hangszigetelt és természetes fénnyel
rendelkezé terem. Igény szerint széksoros, iskolapados, U-alaku, szigetszerd,
kor asztalos elrendezési

o stabszoba/VIP szoba (legalabb 20 f&s): lehetdség szerint klimatizalt és
természetes fénnyel rendelkez6, I|étszdmnak megfelel6en székekkel és
asztalokkal berendezve

o A terem létszdmnak megfelel6 mennyiségii székkel és asztallal, szemetessel
felszerelt.

o A terem rendeltetésszerlen mikod6é lampakkal is megvilagitott, megfelel6
szell6zési lehetGséggel ellatott, az éplilet tobbi helyiségétdl ajtéval zarhatd
maddon szeparalt.

o A terem kozelében legyen — a résztvevdi létszam figyelembevételével — az
étkeztetésre alkalmas helyiség (aula, hall, terem stb.). Ennek esetleges plusz

koltségét tartalmaznia kell a terembérletnek.

o A terem kozelében legyen — a résztvevSi létszam figyelembevételével —
megfelel§ szinvonalu szocialis helyiség (mosdo, WC).

o Aterem reggel 8 dratdl délutan 18 oraig alljon rendelkezésre.



o A terem hangositasra és kivetitésre (laptop, projektor, vetit6vaszon) alkalmas
technikai berendezésekkel legyen felszerelve, melyhez technikai személyzet
alljon rendelkezésre a rendezvény ideje alatt.



D. Szallas

1. Szallas biztositasanak feltételei:

e Rendezvényszervez6 feladata igény esetén szallas biztositdsa a résztvev6k szamara
ezen dokumentum 1. oldalan felsorolt megyékben és Budapesten. A szallds 3*-os,
mely rendelkezzen az id6jarasnak megfelel6 klimatizalassal, ingyenes parkol3si
lehet&séggel legaldbb 15 autd részére. A szallas biztositasa a rendezvényteremmel
azonos komplexumban torténjen. Azon teleplléseken, ahol a fentebb felsoroltak
nem megvaldsithatdk, ott a 2*-os (példaul panzid stb.), a rendezvényteremmel nem
egy komplexumban |évé szolgaltatds is elfogadhatd.

Kivételes esetben — amennyiben a rendezvény altal megkdvetelt kérilményeknek megfelel6
3*-0s, vagy annal alacsonyabb besoroldsu helyszin biztositasdra egydltalan nincs lehet6ség —
elszamolhaté magasabb kategéridju szallas is az Elszamolhatdsdgi utmutatd az EGT és
Norvég Finanszirozdsi Mechanizmusok 2009-2014-es id6szakdra elGirdsdanak betartasa
mellett (az Utmutaté elérhet6 az aldbbi linken: http://www.norvegalap.hu/altalanos-
palyazati-utmutato

e A szallashely legyen alkalmas az adott rendezvény 6sszes résztvev6jének egyszerre,
egy id6ben és egy helyen torténd étkeztetésére is.

e Az ar tartalmazza az ott toltott éjszakat kovet6en a bévitett kontinentalis reggeli (az
ezzel szemben tdmasztott kovetelményeket ldsd az E pontban) arat, illetve az
idegenforgalmi adot (IFA).

o A résztvevlk elhelyezése kétagyas (kiilon agyas), flird6szobdval és mellékhelyiséggel
felszerelt szobakban torténik, egy szallodan beliil. Rendezvényszervezé feladata a
szallas biztositasa, foglaldsa, el6legezése, kifizetése, a résztvevék szobakba torténd
beosztdsa, stb.

e A szalldsnak a megjelolt varosok kozigazgatasi hatdrain beldl, helyi és/vagy tavolsagi
kozlekedéssel is jol megkozelithet helyen kell elhelyezkednie.

E. Etkezés

1. Etkezés biztositasanak altaldnos (minden rendezvényre vonatkozd) kévetelményei:

e Ftkezés helyszine: a napkdzbeni étkezések a rendezvényteremmel azonos helyszinen
talalhatok, a vacsora helyszine a szallashellyel azonos helyszinen taldlhato

o Eszkozok: a felszolgalasahoz és a fogyasztashoz sziikséges eszkdzOk biztositasa a
Rendezvényszervezd feladata

e Felszolgalas: a Rendezvényszervez6 feladata gondoskodni réla

a. Biifé 1. tipusu étkezés paraméterei egy fére:
e minimum 2 dl:
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e szénsavas asvanyviz vagy
e szénsavmentes asvanyviz vagy
e 100%-os rostos Udit6 vagy
e szénsavas Uditdital
e minimum:
e egy csésze kavé (valamint az ezekhez szikséges izesiték: cukor, édesitd,
tej/tejszin/tejpor, stb.) vagy
e egy csésze tea (valamint az ezekhez sziikséges izesitGk: cukor, édesitd,
méz, citrom, stb.)
e tartalmazza az el6addk szamara a teremben elegendd asvanyviz (szénsavas
és szénsavmentes, elGadasonként 1 db 0,5 liter/el6add) biztositasat
(maximum 10 darab/nap)

b. Biifé 2. tipusu étkezés paraméterei egy fore:
e minimum 5-5 dkg sds és édes apro slitemény
e minimum 2 dl:
e szénsavas asvanyviz vagy
e szénsavmentes asvanyvizet vagy
e 100%-0s rostos udit6 vagy
e szénsavas Uditdital
e minimum:
e egy csésze kavé (valamint az ezekhez sziikséges izesitSk: cukor, édesité,
tej/tejszin/tejpor, stb.) vagy
e egy csésze tea (valamint az ezekhez sziikséges izesitGk: cukor, édesit6,
méz, citrom, stb.)
e tartalmazza az el6addk szamdra a teremben elegendd asvanyviz (szénsavas
és szénsavmentes, el6adasonként 1 db 0,5 liter/el6add) biztositasat
(maximum 10 darab/nap)

c. Szendvics ebéd paraméterei egy fore:
e minimum harom darab szendvics/f6
e egy darab szendvics leirasa:

o egy szelet toast kenyér (vagy azonos méret(i kenyér) preferdlva az
egészséges étkezés kivanalmainak megfelel6en a barna-, félbarna-
vagy rozskenyeret

o aszendvicsek tartalmazzanak (vegetarianus valasztékkal)

a. vaj/margarin/kenheté6 sajt
b. feltétet j6 mindségli sajtbdl vagy sonkabdl vagy szalamibol
vagy korozottbdl
c. zOldséget
e minimum 1 db gylimdlcs
e minimum 2 dl:
e szénsavas asvanyviz vagy
e szénsavmentes asvanyvizet vagy
e 100%-o0s rostos udit6 vagy
e szénsavas Uditdital



minimum:

e egy csésze kavé (valamint az ezekhez sziikséges izesit6k: cukor, édesitd,

tej/tejszin/tejpor, stb.) vagy

e egy csésze tea (valamint az ezekhez szlikséges izesit6k: cukor, édesitd,

méz, citrom, stb.)

tartalmazza az el6addk szamara a teremben elegendd asvanyviz (szénsavas
és szénsavmentes, elGadasonként 1 db 0,5 liter/el6add) biztositasat

(maximum 10 darab/nap)

d. Biifévacsora paraméterei egy fére:

svédasztalos rendszerben étkeztetés
legaldbb kétféle hideg elGétel
salatabar

négyféle meleg fGétel korettel, vegetarianus valasztékkal
legaldbb kétféle desszert

minimum 2 dl:

e szénsavas asvanyviz vagy

e szénsavmentes asvanyvizet vagy
e 100%-o0s rostos udit6 vagy

e szénsavas Uditdital

minimum:

e egy csésze kavé (valamint az ezekhez sziikséges izesitSk: cukor, édesité,

tej/tejszin/tejpor, stb.) vagy

e egy csésze tea (valamint az ezekhez szlikséges izesitGk: cukor, édesit6,

méz, citrom, stb.)

s

e. Bovitett kontinentalis reggeli:

valaszthato hideg vagy meleg ételvalaszték
hideg és meleg italvalasztékkal

f. Kostolo:

A vallalkozéként szerz6d6 Rendezvényszervezének a fentiekben meghatdrozott étkezési
menusorok Osszeallitdsa soran torekednie kell az Orszagos Tisztif6orvosi Hivatalnak ,A
rendszeres étkezést biztositd, szervezett élelmezési ellatasra vonatkozd tdplalkozas-
egészségligyi ajanlas”-aban foglaltak betartasara. Az ajanlas a kovetkez6 cimen érheté el:

https://www.antsz.hu/data/cms26880/szervezett elelmezesi ellatasra vonatkozo taplalko

Az Orszagos csapatépité és a Helyi egészségnap c. rendezvényekre,
lehet6ség szerint a kornyékbeli termel6k altal elGallitott egészséges
élelmiszerek felvonultatasa izelit6 jelleggel, vegetarianus valasztékkal

zas egeszsegugyi ajanlas kozetkeztetoknek 20110805.pdf
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Taplalékallergiaban- és érzékenységséghen szenvedG résztvev6k esetén, kérjiuk
gondoskodjanak megfelel§ catering biztositasarél. A MegrendelS legkésGbb a rendezvényt
megel6z6 3 munkanapig irasban jelzi Rendezvényszervezd felé ezen igényét.

Rendezvényszervezd biztositja a szilikséges szerviz-eszkdzpark rendelkezésre allasat is
(kavéféz6, termosz, desszertes tanyérok, vizespohdr, kavéscsésze és alj, tedascsésze és alj,
kandl, talca, kancsd, illetve egyéb, a fogyasztashoz sziikséges eszkdzok).

F. Technikai szolgaltatasok:

e projektor: terem nagysagahoz igazodd, minimum 2000 ANSI Lumen
teljesitményd

e vetitévdaszon: terem nagysagahoz igazodd, minimum 150*180 cm nagysagu

¢ laptop: minimum Office 2010, min. 2 magos processzorral, min. 4 Gb RAM DVD
meghajtd, egy darab egér, egy darab prezenterrel

e hangositas: terem nagysagahoz igazodé megfelel6 technika kiépitése,
Uzemeltetése, bontdsa, minimum 100 Watt/ darab teljesitmény(i hangfalak,
igény szerint min. 2 db vezetékes mikrofon és/vagy 3 db URH mikrofon és/vagy 3
db mikroport biztositasdval, vezetékes mikrofon hasznalata esetén allvany, min.
6 csatornas kever6pult, er6sitd biztositdsa

e nyomtatasi lehetdség a rendezvény helyszinén: 15 lap/perc, szines (fogydanyag
sziikségletet is atalanyként magaban foglalva) A nyomtatdsi lehet6ség igényét
minden esetben el6re jelezziik a rendezvény (itemezésben, és a megrendel6ben,
de utdlag, és csak akkor szamolhatd el, amennyiben megtortént a nyomtatas

e internet: termenként minimum egy, min. 2 mbit/sec sdvszélességli végpont
o flipchart: papirral (min. 60*90 cm) és vastag hegydi filctollakkal, min. 4 szin

e A technikai eszk6zok biztositasanal az Rendezvényszervez6 feladata az eszk6zok
belizemeltetése, kiprébalasa, technikai felligyelete és bontasa.

G. Egyéb szolgaltatas:

1. hostess: igény esetén idegen nyelv ismeretével (angol kozépfoku szdbeli
nyelvvizsgaval, aktiv nyelvtuddssal)

2. fotds: a rendezvényekrdl digitalis fotok készitése, az Gsszes Ajanlattevs dltal
elvégzett faladat dokumentalasa, min. 20 db foté/rendezvény min. 5 megapixel
felbontasu kép

3. tréner: a résztvevlk szamdra csapatépitést elésegit6 feladatok tartdsa és teljes
levezénylése, a feladatokhoz sziikséges eszk6zok biztositasaval
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H. Utokovetés - Beszamolas

Utdkovetéssel kapcsolatos feladatok kovetelményei:

Beszamoldsi csomag tartalma:

e Beszamolo:

O

O

o

A rendezvények megvaldsitasat kovet6en, a teljesités igazolds
kidllitasanak feltétele a Beszamolo elkészitése

a Megrendel6 altal rendelkezésre bocsajtott uan. ,Beszamold”
kitoltése rendezvényenként

a ,Beszamold” egy kitoltott és cégszerlen alairt példanyanak
MegrendelS részére torténd visszajuttatdsa a rendezvény utolso
napjat koveté 5 munkanapon belil

o Keletkezett produktumok:

o

a rendezvény soran keletkezett produktumok (példaul olyan
flipchart papir, amelyre szakmai tartalom kerilt) eredeti
példanyainak Megrendel6 részére torténd visszajuttatdsa a
rendezvény utolsé napjat kovets 5 munkanapon beliil

e Jelenlétiiv:

O

2 darab eredeti, alairt jelenléti iv Megrendel6 részére torténd
visszajuttatasa a rendezvény utolsé napjat koveté 5 munkanapon
belll

a jelenléti iv elkészitett példanyat Megrendel6 bocsatja
rendelkezésre legkésébb a rendezvényt megel6z6 1 munkanapon
belil, elektronikus, vagy papir alapon (ez esetben a rendezvény
helyszinén torténik az dtadas)

Az arajanlat keretében kérjiik, hogy a mellékelt
AD3_melleklet_reszletes_kereskedelmi_ajanlat_I.xls és
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AD3_melleklet_reszletes_kereskedelmi_ajanlat_Il.xIs tablazatokat sziveskedjenek kitoltve az
ajanlathoz csatolni papiralapon és elektronikus (Excel) formaban egyarant.
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