Alapadatok

A rendszer elnevezése, rovid elnevezése: EFOP-1.8.1 sz(irésmenedzsment

A rendszer felhasznaldinak szama (korulbelll): 22 f6

Specialis elvarasok:

WONOUWMAWNR

blokk: térzsadatok

blokk: kotelezettségvallalasok
blokk: beszamolé6

blokk: teljesitési igazolasok
blokk: szamlak

blokk: pénziigyi teljesitések
blokk: OSZR

blokk: kémiai laboratérium

blokk: meghivélevelek adatbazisa

Szerepkorok (jogosultsagok):

6 fO0 pénzlgyi terlleten tevékenykeddé munkatars: teljeskor(i jogosultsag
(adatfeltoltés, adatmoddositds, adattorlés, kulonféle lekérdezések) 1-6
blokkban és lekérdezési jogosultsag 7-9. blokk;

4 f6 projekt tertileten tevékenyked6 munkatars: lekérdezési jogosultsag
mind a 9 blokkban

10 f6 regionalis irodai munkatars: teljeskorli jogosultsdg (adatfeltoltés,
adatmodositds, adattorlés, kilonféle lekérdezések) 1-6 blokkban és
lekérdezési jogosultsag 7-9. blokk

2 f6 IT helpdesk: a megfeleld jogosultsdg, amennyiben a szoftvert hasznald
20 munkatars hibajelenséget tapasztal

Beléptetés hogyan torténik (AD-s felhasznaldk és/vagy kilsé felhasznaldk)
kizardlag belsé (AD-s) felhasznaldok, azonban a 7 regionalis iroda munkavallaloi
szamara is biztositani szlikséges a belépést.

Nyilvantartott adatok kore: lasd a feladat

Integralt-e valamilyen rendszerrel (pl.: iktatd, vagy mas rendszer):

az Orszagos Szlirési Rendszerrel (OSZR),

Képzés menedzsment rendszerrel (KMR), tovabba az IRMA Ugyiratkezeld
Rendszerrel,

Nyilvantartéval,

alapértelmezett levelez6 program (Outlook) a figyelemfelhivdo e-mail
kuldési lehetdség miatt.

Interfészek:

Kuld-e adatot (adatallomanyt) valamely mas rendszer szamara online, gép-gép
kapcsolaton keresztlil vagy generalt allomanyt (csv, pdf, excel, stb.) manualisan
(e-mail...stb.):

Adatlekérdezés: a szerepkdrok (jogosultsdgok) résznél a teljeskor(i, vagy
lekérdezési jogosultsdggal rendelkezdk részére

Excel export: valamennyi blokkban lehetséges, mind a teljes adatallomany,
mind a klldnféle lekérdezések szerinti tartalomra vonatkoztatva

Urlapok letdltése/feltoltése: excel, word, pdf formatumban

E-mail kildése: lasd az ,Adatkildés gyakorisaga” résznél

Adatkuldés gyakorisaga (online és manualis):

Automatizalt figyelemfelhivd e-mailek tébbféle szdévegezéssel és egyszerre
tobb bels6é e-mail cimre: kotelezettségvallaldsban rész- vagy végteljesitési
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hataridé lejarta el6tt 4 nappal; rész- vagy végteljesitési hataridé napjan;
rész- vagy végteljesitési hataridé lejarta utdn 15 nappal; rész- vagy
végteljesitési hataridd lejarta utan 20 nappal; rész- vagy végteljesitési
hatarid6 lejarta utan 60 nappal;

o Automatizalt figyelemfelhivdé e-mailek tébbféle szdovegezéssel és egyszerre
egy kilsé e-mail cimre: kotelezettségvallaldsban rész- vagy végteljesitési
hataridé napjan; rész- vagy végteljesitési hatarid6 lejarta utan 15 nappal;
rész- vagy Vvégteljesitési  hatarid6 lejarta utdn 20 nappal;
szamlavisszaklldés napjatdl szamitott 5 nap mulva

Adatfogadas gyakorisaga (online és manualis): online

Migracié (van-e el6zmény rendszer, excel, stb., amib6l a rendszer éles
inditasahoz szlikséges el6zmény adatok betdlthet6k): nem

Részletes adatok

Urlapok (bejelentd/mddosité/torld): rogzitd; mddositd; torls, ellendrzé lista,
egyéb dokumentacidk

Folyamatok, amennyiben relevans (tevékenységek, allapotok)

o a torzsadatok feltoltése a fellletre (ldsd mintaexcel faj megfeleld
munkaflzetei)

o feltoltés napjan aktuadlis dokumentumok feltéltése a dokumentumtarba

o automatizalt figyelemfelhivé e-mailek szOvegezéseinek feltbltése és
tipusonként cimzettek hozzarendelése,

o rogzit6 lapok kitoltése

o rogzité lapok automatikus kitoltése a kuilonféle blokkokbdl a korabban

generalt adattartalommal
rogzit6 lapok automatikus kitdltése az integralt rendszerekbdl
rogzité lapok automatikus kit6ltése elére megadott paraméterek (képletek)

alapjan

o rogzit6 lapok automatikus ellenérzése el6ére megadott szempontok,
algoritmusok alapjan (egy darab felugré ablakban valamennyi kérdés,
legaldbb két-harom valaszadasi opcidéval: 0= nem, 1= igen; 2 = nem
relevans stb.)

o rogzité lapok mentése (utols6 mentés datumanak-, valamint az utolso

madositd nevének tarolasa)

modositas (1-5 blokk, barmely paramétere)

torlés (3-5 blokk bizonyos paramétere)

ellendrz6 listdk (check lists) készitése elektronikus verziéban
lekérdezési funkciok kialakitasa

excel exportok

Altalanos, valamennyi blokkra vonatkozé elvek:

o A rogzités, modositas, torlés stb. mindig a szerz6dés nyilvantartasi
szamaval kezd6dik. Kereséskor legordilé lista jelenik mely, amely az
excelhez hasonléan miikodik, azaz a listaban fel és le lehet navigalni,
azonban karakter beirasara is van lehet6ség, mely esetben automatikusan a
szOba joheto els6 elemre ugrik a szoftver.

o Ahol relevans, ott az iranyitdszdam megadasa esetén automatikusan
kitoltédik a helyiségnév.
o Ahol relevans, ott naptar jelenik meg, de van lehetéség megfelel

formatumd datum begépelésre is. Formatum: négy karakter.két
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karakter.két karakter (év.hd.nap).

A késObbiekben lehetéség van a dokumentumtarban cserélni az adott
dokumentumot, azonos elnevezés mellett.

A késGbbiekben lehet6ség van valtoztatni a klilonféle figyelmeztetd e-mailek
szbvegezésén és/vagy cimlistdjan.

az Osszes blokk adatainak felhasznalasaval képes legyen excelben adatbazis
|étrehozasara (korlevél készitéséhez).

2-5. blokkig (kotelezettségvallalasok, beszamold, teljesitési igazolas,
szamla) adott partnerhez pdf fajl csatolasi lehet6ség

. blokk torzsadatok: egyszer feltoltésre keril, majd amennyiben barmely

torzsadat valtozik, abban az esetben a modositasa szilkséges. A torzsadatok a
szerzOdéses partner cégadatait tartalmazzak.

blokk kotelezettségvallalasok eréforrdas név alapjan harom kilénb6z6
tipusu kotelezettségvallalas kerilhet rogzitésre:

- vastagbél sziirések lebonyolitasa - eréforras: haziorvosi praxis K

12, KB kéd: 3-14;
A haziorvosi praxisok szamara juttatott dij szlirésenként. Ez magaba
foglalja a paciensek toborzasat a szlirésre, az egységcsomagok
atadasat, a szlirési nyilvantartasi rendszerbe az adatok rdgzitését, a
vizsgalati eredmény kiaddsat, a kiszlrt betegek utdn kovetését, a
felmérésekhez adatszolgaltatast, valamint id6szakosan kérdGivek
kitoltését.

- szajliregi szlirés - erbforras: szajuregi szlré6 K 10, KB kéd: 2-39;
Szajlregi pilotban a fogszakorvosok, haziorvosok és foglalkozas-
egészségligyi orvosok, valamint betanitott, arra alkalmas civil
szervezetek munkatdrsai részére fizetett megbizasi dij a szajlregi
sz(irésért.

-  melanoma szlirés — erdforras: melandma szlré K 11, KB kéd: 2-41;
Melanéma pilotban a melanéma szlirést végz6 szakemberek részére
fizetett megbizasi dij a melandéma szlirésért.

A kiils6 eroforras kijelolését kdvetden a folyamat a kdvetkezé mindharom fenti
tipus esetében:

er6forras név alapjan automatikus kitoltés: fedezeti kéd, KB kéd

adoszam vagy cégjegyzék szam vagy nyilvantartasi szam megadasa utan a
torzsadatok blokkbol a szerz6déses partner 6sszes cégadatanak betéltése
ESZ nyilvantartasi szam rogzitése

automatikusan betdlt6dott adatok manudlis korrekcidja (amennyiben
sziikséges)

az ESZ alapjan automatikus nettd 6sszeg kitoltés

automatikus 0sszegfel6ltés addszam kotbjelek kozotti szamjegye alapjan
amennyiben 1-es van 0% AFA, amennyiben 2 vagy 3 van, Ugy 27% AFA,
mely szamol a feltlintetett netté 6sszegre

automatikus 6sszegkitoltés netté + AFA = bruttd

vallalt szlirésszam (db) megadasa

képzésen kiadott igazoldas szamanak behlzdsa a KMR keretrendszerbdl.
Amennyiben nincs képzésen kiadott igazolds sorszdam a rendszerben,
szerz6dés nem kothetd.

manualis ellenérzés automatikus ellendrzések (lasd Ellenérzések/validaciok”
résznél)

~Részteljesitések szama? Valasz: 1=1, 2=2 és igy tovabb 9-ig. Amennyiben
2 vagy ettdl tobb, akkor annyi rogzité lapot hozzon létre a szoftver.
részteljesitési id6pont rogzitése

részteljesitéshez tartozd nettd 6sszeg rogzitése

automatikus kitoltés a részteljesitéshez tartozé AFA és a bruttdé Osszeg
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vonatkozasaban

a partner részére kiklldott szerzddés elkildésének datuma

a partner altal alairt szerz6dés beérkezésének datuma

amennyiben a beérkezési datum kitoltésre kerilt, abban az esetben a
rendszer automatikusan tovabblép a szerzddés eldkészitd lap elkészitéséhez
(lasd mintaexcel faj megfelel6 munkaflzetei)

3. blokk: beszamolo

eroforras kijelolése

ESZ szam kijel6lése (er6forras neve alapjan csak a relevans ESZ szamokat

hivia be a rendszer)

a beszamold altal érintett idGszak tél-ig datumanak megadasa

a beszamoldban megadott szlirési adatok rogzitése a rendszerben

ezen adatok beirdsa utan a rendszer automatikusan betolti a ,tol-ig”

idGintervallumban |évd, adott szerzddéshez tartozd Osszes szlirési-, illetve

az 0sszes érvényes szlirési adat darabszamat:

- OSZR-ben rogzitett szlrési adatok darabszama (mindharom tipusu
eroforras esetében kdrpecsétszam, praxisszam alapjan)

- a kémiai laboratoriumba beérkezett szlirési adatok darabszama
(kizardlag a haziorvosi praxis K 12 er6forras esetében, kdrpecsétszam,
praxisszam alapjan)

az OSZR-bdl és a kémiai laboratoriumbdl beérkezett szlirési adatok

darabszamanal kizarélag az ,érvényes” (kifizethetd) szlirési adatok

betdltése torténhet meg

a rendszer Osszeveti a beszamoldbdl rogzitett, az OSZR-bdél, haziorvosi

praxis K 12 er6forras esetén pluszban a kémiai laboratériumbdl bet6ltott

szlrések darabszamat (egyik szdm sem haladhatja meg a

kotelezettségvallalasi blokkban megadott vallalt sz(irésszamot)

amennyiben a beszamoldbdl rogzitett, az OSZR-bdl, tovabba haziorvosi

praxis K 12 er6forras esetén a kémiai laboratériumbdl betéltott szlrések

darabszama nem azonos, abban az esetben a kifizethet6 szlirések szama
megegyezik a ketté/harom rogzitett szlirésszambdl a legkisebb szammal

automatikusan ellené6rizze, hogy beszamold altal érintett idoszak tdl-ig
datumanak megadasa a kotelezettségvallalasban rogzitett szerzddés
hatalyba |épése és a szerz6dés megsz(inése kozotti iddintervallumba esik-e

»Alairt, hibatlan beszamolé megfelel6 példanyszamban beérkezett?” kérdés

valaszadasi opciéval: 0= nem, 1= igen.

adott partnerhez, adott ESZ szam alatt tobb beszamolé is régzithetd. ,0”-as

beszamoldbdl tobb is lehet, de ,,Zard” beszamoldbdl csak 1 db rogzithetd

4. blokk: teljesitési igazolasok

eroforras kijelolése
ESZ szam kijel6lése (eréforrds neve alapjan csak a relevans ESZ szamokat
hivia be a rendszer)
rogzitésre kertl benne az ET szam, a részteljesités sorszama, a teljesités
id6épontja
rogzitésre kerll benne az elszamolhatd (kifizethet6) szlirés darabszéama
vizsgdlja a kotelezettségvallaldsi blokkban erre a szerzédésre elGiranyzott
Osszeget: a teljesitési igazolas 6sszege nem haladhatja meg az aktudlis
kotelezettségvallalasban rendelkezésre allo 6sszeget
a rogzitett elszamolhato (kifizethetd) szlirés darabszama alapjan a rendszer
automatikusan szamolja a nettd, AFA és bruttd végosszesen dsszegeket
rogzitésre kerlil benne a teljesitési igazolas alapja (produktum) és a tarolasi
modja:

elektronikusan: 0= nem, 1= igen

papir alapon: 0= nem, 1= igen;

tarolas helye minden esetben: PI
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rogzitésre kerill benne a teljesitési igazolas kiallitdsanak datuma;
automatikusan ellendrizze, hogy a rész vagy végteljesités szama, teljesités
idépontja, 0sszege (nettd, Afa, bruttd) megegyezik-e a
kotelezettségvallalasban rogzitettel. A teljesitési igazolas 6sszege kevesebb
vagy azonos lehet a kotelezettségvallalas 6sszegénél, de tébb nem.
automatikusan ellendrizze, hogy a teljesités idGpontja és a teljesitési
igazolas kiallitadsanak datuma kozott eltelt id6 15 naptari napon belliili-e
automatikusan ellendrizze, hogy a teljesitési igazolas kiallitasanak datuma
munkanapra esik-e

rogzitésre keril benne a teljesitési igazolas (és a szamlaminta)
kiklildésének datuma

5. blokk szamlak

er6forras kijelolése

ESZ szam kijelolése (er6forras neve alapjan csak a relevans ESZ szamokat
hivia be a rendszer)

részteljesités szamanak kijelolése (ESZ szam alapjan csak a relevans
részteljesitési sorszamokat hivja be a rendszer)

~Projektirodara érkezés napja?” Valasz: automatikus kitdltés a rogzités
napjanak datumaval, de van korrekcids lehetdség

szamlaadatokat rogzitése (lasd mintaexcel faj megfelel6 munkafizetei)
~Pénziligyi osztalyra vald tovabbitas napja?” Valasz: automatikus kitoltés a
rogzités napjanak datumaval, de van korrekcios lehetdség

a beérkezett szamla adatainak rogzitése (lasd mintaexcel faj megfeleld
munkaflizetei)

6. blokk pénziigyi teljesitések

eroforras kijelolése

szamla sorszam kijeldlése (er6forras neve alapjan csak a relevans szamla
sorszamokat hivja be a rendszer)

atutalas napjanak rogzitése (automatikus kitoltés a rogzités napjanak
datumaval, de van korrekcios lehetdség)

bankkivonat szamanak rogzitése

7. blokk OSZR

mindharom ero6forrashoz (vastagbélszlirés, szajuregi szlirés, melanoma

sz(irés) kapcsolodik

a szlirés megkezdésétdl kezdédben napi szinten toélt be adatokat az OSZR-

bél korpecsétszam és praxisszam alapjan az adott kotelezettségvallalashoz

az OSZR-bdl betoltott adatokra vonatkozéan 2 szadmot ad meg a rendszer
0sszes szlirés darabszama

Osszes érvényes szlirés darabszama

Osszes szlirés darabszamanak jelentése: adott korpecsét- és

praxisszamhoz feltoltott szlirés szama

0sszes érvényes szlrés darabszamanak jelentése: adott korpecsét- és

praxisszamhoz felt6ltott adatokban az aldbbi szempontok szerint

vizsgalodik |épésenként:

1. Meghivédlevelek adatbazisdban: kapott-e meghivot a szlirt személy? Ezt
kizdrélag a vastagbél sziirések lebonyolitasanal (er6forras:
haziorvosi praxis K 12, KB koéd: 3-14) kell vizsgdlni. Ha a sz(irt személy
nincs benne a meghivélevelet kapottak adatbazisaban, nem vehet6
figyelembe az érvényes szlirések darabszamaban, csak az Gsszes
sz(irés darabszamanal.

2. Az OSZR-ben rogzitett TAJ szam érvényes TAJ szam-e? Vizsgalja, hogy
9 jegyl szam Kkerilt-e rogzitésre, melyb6l 1-8. egy folyamatosan
kiadott sorszam, a 9. szamjegy az ellen6rz6 an. CDV kod. Képzésekor
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a paratlan helyen all6 szamjegyeket harommal, a paros helyen allokat
héttel kell megszorozni és a szorzatokat 6sszegezni. A CDV kdéd az
0sszeg tizzel vald osztdsanak maradéka.

3. Az OSZR-ben rogzitett adat a végteljesitési datum el6tt kerllt-e
rogzitésre?

4. Adott TAJ szam kizarélag egyszer szamithaté bele az érvényes
szlirések szamaba.

e lehetd0ség van adott kotelezettségvallalashoz tartozé 6sszes szlrés, illetve
az 0sszes érvényes szlrés excelbe torténd exportalasara

8. blokk kémiai laboratérium

o kizardlag a vastagbél sziirések lebonyolitasa eréforrashoz kapcsolodik

e a szlirés megkezdésétdl kezddédden napi szinten tolt be adatokat az OSZR-
bdl kdrpecsétszam és praxisszam alapjan az adott kotelezettségvallalashoz

e a kémiai laboratériumbdl betoltott adatokra vonatkozdan 2 szamot ad meg
a rendszer

- 0Osszes szlirés darabszama

- 0Osszes érvényes szlrés darabszama

e Osszes szlirés darabszamanak jelentése: adott koérpecsét- és praxisszam
alapjan a szlirés szama

e (Osszes érvényes szlirés darabszamanak jelentése: adott korpecsét- és
praxisszamhoz felt6ltott adatokban az alabbi szempontok szerint
vizsgalodik |épésenként:

1. Az OSZR-ben rogzitett adatok alapjan az érvényes szlirés darabszama
kategodriaba tartozik?

2. A rogzitett TAJ szam érvényes TA) szam-e? Vizsgalja, hogy 9 jegyd
szam Kkerllt-e rogzitésre, melyb6l 1-8. egy folyamatosan kiadott
sorszam, a 9. szamjegy az ellen6rzé Un. CDV kod. Képzésekor a
paratlan helyen all6 szamjegyeket harommal, a paros helyen alldkat
héttel kell megszorozni és a szorzatokat Osszegezni. A CDV kéd az
0sszeg tizzel valo osztasanak maradéka.

3. A ,KEzZDIDO” és a ,NAPISORSZAM” celldaban megadott datum az adott
praxishoz tartozd kotelezettségvallalds hatalyba |épésének datumat
kovet6 datum-e, tovabbd a kotelezettségvallaldas megszlinésének
datumat megel6z6 datum-e?

4, Adott TAJ szdm minimum kétszer szerepel-e?

5. A ,REMARK” cellaban ,Pozitiv” vagy ,Negativ” megjegyzés talalhato-e?
Ha a ,REMARK” celldban ,Nem értékelhet6” megjegyzés taladlhatd,
akkor az érvényes szlirések darabszamanal nem vehetd figyelembe.

6. Ismételt mintavétel miatt adott TAJ szam 2-nél tébbszor is szerepelhet
a kémiai laboratéorium altal megklldott adatok kozott, azonban adott
TAJ szam kizédrdlag egyszer szamithatd bele az érvényes szlirések
szamaba.

9. blokk meghivélevelek adatbazisa
e kizarélag a vastagbél szlirések lebonyolitdsahoz - er6forras: haziorvosi
praxis K 12, KB kdd: 3-14 - kapcsolodo blokk
e 712.500 paciens adatat tartalmazdé adatbazis

Funkcidk/funkciocsoportok (minden szerepkdrh6z)

1. blokk: torzsadatok lasd ,Szerepkorok (jogosultsagok)” résznél

2. blokk: kotelezettségvallalasok lasd ,Szerepkorok (jogosultsagok)”
résznél

3. blokk:beszamolé lasd ,Szerepkorok (jogosultsagok)” résznél

4. blokk: teljesitési igazolasok lasd ,Szerepkordk (jogosultsagok)” résznél
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blokk: szamlak |asd , Szerepkorok (jogosultsagok)” résznél

blokk: pénziigyi teljesitések |asd ,Szerepkorok (jogosultsagok)” résznél
blokk: OSZR lasd ,Szerepkorok (jogosultsagok)” résznél

blokk: kémiai laboratorium blokk lasd ,Szerepkorok (jogosultsagok)”
résznél

blokk: meghivélevelek adatbazisa

Adatkorok részletesen (milyen adatokat tarol a rendszer): lasd mintaexcel
megfelel6 munkaflizetei

Ellen6rzések/validaciok:
1. blokk: torzsadatok

kitéltetlen cella nem maradhat, addig nem enged menteni, mig minden
cella kitoltésre nem kerdl

addszam karakter szamanak ellen6rzése, masodik karakterblokkban csak
1, 2, 3 szam szerepelhet

bankszamlaszam karaktereinek ellen6rzése (3-szor nyolc karakter),
amennyiben a 3. karakterblokk nem kerilt kitoltésre, a rendszer
automatikusan 8 darab nullaval tolti fel

2. blokk: kotelezettségvallalasok
Az itt megfogalmazok kérdésekre a valasz minden esetben: 0= nem, 1= igen.
Amennyiben barmelyik kérdésre 0, azaz nem valasz keriilt megadasra, a rendszer

nem

enged tovabb.

Minden eré6forras esetén manualis ellendrzések a szerz6désre vonatkozodan:

.A létezést igazold okirat csatolasra kerlt?”

»Az aldirasi cimpéldany csatolasra kerult?”

A megfelel6 sablon kertlt alkalmazasra?”

,Osszhangban van a Nyilvantartéval az iktatasi szam?”

.Az OTH adatai megfeleléek?”

A szerz6déses partner adatai a hatdlyos cégkivonattal, vagy az egyéni
vallalkozék nyilvantartdsaval 6sszhangban vannak?”

,Osszhangban van a kéltségvetéssel az eréforras?”

,Osszhangban van a kéltségvetéssel a KB kéd?”

,Osszhangban van a kéltségvetéssel a szerzédés targya?”

~Megtaldlhatd az alapbizonylaton a projekt azonosité6 szama és a cime?”
A szerzOGdés hatalyba lépésének id6pontja azonos vagy késbébbi a szerzédés
datumahoz képest?

A szerz6dés megszlinésének id6épontja 2020.06.30. eldtti?

.A szerz6dés 0sszege, Vallalkozoi dij szamszakilag rendben van (mennyiségi
egység*egységar szorzata = bruttd 0sszeg, szam- betl kiiras)?”

~A szerzO0dés teljesitésének ideje (datum) késObbi a szerz6dés aldirdsanak
idépontjanal?”

~A szerz0dés aldirasanak/hatdlyba |épésének datuma korabbi vagy min.
aznapi, mint a szerz6dés targyanak megvaldsitasi kezd6 datuma?”

A szerzG6dés aldirasanak/hatalyba |épésének datuma a koltségvetésben
szerepl6 tél-ig idGintervallumon beltli (B,C oszlop)?”

~Aldirdsokndl Dr. Szentes Tamas szerepel, titulus: tisztiféorvos?
Ellenjegyz6énél Horvath Ervin szerepel? A gazdasagi igazgaténal szerepel
egy kilon datumbélyegz6?”

LAlairasoknal a cégszer(i aldirasra jogosult neve szerepel a szerzGdés
végén? Az aldirasi cimpéldanynak megfelel6 az aldirds? A szerz6dést
mindegyik szerz8d6 fél cégszerlien alairta?”

~Annyi eredeti példany van, ahanyat a szerz6dés emlit?”



Minden eréforras esetén manualis ellendrzések a szerz6dés el6készitd lapra
vonatkozdan:

A Z-s, ESZ-es, PI-s szamok a szerzddéssel 6sszhangban van kitoltve?

»Az eroforras 6sszhangban van a szerz6déssel, koltségvetéssel?”

A KB kdd 0sszhangban van a szerzddéssel, koltségvetéssel?”

. A Szerz6dés targya 0sszhangban van a szerz6déssel?”

A Szerzodéses partner” neve 6sszhangban van a szerzédéssel?”

.A Szerzodés hatalyba Iépésének idépontja Osszhangban van a

szerz6déssel?”

e ,A Szerz6dés megsziinésének idopontja 0Osszhangban van a
szerz6déssel?”

e ,A Nettoé 6sszesen, AFA, Végosszesen a szerzédéssel, koltségvetéssel
6sszhangban van kitoltve, szamszakilag rendben van (netté dsszesen+AFA
= brutto 6sszeg)?”

o ,El6zetes pénzlgyi nyilatkozatnal a "biztositott" sz6 van aldahuzva?”

e ,Osszhangban van a kéltségvetéssel a fedezeti kéd?”

e A Fedezeti kéd utolsé szamjegye a koltségkategodria szama?”

2. blokk: beszamolé6

Az itt megfogalmazok kérdésekre a valasz minden esetben: 0= nem, 1= igen.
Amennyiben barmelyik kérdésre 0, azaz nem valasz kerililt megadasra, a rendszer
nem enged tovabb.

Minden erdforrds esetén manualis ellendrzések a ,0”-as beszamoldra
vonatkozdan:

o Fej- és labléc (logdk) lathatdak?”

o A nyilvantartasi szam a szerz6déssel 6sszhangban van kit6ltve (ET-szam,
ESZ-es szam a jobb felsd sarokban)?”

o A név a szerz6déssel 6sszhangban van kitoltve?

. »A beszamold altal érintett id0szak a szerzddéssel 6sszhangban van?”

o ~Szerepel-e rajta a Vallalkozd képvisel6jének, illetve a személyes
kézrem(ikodonek az alairasa kék szind tollal?”

o ~Megfeleld szamu beszamold kerilt aladirasra?”

o ~A Beszamold a szakma részérdl aldirdsra kerllt?” kérdés valaszadasi

opcioval: 0= nem, 1= igen. Csak igen valasz esetén enged tovabb a
rendszer a teljesitési igazolasok blokkba

Minden er6forras esetén manuadlis ellendrzések a ,Zard”-as beszamoldra
vonatkozdan:

o Fej- és labléc (logdk) lathatdak?”

o A nyilvantartasi szam a szerz6déssel 6sszhangban van kit6ltve (ET-szam,
ESZ-es szam a jobb felsd sarokban)?”

o A név a szerz6déssel 6sszhangban van kitoltve?”

. ~A beszamold altal érintett id0szak a szerzddéssel 6sszhangban van?

o » A Zard beszamoléban megadott szamok 0sszhangban vannak az OSZR-bdl

betoltott adatokkal?” (A szdm nem lehet nagyobb a szerzdédésben vallalt
szlirésszamnal, tovabba vastagbél szlirések lebonyolitasanal az OSZR-bdl és
a kémiai laboratériumbdl betoltott szamnal)

o Szerepel-e rajta a személyes kézremikodének az alairasa kék szin( tollal?”

o ,Az 0sszesen elszamolhatd szlirésnél az elszamolhatd szlirések darabszama
kitoltésre keralt?”

. ~Megfeleld szamu beszdmolo keriilt aldirdsra?”

o +A Beszamold a szakma részérdl alairdsra kerult?” kérdés valaszadasi

opcioval: 0= nem, 1= igen. Csak igen valasz esetén enged tovabb a
rendszer a teljesitési igazolasok blokkba
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3. blokk teljesitési igazolasok

Az itt megfogalmazok kérdésekre a valasz minden esetben: 0= nem, 1= igen.
Amennyiben barmelyik kérdésre 0, azaz nem valasz kerlilt megadasra, a rendszer
nem enged tovabb.

.~Szerepel a fejlécben ET/201X/XXX-es szam?”

A Z-s, ESZ-es, PI-s szamok a szerz6déssel, beszamoldval 6sszhangban van
kitoltve?

.Fej- és labléc (logdk) lathatéak?”

A partner neve a szerz6déssel 6sszhangban van kitoltve?”

A tevékenység (szolgdltatas) targya; témaszam; erbforras a szerzodéssel,
koltelezettségvallalassal, nyilvantartéval 6sszhangban van kitéltve?”

~A  teljesitési idépont a szerzddéssel, beszamoldval 6sszhangban van
kitoltve?”

JTeljesités dijazasa a szerz6déssel 6sszhangban van kitéltve?”

,Teljesités dijazdsa szdmszakilag rendben van: netté dsszeg, Afa, bruttd
Osszeg (szam, bet()?”

A feladat részletes feladatleirdsa a szerzodésben meghatarozottakkal
o6sszhangban van kitéltve?”

A teljesitési igazolas alapja (produktum) és a tarolasi mddja, helye a
szerz6désben meghatdrozottakkal 6sszhangban van kitéltve?”

A Teljesitést igazold(k), ellenjegyzOk a szerz6désben meghatarozottakkal
0sszhangban van?” ,A teljesités kiallitdas datumanal (datumpecsét) a
teljesitési id6pont rovatban feltlintetett datum + 15 nap / vagy a 15. napot
megel6z6 munkanap kerilt pecsételésre?”

+A teljesitést igazolok altal kék szinnel ald van irva az 6sszes rubrika?”
~Megfeleld szamu teljesités igazolas kerilt aldirasra?”

5. blokk: szamlak
Az itt megfogalmazok kérdésekre a valasz minden esetben: 0= nem, 1= igen.
Amennyiben barmelyik kérdésre 0, azaz nem valasz kerillt megadasra, a rendszer
nem enged tovabb.

° nA

A |étezést igazold okirat csatoldsra kertlt?”

~Kézi szdmla esetén a sorszamintervallum ellen6rzése megtortént?” A
szallitd adatai a l|étezést igazold okirattal, szerzdédéssel Osszhangban
kerlltek kitoltésre?” , Szallitdnal egyéni vallalkozé esetében az e.v.
megjeldlés és a nyilvantartasi szam feltlintetésre kertlt?”

»A vevl adatai helyesen keriltek kitoltésre?”

~A teljesités idOpontja 6sszhangban van a teljesitési igazolason [|évo
datummal?”

»A szamla kelte kitoltésre kertlt?”

~A termek (szolgaltatas) megnevezése a teljesitési igazolassal 6sszhangban
van?” ,Az AFA kulcs, Mennyiségi egység, Mennyiség, Egységar
(AFA nélkul), Erték (AFA nélkil) a teljesitési igazoldssal ©sszhangban,
tovabba szamszakilag rendben van?”

szdmlaértéke AFA nélkiil, Az AFA kulcsa ... % és Osszege, A szamla
végosszege a szamla fels6 szamadataival és a teljesitési igazolassal
0sszhangban, szamszakilag rendben kerlt kitoltésre?”

6. blokk: pénziigyi teljesitések

Az itt megfogalmazok kérdésekre a valasz minden esetben: 0= nem, 1= igen.
Amennyiben barmelyik kérdésre 0, azaz nem valasz kerillt megadasra, a rendszer
nem enged tovabb.

Megfelel6 6sszeg kerult utalasra?
A kozlemény rovatban helyesen szerepel a szamla szama?
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o Megfelel6 szamlardl kerllt elutalasra az 6sszeg?

Kédtarak (pl.: nem, TAJ tipus, stb.):
1. blokk: torzsadatok
- addészam
- cégjegyzék szam
- bankszamlaszam
2. blokk: kotelezettségvallalasok
- fedezeti (Ggylet) kdd/témaszam
- er6forras
KB kod
- ESZ szam
- PI szam
3. blokk: beszamolé
- ET szam
4. blokk: teljesitési igazolasok
- ET szam
5. blokk: szamlak
- a Fejlesztéspolitikai Adatbazis és Informacidés Rendszer (FAIR) altal
generalt kodtar, jelenleg: Tevékenység neve, Koltségtipus, Koltségelem
- fedezeti (Ggylet) kddok/témaszam
- er6forrasok
- KB kod
- fedezeti kod/témaszam/ligyletkdd
- elkllonitett bankszamla sorszama datummal
- kozponti bankszamla sorszama datummal
6. blokk: pénziigyi teljesitések
- a Fejlesztéspolitikai Adatbazis és Informacidos Rendszer (FAIR) altal
generalt kodtar, jelenleg: Tevékenység neve, Koltségtipus, Koltségelem
- fedezeti (lGgylet) kddok/témaszam
- er6forrasok
- KB kod
- fedezeti kéd/témaszam/ugyletkdd
- elkllonitett bankszamla sorszama datummal
- kozponti bankszamla sorszama datummal
7. blokk: OSZR
- TAJ szdm
8. blokk: kémiai laboratérium
- TAJ szdm
9. blokk: meghivodlevelek adatbazisa

K6ézponti Térzs adatokat hasznal? (pl.: el.-i dolgozék, el.-i szolgaltatdk, stb.):
nem

Torzs adatok (olyan torzs jellegli adatok, amelyek nem részei a Koézponti
Torzsnek - vagy annak egy részhalmaza, klilonb6z6 informacidkkal kiegészitve -,
és a feltdltése a rendszerbe toérténik): lasd mintaexcel megfeleld munkaflizetei

Listak, statisztikak (pdf, excel)

1. blokk: torzsadatok
2. blokk: kotelezettségvallalasok

- adatfeltoltés utan az ellen6rz6 kérdések-valaszok check list formaban
3. blokk: beszamolo

- adatfeltoltés utan az ellen6rz6 kérdések-valaszok check list formaban
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. blokk: teljesitési igazolasok

- adatfeltdltés utadn az ellen6rz6 kérdések-valaszok check list formaban

. blokk: szamlak

- adatfeltdltés utan az ellen6rz6é kérdések-valaszok check list formaban

. blokk: pénziigyi teljesitések

- adatfeltdltés utan az ellen6rzo kérdések-valaszok check list formaban

. blokk: OSZR
. blokk: kémiai laboratorium
. blokk: meghivoélevelek adatbazisa

Hibakovetés/hibabejelentés

UhWNR

O 0N ()]

()

. blokk: torzsadatok

. blokk: kotelezettségvallalasok
. blokk: beszamolé

. teljesitési igazolasok

. szamlak

- Ellen6rz6 kérdések kozott volt ,,0” valasz, jelezze
- Szamla kidllitdsanak kelte korabbi, mint a Teljesitési igazoldsok blokkban
feltiintetett teljesitési id6pont, jelezze: ,A szamla visszakildendd”

. pénziigyi teljesitések

- A kifizetés datuma, és a bankszamlakivonat szama nem konzekvens

. blokk: OSZR

. blokk: kémiai laboratérium

. blokk: meghivoélevelek adatbazisa

ogszabalyi kornyezet (jogszabalyok, ajanlasok, protokollok, stb.):

e a Projekt Felhivasa

e a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi
idészakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazdé tamogatasok
felhasznaldsanak rendjérdl

e 2007. évi CXXVII. torvény az altalanos forgalmi adorél
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